ZARZADZENIE NR OR.0050.161.2025
BURMISTRZA OZIMKA

z dnia 29 sierpnia 2025 r.

w sprawie wprowadzenia instrukcji postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia popelnienia
przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu

Na podstawie art. 83 ust. 1 w zwiazku z art. 2 ust. 2 pkt 8 T art. 32 ust. 3 ustawy z dnia 1 marca 2018 .
o przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz finansowania terroryzmu (Dz. U. z 2025 r. poz. 644) oraz art. 30
ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1465, 1572, 1907 i 1940),
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Instrukcje postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia popelnienia przestgpstwa
prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu stanowiaca zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. 1. Funkcj¢ Koordynatora ds. wspodtpracy z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej, zwanego
dalej Koordynatorem powierzam Gtownemu Specjaliscie Pani Katarzynie Blach.

2. W razie nieobecnosci Pani Katarzyny Blach, zadania Koordynatora przejmuje Kierownik Referatu
Finansowo-Budzetowego Pani Alicja Bartocha.

§ 3. Do obowigzkow Koordynatora nalezy w szczegolno$ci:

1) niezwloczne informowanie Generalnego Inspektora Informacji Finansowej (GIIF) o podejrzeniach
popekienia przestgpstwa prania pieniedzy i finansowania terroryzmu;

2) przekazywanie GIIF informacji lub dokumentow mogacych mie¢ wptyw na krajowa oceng ryzyka;

3) przekazywanie GIIF informacji o sposobie wykorzystania zalecen zawartych w Strategii przeciwdziatania
praniu pieniedzy lub finansowania terroryzmu co najmniej raz na 6 m-cy od dnia jej ogloszenia
w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej “Monitor Polski”;

4) prowadzenie rejestru powiadomien GIIF;

5) gromadzenie o$wiadczen o przyjeciu do wiadomosci i przestrzeganiu postanowien instrukcji postgpowania
na wypadek sytuacji podejrzenia popelnienia przestepstwa prania pienigedzy lub finansowania terroryzmu;

6) przygotowanie projektow korespondencji do GIIF;

7) gromadzenie kopii powiadomien oraz ich projektow wraz zdokumentacja bedaca podstawag do
sporzadzenia powiadomienia GIIF.

§ 4. 1. Zobowigzuj¢ pracownikow Urzedu Gminy i Miasta Ozimek do zapoznania si¢ z tre$cig niniejszego
zarzadzenia ibezwzglednego przestrzegania jego postanowien oraz zlozenia o$wiadczenia o przyjeciu do
wiadomosci i stosowania postanowien instrukcji postgpowania na wypadek sytuacji podejrzenia popetnienia
przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu. O$wiadczenia przechowuje Koordynator.

2. Wzébr oswiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1 stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. 1. Zobowiazuj¢ dyrektorow jednostek organizacyjnych Gminy Ozimek do wprowadzenia w podleglych
im jednostkach Instrukcji postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia popeinienia przestgpstwa prania
pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu oraz wspotpracy z Koordynatorem w zakresie :

1) Przygotowania Generalnemu Inspektorowi Informacji Finansowej (GIIF) informacji i dokumentow
mogacych mie¢ wplyw na krajowa ocen¢ ryzyka oraz niezbednych do realizacji zadan w zakresie
zapobiegania przestepstwom prania pieni¢dzy lub finansowania terroryzmu.

2) Przygotowanie na wniosek Koordynatora informacji o podjetych dzialaniach wynikajacych z zalecen
zawartych w Strategii przeciwdziatania praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu, o ktoérej mowa
w art.31 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pieni¢dzy oraz finansowanu terroryzmu .

2. Dyrektor jednostki organizacyjnej winien przekazywac otrzymane od pracownikow informacje do
Koordynatora odpowiedzialnego za wspotprace z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej (GIIF).

Id: OFSFEEBF-9FAS8-4B2E-BB75-E1A051ED8ASS. Podpisany Strona 1



§ 6. Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Ozimek

§ 7. Traci moc Zarzadzenie nr 4/05 Burmistrza Ozimka z dnia 01 lutego 2005 r. odno$nie instrukcji,
w sprawie przeciwdziatania wprowadzaniu do obrotu finansowego warto$ci majatkowych pochodzacych
z nielegalnych lub nieujawnionych zrodet oraz przeciwdziataniu finansowaniu terroryzmu.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrze$nia 2025 r.

Burmistrz Ozimka

Mirostaw Wieszolek
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Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia nr OR.0050.161.2025
Burmistrza Ozimka

z dnia 29 sierpnia 2025 r.

INSTRUKCJA POSTEPOWANIA NA WYPADEK SYTUACJI PODEJRZENIA POPELNIENIA
PRZESTEPSTWA PRANIA PIENIEDZY LUB FINANSOWANIA TERRORYZMU

§ 1. Instrukcja postgpowania na wypadek sytuacji podejrzenia popetnienia przestepstwa prania pienigdzy lub
finansowania terroryzmu, zwana dalej ,,Instrukcja”, okresla zasady postepowania w sytuacji podejrzenia popetnienia
przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu w Urzgdzie Gminy i Miasta w Ozimku oraz obowigzki
jego pracownikoéw w zakresie realizacji zadan okreslonych w ustawie z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu
praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2025 r. poz. 644).

§ 2. llekro¢ w niniejszej Instrukcji jest mowa o:

1) GIIF — nalezy przez to rozumie¢ Generalnego Inspektora Informacji Finansowej;

2) Kodeksie karnym — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. z 2025 .
poz. 383);

3) finansowaniu terroryzmu — nalezy przez to rozumie¢ czyn okreslony w art. 165a Kodeksu karnego;

4) Burmistrz — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Ozimka;

5) urzgdzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy i Miasta w Ozimku;

6) ustawie — ustawe z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz. U. z 2025 1. poz. 644);

7) Koordynatorze — nalezy przez to rozumie¢ Koordynatora ds. wspotpracy z Generalnym Inspektorem Informacji
Finansowej;

8) pracowniku — nalezy przez to rozumie¢ osobe zatrudniong w urzedzie na podstawie umowy o prace, powotania;

9) praniu pienigdzy — nalezy przez to rozumie¢ czyn okreslony w art. 299 Kodeksu karnego;

10) transakcji — nalezy przez to rozumieé¢ czynno$¢ prawng lub faktyczna, na podstawie, ktorej dokonuje si¢
przeniesienia wiasno$ci lub posiadania wartosci majgtkowych lub czynno$¢ prawng lub faktyczng dokonywang

w celu przeniesienia wtasnosci lub posiadania warto$ci majatkowych.

§ 3. Pracownicy urzgdu z tytutu powierzonych im obowigzkow stuzbowych sg obowigzani do zwracania uwagi
na:

1) nietypowe transakcje zwigzane z nabywaniem lub dysponowaniem majgtkiem Gminy; w tym z nabywaniem
albo zbywaniem sktadnikow majatkowych, w szczegdlnosci ze wzgledu na czas ich trwania, charakter lub
zawyzong albo obnizong wartos$¢ transakcji;

2) nietypowe zachowania lub czynnosci podejmowane przez wykonawcOw w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego, polegajace w szczegolnosci na zawarciu w tresci oferty razaco niskiej ceny lub kosztu;

3) dokonywanie wptat znacznych kwot, rowniez kilkakrotnie w tym samym dniu (np. tytulem zaptaty

za zobowigzania pieni¢zne);
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4) przypadki dokonywania nadptat (np. z tytutu zaptaty za zobowigzania pieni¢zne) lub wptat nienaleznych Gminie
i ewentualnego ich wycofania.

§ 4.1. Pracownicy z tytutu powierzonych im obowigzkow stuzbowych w zakresie dokonywania transakcji sa
obowigzani sg do:

1) dokonywania analizy i oceny realizowanych transakcji, w ktorych wystepuja cechy wskazujace na mozliwosc¢
wprowadzania do obrotu finansowego warto$ci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych
zrodet;

2) gromadzenia dokumentéw dotyczacych transakcji, co do ktorych zachodzi podejrzenie, ze moga one miec
zwigzek z popetnieniem przestgpstwa, o ktérym mowa w art. 165a i art. 299 Kodeksu karnego;

3) zebrania dostgpnych informacji o stronach przeprowadzajacych te transakcje;

4) dokonania opisu transakcji wraz z uzasadnieniem podejrzenia popetnienia przestepstwa prania pieniedzy lub
przestepstwa finansowania terroryzmu.

2. Pracownicy w przypadku podejrzenia, ze zachodza podstawy do zawiadomienia GIIF s3 obowigzani
do niezwlocznego sporzadzenia notatki stuzbowej i przekazania jej Koordynatorowi. Notatka powinna zawieraé
w szczegodlnosci:

1) opis ujawnionych okolicznosci o podejrzeniu popelnienia przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania
terroryzmu,

2) posiadane dane identyfikacyjne o0sob fizycznych lub prawnych (jednostek bez osobowosci prawnej)
pozostajacych w zwiazku z okoliczno$ciami mogacymi wskazywac na podejrzenie popelnienia przestgpstwa;

3) uzasadnienie przekazania powiadomienia do GIIF.

3. Koordynator, uznajac zasadno$¢ podjecia dzialan wnioskowanych przez pracownika, przedstawia
Burmistrzowi projekt powiadomienia GIIF, zawierajacy opis ujawnionych okoliczno$ci wraz z przyczynami,
dla ktorych uznano, ze mogg wskazywa¢ na dokonywanie dziatan majacych na celu wprowadzenie do obrotu
finansowego warto$ci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrédet. Wzor powiadomienia
GIIF stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszej Instrukcji.

4. W przypadku stwierdzenia braku zasadnosci powiadomienia GIIF — Koordynator sporzadza uzasadnienie
swojego stanowiska i przedstawia Burmistrzowi, celem podjecia odpowiedniej decyzji oraz informuje o powyzszym
zglaszajacego.

5. Kopie powiadomienia GIIF wraz z dokumentacja oraz projekty powiadomien sg ewidencjonowane
w prowadzonym przez Koordynatora rejestrze, ktorego wzor stanowi zalacznik Nr 2 do niniejszej Instrukcji.

6. Dostep do rejestru 1 dokumentacji w sprawie powiadomienia GIIF maja:

1) Burmistrz Ozimka

2) Z-ca Burmistrza Ozimka

3) Sekretarz Gminy;

4) Skarbnik Gminy.
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Zatgcznik nr 2 do zarzadzenia nr OR.0050.161.2025
Burmistrza Ozimka

z dnia 29 sierpnia 2025 r.

(stanowisko)

OSWIADCZENIE

Ninigjszym o$wiadczam, ze zapoznalem/am si¢ z treScig Zarzadzenia Nr OR.0050.161.2025 Burmistrza
Ozimka z dnia 29 sierpnia 2025 r. i zobowiazuje¢ si¢ do:
1) przestrzegania Instrukcji postgpowania na wypadek sytuacji podejrzenia popetnienia przestgpstwa prania
pieniedzy lub finansowania terroryzmu przyjetej w/w Zarzadzeniem
2) postepowania zgodnie z zawartymi w w/w Instrukcji postanowieniami;
3) zachowania w poufnosci wszystkich informacji dotyczacych przekazywania lub pozyskiwania danych

o podejrzeniach oraz udostepniania ich wylacznie w granicach ustawy i gdy jest to niezbedne.

(data i czytelny podpis)
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Zatacznik nr 1
do Instrukcji postegpowania na wypadek sytuacji podejrzenia

popekienia przestgpstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu

GENERALNY INSPEKTOR INFORMACJI FINANSOWEJ

POWIADOMIENIE O PODEJRZENIU POPELNIENIA PRZESTEPSTWA PRANIA PIENIEDZY
LUB FINANSOWANIA TERRORYZMU

Na podstawie art. 83 ust. 1 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2025 r. poz. 644), powiadamiam, ze: w trakcie wykonywania obowigzkoéw

stuzbowych dotyczacych

stwierdzono, ze:
- zachodzi podejrzenie prania pieniedzy w rozumieniu art. 2 ust. 2 pkt 14 ustawy

- zachodzi podejrzenie finansowania terroryzmu w rozumieniu art. 2 ust. 2 pkt 6 ustawy.

1. Opis ustalen (powinien zawiera¢ dane wymienione w art. 36 ust. 1 ustawy):

(potwierdzone kopie dokumentow dotyczacych transakceji, co do ktérych zachodzi podejrzenie, ze maja one zwigzek
z popetnieniem przestepstwa, o ktorym mowa w art. 165a oraz art. 299 Kodeksu karnego oraz informacje o osobach

przeprowadzajacych te transakcje)

(Burmistrz)
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Zatacznik nr 2
do Instrukcji postgpowania na wypadek sytuacji podejrzenia

popekienia przestgpstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu

REJESTR POWIADOMIEN GIIF

. ) ) Data przekazania
Data, miejsce, ) Opis tresci . Data )
] Uczestnicy ) koordynatorowi ) Decyzja _
Lp. rodzaj . dokumentow . . przekazania . Uwagi
. transakcji . 1 podpis ) _ | Burmistrza
transakcji transakcji Burmistrzowi
koordynatora
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