ZARZADZENIE NR OR.120.6.2024
BURMISTRZA OZIMKA

z dnia 31 maja 2024 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy i Miasta w Ozimku

Na  podstawie art. 33 ust.2  ustawy zdnia 8marca 1990r. o samorzadzie  gminnym
(Dz.U. z 2024 poz. 609) zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy i Miasta w Ozimku, stanowigcym zatgcznik do
Zarzadzenia Burmistrza nr OR.120.6.2022 z dnia 21 marca 2022 r. wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) § 31 ust.1 otrzymuje brzmienie: "W sktad Urzedu Gminy i Miasta w Ozimku wchodzg nast¢pujace referaty
(komorki rownorzedne) i samodzielne stanowiska pracy oznaczone odpowiednimi symbolami:

Lp. Nazwa Wydzialu symbol
1.1 Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli AIK
1.2 Referat Funduszy Zewn¢trznych i Komunikacji Spoteczne;j 77pP
1.3 Biuro Rady Miejskiej RM
1.4 Referat Spraw Obywatelskich SO
1.5 Referat Organizacyjny OR
1.6 Referat Podatkéw i Optat Lokalnych PL
1.7 Referat Finansowo- Budzetowy FB
1.8 Referat Drogownictwa i Ochrony Srodowiska DOS
1.9 Referat Zarzadzania Mieniem Gminnym ZMG
1.10 Urzad Stanu Cywilnego USC
1.11 Stanowisko ds. obstugi sekretariatu Burmistrza BO
1.12 Stanowisko ds. informatyki INF
1.13 Stanowisko ds. osobowych i bhp KBH

2) w §32 ust. 7 w pkt zl kropke zastepuje si¢ przecinkiem i dodaje si¢ punkt zm w brzmieniu: " ubezpieczenie
mienia Gminy, prowadzenie procedur odszkodowawczych, prowadzenie dokumentacji ubezpieczeniowe;".

3) §32 ust.9 otrzymuje brzmienie" Referat Zarzadzania Mieniem Gminnym ( Symbol ZMG)Do zakresu
dziatania referatu nalezy:

1. Realizacja zadan gminy okreslonych ustawie z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalno$ci Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsigbiorcy.

2. W zakresie wydawania zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych:

a) wydawanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych,

b) cofanie i wygaszanie zezwolen,

¢) wspodlpraca z Gminng Komisjg ds. Rozwigzywania Problemoéw Alkoholowych,

d) przygotowywanie projektow uchwat w sprawie zasad usytuowania miejsc sprzedazy alkoholu,

e) prowadzenie spraw zwigzanych z optatami za korzystanie z zezwolen oraz o$wiadczeniami o wartosci
sprzedazy napojow alkoholowych,

3. W zakresie gospodarki nieruchomosciami:

a) prowadzenie ewidencji gminnego zasobu nieruchomosci,

b) wydawanie zgody na wykreslenie hipotek ustanowionych na rzecz Gminy Ozimek,
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¢) sporzadzanie plandéw wykorzystania gminnego zasobu nieruchomosci,

d) wydzierzawianie, najem, uzyczanie oraz uzytkowanie nieruchomosci wchodzacych w sklad gminnego
zasobu nieruchomosci,

e) wykonywanie prawa pierwokupu,
f) prowadzenie spraw zwiazanych z rozgraniczeniem nieruchomosci,
g) prowadzenie spraw zwigzanych ze scaleniem i podziatem nieruchomosci,

h) naktadanie na osobe¢ ubiegajaca si¢ o wytaczenie gruntow z produkcji obowiazku zrekultywowania na cele
rolne lub le$ne nieuzytkdéw albo uzyzniania innych gruntéw.

4. 7 zakresu planowania przestrzennego i budownictwa:

a) prowadzenie postepowan w sprawach wydawania decyzji lokalizacji inwestycji celu publicznego i ustalanie
warunkow zabudowy i zagospodarowania terenu w odniesieniu do innych inwestycji,

b) prowadzenie ikoordynowanie prac zwigzanych zopracowaniem 1irealizacja miejscowych planow
zagospodarowania przestrzennego oraz studium uwarunkowan ikierunkéw zagospodarowania
przestrzennego,

¢) koordynowanie prac Gminnej Komisji Urbanistyczno — Architektonicznej,

d) obstuga zintegrowanego systemu zarzadzania jednostka samorzadu terytorialnego STRATEG: obstuga
modulow systemowych EWMAPA,

e) wydawanie  zas§wiadczen dotyczacych  przeznaczenia nieruchomosci w miejscowych  planach
zagospodarowania przestrzennego oraz ,, Studium”,

f) wydanie zaswiadczen stwierdzajacych, czy dana nieruchomos$¢ znajduje si¢ na obszarze rewitalizacji Gminy
Ozimek zgodnie z uchwala nr LVI/520/23 Rady Miejskiej w Ozimku z dnia 30 stycznia 2023 r. w sprawie
wyznaczenia obszaru zdegradowanego i obszaru rewitalizacji Gminy Ozimek (Dz. Urz. Woj. Opolskiego
7 03.02.2023 r. poz. 518), objgta jest prawem pierwokupu na rzecz Gminy Ozimek oraz czy jest objeta
Specjalna Strefa Rewitalizacji,

g) wydawanie wypisow i wyrysOw z miejscowych plandw zagospodarowania przestrzennego oraz ,,Studium”,

h) prowadzenie rejestru wydanych decyzji o warunkach zabudowy oraz decyzji lokalizacji inwestycji celu
publicznego,

1) prowadzenie rejestru miejscowych planéw zagospodarowani przestrzennego,

j) udziat w posiedzeniach Powiatowego Zespotu Uzgadniana Dokumentacji Projektowych dla Powiatu
Opolskiego,

k) prowadzenie postepowan dotyczacych ustalania wysokosci odszkodowania z tytulu obnizenia warto$ci
nieruchomosci i wysokos$ci optat z tytutu wzrostu warto$ci nieruchomosci w zwigzku z uchwaleniem planu
miejscowego.

5. Z zakresu gospodarki komunalnej:

a) prowadzenie spraw zwiagzanych zgminng ewidencja zabytkéw oraz gminnym programem opieki nad
zabytkami, wydawanie zaswiadczen o wpisie obiektow do Gminnej Ewidencji Zabytkow,

b) prowadzenie spraw zwiazanych zbudowa nowych iutrzymaniem istniejacych obiektow gminnych
oraz nadzoér nad eksploatacja mienia gminy ( min. §wietlice wiejskie, budynek socjalny, budynki OSP
1inne),

¢) przygotowywanie i realizacja inwestycji i remontow obiektoéw gminnych i infrastruktury gminnej,

d) nadzér nad gminnym zasobem mieszkaniowym wraz z rozliczaniem optat eksploatacyjnych,

e) przeprowadzanie rocznych i pigcioletnich okresowych przegladow budowlanych obiektow gminnych,
f) nadzor nad eksploatacjg cmentarzy komunalnych,

g) prowadzenie spraw zwigzanych z pomnikami i miejscami pamigci narodowe;j,

h) prowadzenie spraw zwiazanych z zaktadaniem, pielegnacja, utrzymaniem i eksploatacjg terenéw zielonych,
placow zabaw, sitowni zewnetrznych, terenow rekreacyjnych,
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1) sprawowanie nadzoru nad utrzymaniem i konserwacjg zieleni w gminie,
j) utrzymanie czysto$ci na terenie gminy i miasta.

4) §32 ust. 10 otrzymuje brzmienie: Referat Drogownictwa i Ochrony Srodowiska ( Symbol DOS)Do
zakresu dzialania referatu nalezy:

1) w zakresie rolnictwa:

a) szacowanie strat w rolnictwie powstatych w wyniku klesk zywiotowych (powodzi, suszy, gradobicia,
deszczy nawalnych, wymarznigcia),

b) nadzorowanie = obowiazkéw  wynikajacych  zustawy o ubezpieczeniach  obowigzkowych,
ubezpieczeniowym funduszu gwarancyjnym i polskim biurze ubezpieczycieli komunikacyjnych,

c¢) wspotdziatanie z wlasciwymi organami oraz instytucjami w zakresie ochrony roslin, ochrony gatunkowej
zwierzat oraz doradztwa rolniczego,

d) wybory do Izby Rolniczej, spisy rolne,

e) koordynacja spraw zwigzanych z towiectwem na terenie obwodow towieckich potozonych w obrgbie
gminy Ozimek,

f) prowadzenie spraw zwigzanych ze zwrotem czgSci podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju
napedowego wykorzystywanego do produkcji rolne;j.

2) w zakresie ochrony $rodowiska:

a) prowadzenie publicznie dostepnego wykazu danych o dokumentach zawierajacych informacije
o $rodowisku i jego ochronie,

b) prowadzenie ewidencji umoéw na odbiér odpadéow komunalnych ioprdznianie zbiornikéw
bezodptywowych oraz przydomowych oczyszczalni $ciekow,

¢) prowadzenie i aktualizacja ewidencji wyrobow zawierajacych azbest, ktorych wlascicielami sg osoby
fizyczne w Wojewodzkiej Bazie Wyrobow 1 Odpadoéw Zawierajacych Azbest,

d) wydawanie zezwolen na prowadzenie dziatalno$ci w zakresie odbierania odpadéw komunalnych oraz
oprozniania zbiornikoéw bezodptywowych,

e) prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarkg odpadami niebezpiecznymi iinnymi niz niebezpieczne,
w tym odpadami komunalnymi i biodegradowalnymi,

f) wydawanie decyzji na usuwanie drzew i krzewow,

g) przyjmowanie zgloszen zamiaru usuni¢cia drzew ,

h) wymierzanie kar pieni¢znych za samowolne usunigcie drzew i krzewow,

i) ustalanie potrzeb w zakresie konserwacji rowéw gminnych melioracyjnych i ich utrzymanie ,

j) wydawanie decyzji o $rodowiskowych uwarunkowaniach dla przedsiewzig¢ mogacych znaczaco
oddzialywac na srodowisko,

k) prowadzenie dzialan zmierzajacych do rozwiazania problemu bezdomnosci pséw i kotow,

1) wydawanie decyzji na utrzymanie psa rasy uznawanej za agresywna,

m) dokonywanie przegladu terenu pod katem wystepowania ,,dzikich wysypisk $mieci",

n) kontrola i egzekwowanie utrzymania czystosci i porzadku posesji prywatnych i innych terenéw,
0) popularyzacja ochrony srodowiska poprzez edukacje ekologiczng i publikacje w mediach,

p) prowadzenie zadan zwiazanych z realizacjg programu ,,Czyste powietrze”,

q) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonanie i aktualizacja dokumentow planistycznych z zakresu
ochrony $rodowiska;

r) wprowadzanie danych iinformacji zawartych w deklaracjach o zrodtach ciepta lub Zrodtach spalania
paliw do centralnej ewidencji emisyjnosci budynkow;
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s) realizacja inadzér nad realizacja zadan wynikajacych zprojektu LIFE pn. Wdrozenie systemu
zarzadzania jako$cig powietrza w samorzadach wojewodztwa opolskiego;

3) z zakresu gospodarki odpadami komunalnymi:

a) wymiar optaty za gospodarowanie odpadami,

b) przyjmowanie, weryfikacja i kontrola deklaracji o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami,
c¢) prowadzenie postgpowania na podstawie ustawy Ordynacja podatkowa;

d) wydawanie decyzji okreslajacych wysokos¢ optaty;

€) wystawianie wezwan i postanowien.

4) w zakresie drogownictwa:

a) prowadzenie spraw zwigzanych z zarzadzeniem drogami gminnymi, w tym remonty, modernizacje
1 budowa drég,

b) prowadzenie spraw zwigzanych zbiezacym utrzymaniem drég oraz zimowym utrzymaniem drog
gminnych i powiatowych w zakresie wynikajacym z podpisanych porozumien,

¢) prowadzenie spraw zwigzanych z zarzagdzaniem ruchem na drogach publicznych i wewnetrznych,
d) prowadzenie spraw zwigzanych z uzgodnieniem trasy przejazdu pojazdow ponad gabarytowych,

e) prowadzenie spraw zwigzanych z zagospodarowaniem mienia gminnego w pasie drogowym (tj. bilbordy,
stupki reklamowe, tablice reklamowe),

f) prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem przystankow autobusowych na terenie gminy,
g) wydawanie zezwolen i wypisOw na przewoz osob na terenie gminy oraz licencji na taksowki,
h) wydawanie uzgodnien tras przewozu 0sob na terenie Gminy Ozimek,

1) prowadzenie spraw zwigzanych z transportem publicznym na terenie gminy .

j) prowadzenie spraw zwigzanych z oswietleniem ulic iplacow oraz konserwacja ibudowa nowych
punktow $wietlnych,

k) prowadzenie spraw z zakresu odnawialnych zZrédet energii ( fotowoltaika, pompy ciepta, magazyny
energii).

5) z zakresu gospodarki nieruchomosciami:

a) prowadzenie spraw zwigzanych ze zbywaniem nieruchomos$ci wchodzacych w sktad gminnego zasobu
nieruchomosci oraz nabywaniem nieruchomosci do gminnego zasobu nieruchomosci,

b) oddawanie w trwaty zarzad oraz uzytkowanie nieruchomosci wchodzacych w sktad gminnego zasobu
nieruchomosci,

c) wystepowanie z wnioskami do Sadu Rejonowego celem regulacji stanu prawnego nieruchomosci
wchodzacych w sktad gminnego zasobu nieruchomosci,

d) zamiana gruntow,

e) prowadzenie spraw zwigzanych z rozgraniczeniem nieruchomosci gminnych,

f) prowadzenie spraw zwigzanych ze scaleniem i podziatem nieruchomos$ci gminnych,

g) sprzedaz lokali mieszkalnych na rzecz najemcow,

h) sprzedaz oraz przeksztatcanie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci nieruchomosci,
g) prowadzenie spraw dotyczacych stuzebnosci gruntowych i przesytu,

h) prowadzenie operatow nazewnictwa ulic i placow,

i) nadawanie numerow porzadkowych dla nieruchomosci (budynkow),

j) aktualizacja optat rocznych z tytulu uzytkowania wieczystego nieruchomosci gruntowych,

k) realizacja zadan dotyczacych zajecia nieruchomosci nie stanowiacych drég w rozumieniu ustawy z dnia
21 marca 1985 r. o drogach publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz.320) bedacych wlasnosciag Gminy Ozimek,
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1) koordynowanie Gminnego Programu Rewitalizacji.
5) skresla si¢ § 32 ust.14. ,,

2. Graficzny podzial nadzoru nad komorkami organizacyjnymi Urzedu stanowiacy zalacznik nr 1 do
Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie jak w zalaczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

3. Szczegotowy wykaz stanowisk w Urzedzie Gminy i Miasta w Ozimku stanowiacy zatacznik nr 3 do
Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie jak w zalaczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia."

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Zastepcy Burmistrza, Sekretarzowi Gminy oraz kierownikom
komoérek organizacyjnych — kazdemu w zakresie okreslonych obowigzkow.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 1 czerwca 2024 r..
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Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr OR.120.6.2024

BURMISTRZ OZIMKA

——Burmistrza Ozimka

z dnia 31 maja 2024 r.

ZASTEPCA BURMISTRZA SEKRETARZ GMINY SKARBNIK GMINY | BIURO AUDYTU WEWN.
| KONTROL|
REFERAT DROGOWNICTWA I — REFERAT
| OCHRONY SRODOWISKA FINANSOWO-BUDZETOWY REFERAT SPRAW
OBYWATELSKICH
REFERAT ZARZADZANIA
MIENIEM GMINNYM SRR FHIDI WIS REFERAT PODATKOW
I OPLAT LOKALNYCH | URZAD STANU CYWILNEGO
REFERAT FUNDUSZY
ZEWNETRZNYCH |
KOMUNIKACJI SPOLECZNEJ | | sranowisko os oBstuGH
SEKRETARIATU BURMISTRZA

STANOWISKO D/S
INFORMATYKI

STANOWISKO D/S
KADR | BHP

GRAFICZNY SCHEMAT URZEDU
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr OR.120.6.2024
Burmistrza Ozimka
z dnia 31 maja 2024 r.

SZCZEGOLOWY WYKAZ STANOWISK W URZEDZIE GMINY I MIASTA
W OZIMKU

1) Burmistrz Ozimka

2) Z-ca Burmistrza

3) Skarbnik Gminy

4) Sekretarz Gminy

5) REFERAT FUNDUSZY ZEWNETRZNYCH I KOMUNIKACJI SPOLECZNEJ (8)
1) Kierownik Referatu

2) Stanowisko ds. polityki informacyjnej i obstugi inwestora

3) Stanowisko ds. wielokulturowosci 1 promocji

4) Stanowisko ds. promocji i turystyki

5) Stanowisko ds. promocji i komunikacji spoteczne;j

6) Stanowisko ds. srodkéw pomocowych i komunikacji spoteczne;j
7) Stanowisko ds. zamowien publicznych i srodkéw pomocowych
8) Pomoc administracyjna

6) REFERAT SPRAW OBYWATELSKICH (4)

1) Kierownik Referatu

2) Stanowisko ds. ewidencji ludnosci i dokumentéw tozsamosci x2
3) Stanowisko ds. wojskowych 1 OC

7) REFERAT ORGANIZACYJNY (773)

1) Kierownik Referatu

2) Stanowisko ds. organizacyjnych x 2 7/

3) Pomoc administracyjna

4) Robotnik gospodarczy x3

8) BIURO RADY MIEJSKIEJ (1 1/8)

1) Stanowisko ds. obstugi Rady Miejskiej x1 /8

9) REFERAT DROGOWNICTWA I OCHRONY SRODOWISKA (13)
1) Kierownik Referatu

2) Stanowisko ds. ochrony $rodowiska i rolnictwa

3) Stanowisko ds. gospodarki odpadami x2

4) Stanowisko ds. kontroli terenowych

5) Stanowisko ds. infrastruktury gminnej

6) Stanowisko ds. drogownictwa

7) Stanowisko ds. utrzymania i eksploatacji drog

8) Stanowisko ds. ochrony $rodowiska i melioracji

1d: EBSFE07D-15FC-40BB-89CA-B44CDFCOAOF1. Podpisany

Strona 1



9) Stanowisko ds. ochrony srodowiska x2

10) Stanowisko ds. gospodarki gruntami

11) Pomoc administracyjna

10) REFERAT ZARZADZANIA MIENIEM GMINNYM (12)

1) Kierownik

2) Stanowisko ds. gospodarki gruntami

3) Stanowisko ds. gospodarki komunalne;j

4) Stanowisko ds. planowania przestrzennego i budownictwa x2

5) Stanowisko ds. realizacji inwestycji x2

6) Stanowisko ds. infrastruktury gminnej

7) Pomoc administracyjna

8) Robotnik gospodarczy x3

11) REFERAT FINANSOWO- BUDZETOWY (10)

1) Kierownik Referatu

2) Stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej x 7

3) Stanowisko — kasjer

4) Pomoc administracyjna

12) REFERAT PODATKOW I OPEAT LOKALNYCH )

1) Kierownik Referatu

2) Stanowisko ds. likwidacji zaleglosci podatkowych i optat lokalnych
3) Stanowisko ds. wymiaru podatkow x 2

4) Stanowisko ds. wymiaru podatkow i optat lokalnych

5) Stanowisko ds. ksiggowosci podatkowej x2

6) Stanowisko ds. ksiggowos$ci podatkowe;j i likwidacji zalegtosci podatkowych
7) Pomoc administracyjna

13) URZAD STANU CYWILNEGO (3)

1) Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego

2) Z-ca Kierownika

3) Stanowisko ds. USC

14) BIURO AUDYTU WEWNETRZNEGO I KONTROLI (2'%)
1) Audytor wewnetrzny x '3

2) Stanowisko ds. kontroli wewngtrznej i zarzadczej

3) Stanowisko ds. kontroli wewnetrznej

15) STANOWISKO DS. OSOBOWYCH I BHP (1'3)

1) Stanowisko ds. kadr

2) Stanowisko ds. bhp i p.poz x '3

16) STANOWISKO DS. INFORMATYKI (3)

1) Stanowisko ds. informatyki x3

17) STANOWISKO DS. OBSLUGI SEKRETARIATU BURMISTRZA (1)

1) Stanowisko ds. obstugi sekretariatu Burmistrza
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