ZARZADZENIE Nr BO.120.06.2017
BURMISTRZA OZIMKA

z dnia 09 listopada 2017 r.

w sprawie powotania komisji do dokonania przeglagdu materiatéw zawierajacych
informacje niejawne w Urzedzie Gminy i Miasta w Ozimku

Na podstawie art. 6 ust. 4 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1167 i 1948 z 2017 r. poz. 935) zarzgdzam, co nastepuje:

§1. Powotuje komisje do dokonania przeglagdu materiatéw zawierajgcych informacje
niejawne w Urzedzie Gminy i Miasta w Ozimku w skfadzie:

1) Monika Langosz - Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych —
Przewodniczgca Komisji;

2) Miriam Szczurek - Kierownik Kancelarii Materiatow Niejawnych;

3) Katarzyna Smolnik - Kierownik Referatu Spraw Obywatelskich i

Organizacyjnych

§2. Przeglad dokumentéw zawierajacych informacje niejawne powinien uwzgledniac:

1) sprawdzenie, czy przechowywane w Urzedzie Gminy i Miasta w Ozimku dokumenty
niejawne spetniajg przestanki ochrony;

2) dokonanie sprawdzenia stanu ewidencyjnego i stanu faktycznego dokumentow
niejawnych, w tym pieczeci i stempli;

3) przedstawienie stosownych rekomendacji w sprawie zmiany lub zniesienia klauzuli
tajnosci w odniesieniu do materiatdw zawierajgcych informacje niejawne i
ustalenia, ktére dokumenty kwalifikuja sie do:

a) zniesienia przyznanej klauzuli tajnosci;
b) zachowania przyznanej klauzuli tajnosci.

§3. Komisja, o ktorej mowa w §1 realizujac zadania okreslone w §2 dokonywac bedzie
przegladu materiatéw zaréwno wytworzonych w Urzedzie, jak i tez otrzymanych w
odniesieniu, do ktorych niezasadne jest ich dalsze przechowywanie na skutek
przeterminowania i utraty waznosci, a takze braku wiadomosci ich wytwércéw o
przedtuzeniu ich ochrony.

§4. Komisja w terminie do 31 stycznia 2018 roku przedtozy Burmistrzowi, w formie protokotu
spis materiatdow niejawnych w stosunku, do ktérych ustaty lub zmienity sie przestanki
ochrony wraz z propozycjg odpowiednio zniesienia lub zmiany klauzuli tajnosci tych
materiatow.

§5. Burmistrz podejmuje decyzje w sprawie zmiany lub zniesienia klauzuli tajnosci
materiatéw niejawnych wymienionych w protokole.



§6. Zmiany lub zniesienia klauzuli tajnosci nalezy dokona¢ zgodnie z Rozporzadzeniem
Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 2011 r. w sprawie sposobu oznaczenia
materiatéw i umieszczania na nich klauzul tajnosci (Dz. U. Nr 288, poz. 1692).

§7. Materiaty zakwalifikowane przez komisje do przekazania do archiwum zaktadowego, po
zatwierdzeniu przez Burmistrza, nalezy skompletowac w teczkach tematycznych i po
opisaniu, pracownik wymieniony w § 1pkt 2 przekaze za pokwitowaniem do archiwum
zaktadowego jako sprawy jawne.

§8. Traci moc Zarzadzenie Nr BO.0050.119.2013 Burmistrza Ozimka z dnia 31.10.2013 roku w
sprawie powotania komisji do dokonania przeglagdu dokumentacji niejawnej oznaczong
klauzulg ,zastrzezone” i ,poufne” w Urzedzie Gminy i Miasta w Ozimku.

§9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




