Ozimek, dnia 31 stycznia 2025 r.

AiK.1721.1.2025
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SPRAWOZDANIE Z PROWADZENIA / WYKONANIA PLANU AUDYTU WEWNETRZNEGO ZA ROK 2024

JEDNOSTKI SEKTORA FINANSOW PUBLICZNYCH OBJETE AUDYTEM WEWNETRZNYM.
W sktad Urzedu Gminy i Miasta w Ozimku wchodzg nastepujgce komaérki organizacyjne:

-
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NAZWA KOMORKI ORGANIZACYJNEJ URZEDU GMINY | MIASTA W OZIMKU
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Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli
Referat Funduszy Zewnetrznych i Komunikacji Spotecznej
Biuro Rady Miejskiej

Referat Spraw Obywatelskich

Referat Organizacyjny

Referat Podatkéw i Optat Lokalnych

Referat Finansowo-Budzetowy

Referat Drogownictwa i Ochrony Srodowiska
Referat Zarzgdzania Mieniem Gminnym
Urzad Stanu Cywilnego

Stanowisko Asystent Burmistrza

Stanowisko ds. informatyki

Stanowisko ds. osobowych i bhp

Referat Inwestycji i Remontow
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1.2 W sktad Jednostek Organizacyjnych Gminy Ozimek wchodza:

NAZWA JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ GMINY OZIMEK,
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Szkota Podstawowa w Antoniowie;
Szkota Podstawowa w Dylakach;

Szkota Podstawowa w Grodzcu;

Szkota Podstawowa w Krasiejowie;

Szkota Podstawowa w Szczedrzyku;
Szkota Podstawowa nr 1 w Ozimku;
Szkota Podstawowa nr 2 w Ozimku;
Szkota Podstawowa nr 3 w Ozimku;
Przedszkole Publiczne nr 3 w Dylakach;
Przedszkole Publiczne nr 5 w Krasiejowie;
Przedszkole Publiczne nr 6 w Szczedrzyku;
Przedszkole Publiczne nr 1 w Ozimku;
Przedszkole Publiczne nr 2 w Ozimku;
Przedszkole Publiczne nr 4 w Ozimku;
Ztobek Samorzadowy w Ozimku;

Dom Kultury w Ozimku;

Gminny Zaktad Oswiaty w Ozimku;
Os$rodek Integracji i Pomocy Spotecznej w Ozimku;
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2. PODSTAWOWE INFORMACIJE O KOMORCE AUDYTU WEWNETRZNEGO.
Lp. Liczba audytoréw wewnetrznych Wielkos¢ etatu Kwalifikacje zawodowe
1. 1 1/5 etatu Egzamin MF
1. 2.
Czy w roku sprawozdawczym dokonano udokumentowanej samooceny Tak/Nie
audytu wewnetrznego? !
3. PRZEPROWADZONE ZADANIA AUDYTOWE LUB CZYNNOSC DORADCZA W ROKU 2024.
Lp.| TEMAT ZADANIA Zadanie Audyt Typ obszaru | Obszar dziatalnosci | Opis obszaru Czas Powotanie
AUDYTOWEGO LUB | zapewniajace (Z) | wewnetrzny | dziatalnosci, w zwigzany z dziafalnosci przeprowadzenia |rzeczoznawcy
CZYNNOSCI albo czynnosé zlecony ktorym dysponowaniem |wspomagajacej * |zadania audytowego
DORADCZE) 2 doradcza (D)? przeprowadzono| srodkami, o ktérych (w osobodniach)
zadanie mowa w art. 5 ust. 1
audytowe ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 .
o finansach
publicznych
Plan |Wykonanie
1 2 3 4 5 6 7 10 11 12

INiepotrzebne skreslic.
2Nalezy wpisa¢ wszystkie przeprowadzone zadania zapewniajace i czynnosci doradcze, rowniez te ktore nie byty ujete w planie audytu wewnetrznego.

3Niepotrzebne skresli¢. Dziatalno$¢ podstawowa obejmuje dziatalno$¢ merytoryczna, statutowa, charakterystyczng dla danej jednostki. Dziatalno$¢ wspomagajaca obejmuje ogoélnie rozumiany proces zarzadzania jednostka,

zapewnia sprawnos¢ i skuteczno$¢ dziatan w obszarze dziatalnosci podstawowe, np. zamowienia publiczne, zarzadzanie kadrami.
4Kolumng nalezy wypetni¢ tylko w przypadku wskazania w kolumnie 5 dziatalno$ci wspomagajacej, wpisujac odpowiednio: ,,Gospodarka finansowa” albo ,,zakupy” albo ,,zarzadzanie mieniem” albo ,,Bezpieczenstwo” albo

»Systemy informatyczne” albo ,,Zarzadzanie”
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DOTACIE DO

1. WYMIANY SYSTEMU Zadanie TFakfNie Dziatalnos¢ TFak/Nie Zarzadzanie, 20 22 Nie
OGRZEWANIA audytowe- wspomagajaca finanse osobodni| osobodni
zapewniajgce
2. REALIZACIA Zadanie TakfNie Dziatalnos¢ Tak/Nie Zarzadzanie, 10 10 Nie
OBOWIAZKOW audytowe- wspomagajaca finanse osobodni| osobodni
CIAZACYCH NA zapewniajgce
TRWALYCH
ZARZADCACH,
OKRESLONYCH
PRZEPISAMI

USTAWY Z DNIA 21
SIERPNIA 1997 R.
O GOSPODARCE
NIERUCHOMOSCIA
MI (TEKST
JEDNOLITY DZ. U.
2024.1145 Z POZN.
ZM.)

4. WYDANE ZALECENIA LUB OPINIE W RAMACH PRZEPROWADZONYCH ZADAN AUDYTOWYCH ORAZ/LUB CZYNNOSCI DORADCZEJ
W ROKU 2024.
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dotacji do wymiany
systemu ogrzewania

Lp. Temat zadania Zadanie Efekty Podstawowe zalecenia lub opinie i wnioski Ryzyka, do ktérych odnoszg
zapewniajacego lub zapewniajace (Z)| przeprowadzonego sie wydane zalecenia lub
przedmiot czynnosci albo-czynno$¢ |zadania audytowego ° opinie i wnioski

doradczej doradcza (D)
1. Przyja¢ do wiadomosci i stosowania -
1. DOTACIJE DO WYMIANY Zadanie Identyfikacja ryzyka, wiasnorecznym  podpisem oraz  datg Wyniki przeprowadzonego
SYSTEMU OGRZEWANIA audytowe- zwiekszenie upowaznienie wydane przez Burmistrzas badania audytowego
zapewniajgce skutecznosci Ozimka na podstawie Zarzadzenia wskazaty na niepetne,
dziatania nr OR.120.4.2021 z dnia 9 marca 2021 r. nieskuteczne
w obszarze: przez inspektora ds. kontroli terenowych; funkcjonowania

Przyja¢ do wiadomosci i stosowania -
data

Burmistrza

wiasnorecznym  podpisem  oraz
upowaznienie wydane przez
Ozimka na podstawie Zarzadzenia

nr OR.120.4.2022 z dnia 28 lutego 2022 r.
przez pracownika Referatu Drogownictwa i

Ochrony Srodowiska;

Dokumentowaé¢ proces przeprowadzania
weryfikacji wniosku w terminie 14 dni od
daty jego kompletnego ztoienia, co wynika
z Rozdziatu 4, § 6 ust. 1 pkt. 2 zatacznika nr
1 do Uchwaty nr LIV/502/22 Rady Miejskiej

nastepujgcych standardéw
kontroli zarzadczej,

a w szczegolnosci:
Grupy standardow C -
Mechanizmy kontroli,

a w szczegdlnosci;

* Standardu 10 -
Dokumentowanie
systemu kontroli
zarzadczej,

e Standardu 11 -
Nadzoér,

SNalezy wybra¢ odpowiednio ,,Zapewnienie o prawidlowos$ci dziatania” albo ,,Wzrost efektywnosci i skutecznosci dziatania” albo ,,Zwigkszenie bezpieczenstwa zasobow™ albo ,,Wykrycie znacznej nieprawidtowosci” albo
,Doprowadzenie do dziatania zgodnego z prawem” albo ,,Identyfikacja znacznego ryzyka” albo ,,Zwigkszenie efektywnosci i skutecznosci kontroli wewngtrznej”
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w Ozimku z dnia 19 grudnia 2022 r.

Stwierdzono przypadki sporzadzenia
komisyjnego protokotu potwierdzajacego
realizacje zadania w miejscu inwestycji,
ktory to podpisany zostaje przez osoby
niebedgace strong postepowania.

Zatem uregulowaé np. w Regulaminie
udzielania z budzetu Gminy Ozimek dotacji
celowej na dofinansowanie zmiany systemu
ogrzewania na proekologiczne kwestie
podpisywania protokotu sporzadzanego na
okolicznos¢ kontroli realizacji zadania
zgodnie z zawartg umowg dotacji celowej
na dofinansowanie zmiany systemu
ogrzewania na proekologiczne;

Uzupetnienie dokumentacji do zfozonego
whniosku o przyznanie dotacji do wymiany
systemu ogrzewania na proekologiczne,
jezeli nastepuje w formie mailowej, nalezy
bezwzglednie taki mail zarejestrowac¢ w
odpowiednim rejestrze korespondencji
przychodzacej Urzedu Gminy i Miasta w
Ozimku, zwazywszy na fakt, ze
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6.

e

uzupetnienie takiej dokumentacji musi
nastgpic w terminie 7 dni od daty

otrzymania wezwania;

W sytuacji zatatwiania sprawy z zakresu
przyznania dotacji celowej na
dofinansowanie zmiany systemu
ogrzewania na proekologiczne  przez
petnomocnika bezwzglednie zadad
stosowne upowainienie w ww. zakresie
wraz z optaconag optatg skarbowg za ww.
dokument;

Sporzadzenie aneksu do zawartej umowy
dotacji celowej na dofinansowanie zmiany
systemu ogrzewania na proekologiczne
winno nastepowaé¢ bezwzglednie na
podstawie  zfozonego  pisma/wniosku
strony do Burmistrza Ozimka, a dopiero po
uzyskaniu pozytywnej decyzji Burmistrza,
sporzadza¢ stosowny aneks do danej
umowy;

REALIZACJA OBOWIAZKOW
CIAZACYCH NA TRWALYCH

Zadanie
audytowe -

Identyfikacja ryzyka,
zwiekszenie

PUBLICZNA SZKOtA PODSTAWOWA NR 1

W OZIMKU

Wyniki przeprowadzonego
badania audytowego
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ZARZADCACH,
OKRESLONYCH
PRZEPISAMI USTAWY Z
DNIA 21 SIERPNIA 1997 R.
O GOSPODARCE
NIERUCHOMOSCIAMI
(TEKST JEDNOLITY DZ. U.
2024.1145 Z POZN. ZM.)

zapewniajgce

skutecznosci
dziatania
w obszarze realizacji
obowigzkoéw
cigzacych na
trwatych zarzadcach,
okreslonych
przepisami ustawy z
dnia 21 sierpnia 1997
r. 0 gospodarce
nieruchomosciami.

Prowadzi¢ rejestr zawartych umow
cywilnoprawnych w odniesieniu do kazdego roku
oddzielnie;

Przestrzega¢ przez Dyrektora Publicznej Szkoty
Podstawowej nr 1 w Ozimku zapiséw wynikajgcych
z art. 43 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997
r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity
Dz. U. 2024.1145 z pdéin. zm.), polegajgcych w

szczegdlnosci na:

a) w przypadku zawierania umoéw cywilnoprawnych
przez Dyrektor Publicznej Szkoty Podstawowej nr 1
w Ozimku powiadamiaé o tym fakcie organ
nieruchomosci  tj.

gospodarujgcy  zasobem

Burmistrza Ozimka;

b) w przypadku uméw cywilnoprawnych, ktére to
dotycza uméw zawieranych po raz kolejny tj. z tym
samym podmiotem/osobami, Dyrektor Publicznej
Szkoty Podstawowej nr 1 w Ozimku wystepuje do
Burmistrza Ozimka o wyrazenie zgodny na zawarcie
danej umowy cywilnoprawne]. Zgoda taka powinna

by¢ udzielona przed zawarciem danej umowy

wskazaty na niepetne,
nieskuteczne
funkcjonowania
nastepujgcych standardéw
kontroli zarzadczej,
a w szczegdlnosci:

Grupy standardow C —
Mechanizmy kontroli, w
szczegolnosci:

e Standardu 10 -
Dokumentowanie
systemu kontroli
zarzqdczej,

e Standardu 11 -
Nadzér,

Ogtoszonych w
Komunikacie nr 23 Ministra
Finanséw z dnia 16 grudnia

2009r.
w sprawie standardow
kontroli zarzagdczej dla
sektora finanséw
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cywilnoprawne;j.

SZKOtA PODSTAWOWA NR 3 W OZIMKU

Prowadzi¢ rzetelnie rejestr zawartych umoédw
cywilnoprawnych w odniesieniu do kazdego roku
oddzielnie;

Przestrzega¢ przez Dyrektor Szkoty Podstawowej nr,
3 w Ozimku zapiséw wynikajgcych z art. 43 ust. 2
pkt. 3 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o
gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz.
U. 2024.1145 z pdin. zm.), polegajacych w
szczegolnosci na:

a) w przypadku zawierania umoéw cywilnoprawnych
przez Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 3 w Ozimku
powiadamia¢ o tym fakcie organ gospodarujacy
zasobem nieruchomosci tj. Burmistrza Ozimka;

b) w przypadku uméw cywilnoprawnych, ktére to
dotyczg umow zawieranych po raz kolejny tj. z tym
samym podmiotem/osobami, Dyrektor Szkoty|
Podstawowej nr 3 w Ozimku wystepuje do

Burmistrza Ozimka o wyrazenie zgodny na zawarcie

publicznych.
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cywilnoprawne;j.

danej umowy cywilnoprawnej. Zgoda taka powinna
by¢ udzielona przed zawarciem danej

umowy

6. PRZEPROWADZONE MONITOROWANIE REALIZACJI ZALECEN ORAZ CZYNNOSCI SPRAWDZAJACE W ROKU 2024.

Lp. | Temat zadania audytowego, ktorego dotycza Czas przeprowadzenia Uwagi/wnioski z przeprowadzonego monitorowania
monitorowanie realizacji zalecen oraz monitorowania realizacji zalecen realizacji zalecen oraz czynnosci sprawdzajgcej.
czynnosci sprawdzajace oraz czynnosci sprawdzajacych
(w osobodniach)
1. 2. 3.
Bezpieczenstwo informacji w systemach Wyniki  przeprowadzonego: monitorowania realizacji
1. teleinformatycznych zgodnie z 2 osobodni zalecen oraz audytu sprawdzajagcego  (czynnosci

Rozporzgdzeniem Rady Ministrow
w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci,
minimalnych wymagan dla rejestrow
publicznych i wymiany informacji w postaci
elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla
systemow teleinformatycznych

sprawdzajgcej) wykazaty na petne wykonanie zalecen
wynikajacych z przeprowadzonego zadania audytowego-
zapewniajgcego w obszarze bezpieczenstwa informacji w
systemach informatycznych.

7. NIEZREALIZOWANE/ NIEZAKONCZONE A ZAPLANOWANE ZADANIA AUDYTOWE — ZAPEWNIAJACE LUB CZYNNOSCI DORADCZE
W ROKU 2024.

Lp.

Temat zadania audytowego — zapewniajgcego lub
przedmiot czynnosci doradczej

Zadanie zapewniajace (Z) albo
czynnos¢ doradcza (D)

Przyczyna niezrealizowania zadania audytowego -
zapewniajgcego lub czynnosci doradczej lub inne

uwagi
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1. Nie dotyczy

Nie dotyczy

Nie dotyczy

8. ISTOTNE INFORMACIJE DOTYCZACE PROWADZENIA AUDYTU WEWNETRZNEGO W ROKU 2024.

W roku 2024 monitorowano realizacje zalecen danego zadania audytowego-zapewniajgcego. Realizowano zapisy ,Programu zapewnienia i
poprawy jakosci audytu wewnetrznego” zgodnie z Miedzynarodowymi Standardami Praktyki Zawodowej Audytu Wewnetrznego w postaci ankiet
poaudytowych, kwestionariuszy samooceny jakos$ci wykonania danego zadania audytowego-zapewniajgcego. W roku 2024 nie przeprowadzono oceny
zewnetrznej audytu wewnetrznego. Dokonano samooceny audytu wewnetrznego za rok 2024 w postaci kwestionariusza uwzgledniajgcego

poszczegolne standardy audytu wewnetrznego.

podpis i pieczatka audytora wewnetrznego

podpis i pieczatka Burmistrza Ozimka

Sprawozdanie z prowadzenia / wykonania audytu wewnetrznego za rok 2024 opracowano na podstawie: § 12 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 4 wrze$nia 2015 r. w sprawie audytu wewnetrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu (tekst jednolity Dz. U. 2018.506)
oraz art. 283 ust. 5 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. 2024.1530 z pdzn. zm.
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