Urzad Gminy i Miasta w Ozimku
ul. Ks. J. Dzierzona 4a Ozimek, dnia 30 grudnia 2016 r.

46-040 Ozimek

nazwa i adres jednostki sektora finanséw publicznych, w ktorej jest zatrudniony audytor wewnetrzny
AW -1721.2.2016

PLAN AUDYTU WEWNETRZNEGO NA ROK 2017

Jednostki sektora finanséw publicznych objete audytem wewnetrznym.
1.1 W sktad Urz¢du Gminy i Miasta w Ozimku wchodzg nastepujace komorki organizacyjne:

Lp. Nazwa komorki organizacyjnej Urzedu Gminy i Miasta w Ozimku

2

Referat Rozwoju Gospodarczego Gminy i Ochrony Srodowiska, symbol komérki ZRG,
Referat Zarzadzanie Mieniem Gminnym, symbol komérki ZMG,

Referat Srodkow Pomocowych, Spraw Spolecznych i Obstugi Jednostek Pomocniczych, symbol komérki ZZP,
Stanowisko ds. Obstugi Burmistrza, symbol stanowiska BO,

Stanowisko ds. Kadr i BHP, symbol stanowiska KBH,

Stanowiska ds. Informatyki, symbol stanowiska INF,

Stanowisko ds. Informaciji Gminnych, symbol stanowiska WO,

Referat Finansowy, symbol komérki B

Urzad Stanu Cywilnego, symbol komoérki USC,

Referat Spraw Obywatelskich i Organizacyjnych, symbol komoérki SO,

Radca prawny, symbol stanowiska RP,

Stanowisko ds. Zaméwient Publicznych symbol komérki ZP.
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1.2 W sktad Jednostek Organizacyjnych Gminy Ozimek wchodza:

Lp. Nazwa jednostki organizacyjnej Gminy Ozimek

Gminny Zespot Szkot w Ozimku,

Szkota Podstawowa w Antoniowie,

Szkola Podstawowa w Dylakach,

Szkota Podstawowa w Grodzcu,

Szkota Podstawowa w Krasiejowie,

Szkola Podstawowa w Szczedrzyku,
Szkota Podstawowa nt 1 w Ozimku,
Szkota Podstawowa nt 2 w Ozimku,
Przedszkole Publiczne nr 3 w Dylakach,
Przedszkole Publiczne nr 5 w Krasiejowie,
Przedszkole Publiczne nr 6 w Szczedrzyku
Przedszkole Publiczne nr 1 w Ozimku,
Przedszkole Publiczne nr 2 w Ozimku,
Przedszkole Publiczne nr 4 w Ozimku,
Zlobek Samorzadowy w Ozimku,

Dom Kultury w Ozimku,

Gminny Zaklad O$wiaty,

Osrodek Integracji i Pomocy Spoleczne;j.
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2. Wyniki analizy obszaréw ryzyka — obszary dziatalnosci jednostki zidentyfikowane przez audytora wewnetrznego z okresleniem szacowanego
poziomu ryzyka w danym obszarze

2.1 Charakterystyka obszaru objetego audytem wewnetrznym.
Zgodnie z ustawg o finansach publicznych oraz Standardami audytu wewnetrznego w jednostkach sektora finansach publicznych obszar poddawany
audytowl wewnetrznemu bedzie podlegal weryfikacji w zakresie:
e [Efektywnosci i gospodarnosci zarzadzania finansowego,
e Dzialania systemu gromadzenia srodkéw publicznych i dysponowania nimi oraz gospodarowanie mieniem,
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Funkcjonowanie kontroli zarzadczej,
Badania dowodéw ksiggowych oraz zapiséw w ksiegach rachunkowych.

Zadaniem audytu bedzie:

Dokonanie oceny adekwatnosci, efektywnosci i skutecznosci systemow kontroli zarzadczej, przestrzegania procedur i kierowania jednostka sektora
finanséw publicznych,

Dokonanie oceny przestrzegania zasady celowosci oszczednosci w dokonywaniu wydatkow, uzyskania mozliwie najlepszych efektéw w ramach
posiadanych §rodkéw oraz przestrzegania termindw realizaciji zadan i zaciagnietych zobowigzan,

Badanie wiarygodno$ci sprawozdania finansowego oraz sprawozdania z wykonania budzetu przez nastepcze sprawdzenie:

- przestrzegania zasad rachunkowosci,

- zgodnosci zapisow w ksiggach rachunkowych z dowodami ksiegowymi,

- zgodnoéci sprawozdania finansowego oraz sprawozdania z wykonania budzetu z zapisami w ksiggach rachunkowych.

W dziatalnosci Urzedu Gminy i Miasta w Ozimku oraz Jednostek Organizacyjnych Gminy Ozimek wyodr¢bniono 18 obszaréw ryzyk:
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Finanse i rachunkowo$¢,

Podatki 1 oplaty,

Zamowienia publiczne,

Inwestycje,

Kadry, ptace,

Gospodarowanie nieruchomosciami,
Gospodarka komunalna,

Ustugi administracyjne,

Dziatalno$¢ kulturalna,

. Opieka spoteczna,

. Dziatalno$¢ oswiatowa,

. Ochrona $rodowiska,

. Bezpieczenstwo publiczne,

. Nadzér wlhascicielski,

. Organizacja 1 zarzadzanie,

. Dostep do informacji, ochrona danych,
. Informatyzacja,

. Gminne Jednostki Organizacyjne
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W dziatalnosci Jednostek Organizacyjnych Gminy Ozimek dziatajacych w obszarach dziatania Urzedu Gminy i Miasta w Ozimku,
wyodrebniono nastgpujace obszary ryzyk:

Organizacja miejskich jednostek organizacyjnych,

Rachunkowo$¢ i gospodarowanie mieniem,

Zamowienia publiczne,

System kadrowo-ptacowy,

Bezpieczenstwo i ochrona danych w tym bezpieczenistwo informatyczne,

Funkcjonowanie systemu kontroli zarzadczej,

Archiwizacja dokumentow.

~N Ut BN -

2.2 Opis metody analizy ryzyka.
Do opracowania najbardziej newralgicznych obszaréw pod wzgledem ryzyka w dziatalnodci Urzedu Gminy i Miasta w Ozimku uzyto mieszanych metod
ryzyka tj. metody analitycznej, metody matematycznej oraz metody top-down.

a) metoda analityczna,
o uzyskane z Komérek Organizacyjnych wykazy zidentyfikowanych ryzyk w latach 2012-2016 ujete w rejestrach ryzyk), dotyczace zadan realizowanych
przez komoérki (oraz okreslenie przez Kierownikow wielkosci ryzyk dla danego zadania),
o wskazane przez Kierownikéw Komoérek Organizacyjnych Urzedu Gminy 1 Miasta w Ozimku zagrozenia dla realizacji zadan,
e Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy i Miasta w Ozimku, w tym zakres zadan Komoérek Organizacyjnych.

b) metoda matematyczna,

o wyniki kontroli zewnetrznych,

o wyniki kontroli wewnetrznych,

» wyniki kontroli przeprowadzonych przez Komisje Rewizyjng Rady Gminy w Ozimku,
o priorytet Kierownictwa Jednostki,

« materialno$¢ zadania (wielko$ci finansowe), podatno$¢ na zmiany itp.,

o czynnik uptywu czasu od ostatniej kontroli, audytu.

c) metoda top-down:
1. zewngtrzna zrodla informacji (prasa, telewizja).
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Identyfikacja obszaréw ryzyka dokonano w opatrciu o w/w analiz¢ obszaréw ryzyka. Dane te postuzyly do wskazania priorytetéw dla audytu

wewnetrznego i kolejnosci realizowanych zadan w Planie Audytu Wewnetrznego na rok 2017, jak i szacunkéw na lata nastepne.

W powyzszych obszarach ryzyka okreslono gléwne zadania komérek organizacyjnych i wielko$¢ ryzyka.
Oszacowano poziom ryzyka dla kazdego z ww. obszaréw. Pod uwage wzieto m.in.:
- prawdopodobienstwo wystapienia nieprawidfowosci w ramach obszaru,

- potencjalne skutki zmaterializowania si¢ zidentyfikowanych ryzyk w danym obszarze.

Jako gléwne zagrozenia uznaje sie:
1. Dziatanie niezgodne z prawem — administracja nie wywiazuje si¢ ze swoich okreslonych prawem obowigzkéw wobec pafstwa 1 wspolnoty
samorzadowej,

2. Nieefektywno$¢ — nie opracowano kryteriéw dla oceny celowosci 1 narzedzi do badan efektywnosci w gromadzeniu i wydatkowaniu §rodkow,
3. Nieskuteczne funkcjonowanie kontroli zarzadczej — nie opracowano skutecznych mechanizmoéw kontroli zarzadczej oraz nie sa przestrzegane
procedury kontroli i brak oceny jej skutecznodci,
4. Niewiarygodne dane finansowe — prowadzona rachunkowos¢ nie spelnia swojego podstawowego zadania, jakim jest dostarczenie wiarygodnych
danych dla efektywnego zarzadzania.

2.3 Kategoria ryzyka
Poszczegdlnym kategoriom ryzyka przyporzadkowano wagi. Suma wag dla wszystkich czynnikéw wynosi 1.

Kategorie ryzyka
Liczba Istotnos¢ Jakosc¢ zarzadzania Kontrola zarzadcza Wptyw czynnikow ZYozonos¢
punktéow (materialno$¢) zewnetrznych
Waga w modelu Waga w modelu 0,15 Waga w modelu 0,25 Waga w modelu 0,15 Waga w modelu 0,20
0,25

1 Brak implikacji Bardzo wysoka Silna Niski wplyw Niska
finansowych

2 Mate implikacje Wysoka Racjonalna Umiarkowany Umiarkowana
finansowe

3 Duze implikacje Umiarkowana Umiarkowana Znaczace zmiany Wysoka
finansowe

4 Kluczowy system Niska Staba Ciagte zmiany lub nowo Bardzo wysoka

finansowy

wdrazany system
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Czynniki

wplywajace
na oceng

Wielkosé¢
przeplywow
finansowych, liczba ,
wielko$¢ i rodzaj
operacji
finansowych, ryzyko
straty, mozliwos¢
dysponowania
srodkami
pomocowymi,
implikacje finansowe.

Poufnos$¢ danych, wplyw
btedu na inny system,
znaczenie polityczne,

wrazliwos$¢ stron,
podatno$¢ na naciski
korupcyjne, wplyw na
opini¢ publiczna, wplyw
awarii, ztego
funkcjonowania innych
systemow.

Whioski z poprzednich
kontroli, audytow, rozdziat
obowiazkow, poziom
delegowania uprawnien,
jakos$¢ kadr i systemow,
morale i rotacje kadr,
istnienie regulacji,
procedur, jakosc¢
zarzadzania dang komorka
organizacyjng

Liczba zmian prawnych 1
organizacyjnych zachodzacych i
planowanych w systemie oraz
ich zakres 1 terminy.
(Zmiany kadrowe, zmiany
zakresu dziatania, zmiany
systemo6w informatycznych,
zmiany struktury
organizacyjnej).

Z1ozono$¢ wymagan i
regulaciji, liczba
podsystemow, liczba
etapOw procesowania.

2.4 Ocena ryzyka
24.1 Oszacowanie wedlug daty ostatniego audytu przyjmuje si¢ nastepujace wagi:

Data ostatniego audytu Waga
Nigdy 30%
2014 rok 20%
2015 rok 10%
2016 rok 0%

2.4.2 Oszacowanie wedlug priorytetow kierownictwa przyjmujac nastgpujace wagi:
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Obszary dziatalno$ci Jednostki

1 2 \ 3 \ 4 \ 5
1. OBSZAR RYZYKA: FINANSE I RACHUNKOWOSC
Lp. Zadania Wskazanie typu obszaru Nazwa obszaru audytu Poziom ryzyka
dziatalno$ci: podstawowa
lub wspomagajaca

1. Budzet — tryb uchwalania, zmiany w budzecie, Dziatalnosé Zarzadzanie Poziom ryzyka $redni
wykonanie budzetu, Wspomagajaca

2. Dokumentacja opisujaca przyjete w jednostce Dziatalnosé¢ Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka $redni
zasady rachunkowosci, Wspomagajaca

3. Prowadzenie ksiag rachunkowych, Dziatalnosé¢ Finanse Poziom ryzyka $redni
Wspomagajaca

4. Sprawozdawczo$¢ finansowa, w tym Dziatalnos¢ Finanse Poziom ryzyka sredni
sprawozdawczo$¢ Jednostek Gminy Ozimek, Wspomagajaca

5. Gospodarka Finansowa Dziatalnosé¢ Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka $redni
Wspomagajaca

6. Ewidencja $rodkéw trwalych i wyposazenia oraz Dziatalnosé¢ Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka $redni
warto$ci niematerialnych 1 prawnych, Wspomagajaca

7. Inwentaryzacja, Dziatalnosé Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka sredni
Wspomagajaca

8. Obieg dokumentéw finansowo-ksiegowych Dziatalnosé¢ Finanse Poziom ryzyka $redni
Wspomagajaca

9. Finansowanie Jednostek Organizacyjnych Gminy Dziatalnosé Finanse Poziom ryzyka $redni
Ozimek Wspomagajaca
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10. Podroéze stuzbowe Dziatalnosé Finanse Poziom ryzyka $redni
Wspomagajaca
2. OBSZAR RYZYKA: PODATKI I OPYATY
11. Podatek od nieruchomosci — system ewidencji, Dziatalnosé¢ Finanse, zarzadzanie Poziom ryzyka sredni
postepowanie podatkowe przy ustalaniu wysokosci Wspomagajaca
zobowiazania podatkowego, udzielanie ulg w splacie
podatkow, windykacja,
12. Podatek rolny i lesny — system ewidencji, Dziatalnosé Finanse, zarzadzanie Poziom ryzyka $redni
postgpowanie podatkowe przy ustalaniu wysokosci Wspomagajaca
zobowiazania podatkowego, udzielanie ulg w splacie
podatkow, windykacja,
13. Pozostate podatki i oplaty — system ewidenciji, Dzialalnosé Finanse, zarzadzanie Poziom ryzyka sredni
postegpowanie podatkowe przy ustalaniu wysokosci Wspomagajaca
zobowiazania podatkowego, udzielanie ulg w splacie
podatkoéw, windykacja
3. OBSZAR RYZYKA: ZAMOWIENIA PUBLICZNE
14. Realizacja zamdwien publicznych powyzej 30.000 Dziatalnosé¢ Finanse Poziom ryzyka $redni
euro, Wspomagajaca
15. Realizacja zamdwien publicznych ponizej 30.000 Dziatalnosé¢ Finanse Poziom ryzyka $redni
euro Wspomagajaca
4. OBSZAR RYZYKA: INWESTYCJE
16. Planowanie i realizacja inwestycji o znaczeniu Dziatalnosé Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka niski
lokalnym, finansowanych z budzetu Gminy Ozimek, Podstawowa
w tym inwestycje w jednostkach organizacyjnych
Gminy Ozimek,
8
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17. Realizacja projektow wspotfinansowanych ze Dziatalnos¢ Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka niski
srodkow UE, Podstawowa
18. Inwestycje realizowane z pozyczek 1 kredytéw Dziatalnosé Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka niski
Podstawowa
5. OBSZAR RYZYKA: KADRY, PLACE
19. Zarzadzanie zasobami ludzkimi, Dziatalnosé¢ Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka sredni
Podstawowa
20. Dokumentacja z zakresu nawigzywania, przebiegu i Dzialalnosé Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka sredni
rozwiazywania stosunku pracy, Wspomagajaca
21. Szkolenia i rozwoj zawodowy pracownikow, Dziatalnos¢ Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka sredni
podnoszenie kwalifikacji zawodowych, Podstawowa
22. Wydatki na wynagrodzenia osobowe pracownikéw, Dziatalnosé Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka $redni
Wspomagajaca
23. | Wydatki na ubezpieczenie spoleczne, fundusz pracy, Dziatalnosé Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka $redni
sktadki na ubezpieczenie zdrowotne, Wspomagajaca
24. Podatek dochodowy od 0sé6b fizycznych (dot. Dziatalnosé¢ Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka $redni
Wynagrodzen pracownikéw), Wspomagajaca
25. Gospodarowanie Zakladowym Funduszem Dziatalnosé¢ Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka sredni
Swiadczen Socjalnych Wspomagajaca
26. | Wydatki na Padstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Dziatalnosé¢ Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka $redni

Niepelnosprawnych

Wspomagajaca
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6. OBSZAR RYZYKA: GOSPODAROWANIE NIERUCHOMOSCIAMI

27. Gospodarka lokalami uzytkowymi Dziatalnosé Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka $redni
Wspomagajaca

28. Gospodarowanie mieszkaniowym zasobem Gminy Dziatalnosé Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka wysoki
Ozimek Wspomagajaca

29. Gospodarowanie gruntami Dziatalnosé Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka $redni
Wspomagajaca

30. Prawidtowos¢ pobierania oplat z tytutu renty Dziatalnos¢ Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka sredni
planistycznej Wspomagajaca

7. OBSZAR RYZYKA: GOSPODARKA KOMUNALNA

30. Nadzér nad mieniem komunalnym, w tym biezace Dziatalnosé¢ Zarzadzanie Poziom ryzyka $redni

remonty i konserwacje (za wyjatkiem utrzymania Wspomagajaca
lokalnych drég, placéw, mostow),

31. | Modernizacja i utrzymanie lokalnych drég, mostow 1 Dziatalnosé¢ Zarzadzanie Poziom ryzyka $redni

placow, w tym organizacja o§wietlenia miejsc Wspomagajaca
publicznych,

32. Utrzymanie zieleni w Gminie Ozimek, Dziatalnosé¢ Zarzadzanie Poziom ryzyka $redni
Wspomagajaca

33. Organizacja zaopatrzenia w cieplo na obszarze Dziatalnosé¢ Zarzadzanie Poziom ryzyka $redni
Gminy Ozimek, Wspomagajaca

34. Zimowe przygotowanie drég i infrastruktury Dziatalnosé¢ Zarzadzanie Poziom ryzyka §redni

technicznej Gminy Ozimek,

Wspomagajaca
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35. Gospodarka odpadami, Dziatalnosé Zarzadzanie Poziom ryzyka $redni
Wspomagajaca

36. Organizacja transportu publicznego, Dziatalnos¢ Zarzadzanie Poziom ryzyka sredni
Wspomagajaca

37. Wspoltdziatanie z podmiotami gospodarczymi Dziatalnosé¢ Zarzadzanie Poziom ryzyka sredni
$wiadczacymi ustugi komunalne na rzecz Gminy — Wspomagajaca

zlecanie zadan,
8. OBSZAR RYZYKA: USLUGI ADMINISTRACY]JNE

38. Prowadzenie spraw zwiazanych z ewidencja Dziatalnosé Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka $redni
dzialalno$ci gospodarczej, Wspomagajaca

39. Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem, Dzialalnosé Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka sredni
cofnigciem pozwolen na sprzedaz napojow Wspomagajaca

alkoholowych,

40. Zagospodarowanie przestrzenne oraz ustalenia Dziatalnosé¢ Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka $redni
warunkéw zabudowy i zagospodarowanie terenu, Wspomagajaca

41. Wydawanie dowodow osobistych, Dziatalnosé Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka sredni
Wspomagajaca

42. Prowadzenie ewidencji ludnosci — sprawy Dziatalno$é Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka sredni
meldunkowe, Wspomagajaca

43. Akta Stanu Cywilnego, Dziatalnosé¢ Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka sredni
Wspomagajaca

9. OBSZAR RYZYKA: DZIAXALNOSC KULTURALNA
44. Organizacja dziatalnosci kulturalnej, Dziatalnosé¢ Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka sredni
podstawowa
1
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45. | Realizacja zadan ze sportu i rekreacji, w tym nadzor Dziatalnos¢ Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka sredni
nad gminnymi obiektami sportowymi, Podstawowa
46. Realizacja zadan zwiazanych z promocja gminy, w Dziatalnos¢ Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka sredni
tym takze pozyskiwanie inwestorow, Podstawowa
10. OBSZAR RYZYKA: OPIEKA SPOLECZNA
47. Realizacja zadan z zakresu pomocy spotecznej, Dziatalnosé¢ Zarzadzanie Poziom ryzyka niski
Podstawowa
11. OBSZAR RYZYKA: DZIALALNOSC OSWIATOWA
48. Realizacja zadan z zakresu oswiaty, Dziatalnosé¢ Organizacja Poziom ryzyka $redni
Wspomagajaca
49, Zarzadzanie szkolami podstawowymi i gimnazjum, Dziatalnosé Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka $redni
Wspomagajaca
50. Zarzadzanie przedszkolami, Dziatalnosé Organizacja Poziom ryzyka $redni
Wspomagajaca
51. Dowéz uczniéw do szkot Dziatalno$é Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka sredni
Wspomagajaca
52. Pomoc materialna dla uczniéow Dziatalnosé¢ Organizacja Poziom ryzyka niski
Wspomagajaca
12. OBSZAR RYZYKA: OCHRONA SRODOWISKA
53. Prowadzenie spraw zwiazanych z ochrona Dziatalnosé¢ Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka sredni

srodowiska,

Wspomagajaca
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13. OBSZAR RYZYKA: BEZPIECZENSTWO PUBLICZNE

54. System zarzadzania kryzysowego, Dziatalnosé Zarzadzanie Poziom ryzyka $redni
Podstawowa
55. Obrona cywilna oraz przygotowanie kwalifikacji Dziatalnosé Zarzadzanie Poziom ryzyka $redni
wojskowej Podstawowa
14. OBSZAR RYZYKA: NADZOR WLASCICIELSKI
.56. Nadzoér nad spotka gminna, Dziatalnos¢ Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka $redni
Wspomagajaca
15. OBSZAR RYZYKA: ORGANIZACJA I ZARZADZANIE
57. Organizacja Urzedu Gminy 1 Miasta w Ozimku, Dziatalnosé¢ Bezpieczenstwo Poziom ryzyka $redni
Podstawowa
58. BHP w UGiM 1 jednostkach podlegtych, ze Dziatalnosé¢ Bezpieczenstwo Poziom ryzyka $redni
szczegblnym uwzglednieniem warunkéw pracy, Podstawowa
59. | Obieg korespondencji w Urzedzie Gminy 1 Miasta w Dziatalnosé¢ Bezpieczenstwo Poziom ryzyka niski
Ozimku, Podstawowa
60. Archiwizacja dokumentow, Dziatalnosé Bezpieczenstwo Poziom ryzyka niski
Podstawowa
61. Rozpatrywanie skarg i wnioskow, Dziatalnosé Bezpieczenstwo Poziom ryzyka niski
Podstawowa
62. Wspotdziatanie z organizacjami pozarzadowymi, Dziatalnosé¢ Bezpieczenstwo Poziom ryzyka niski
Podstawowa
63. Funkcjonowanie systemu kontroli zarzadczej w Dziatalnosé¢ Bezpieczenstwo Poziom ryzyka niski
Urzedzie Gminy i Miasta w Ozimku, Podstawowa
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16. OBSZAR RYZYKA: DOSTEP DO INFORMAC]I, OCHRONA DANYCH

64. Dostep do informacji publicznej, Dziatalnosé System Informatyczny Poziom ryzyka $redni
Wspomagajaca
65. Ochrona danych osobowych w Urzedzie Gminy i Dziatalnosé System informatyczny Poziom ryzyka $redni
Miasta w Ozimku, Wspomagajaca
66. Ochrona informacji niejawnych, Dziatalnosé¢ Bezpieczenstwo Poziom ryzyka wysoki,
Wspomagajaca
17. OBSZAR RYZYKA: INFORMATYZACJA
67. Gospodarowanie sprzetem komputerowym Dziatalnosé¢ Zarzadzanie Poziom ryzyka $redni
oprogramowaniem, Wspomagajaca
68. Finansowe i operacyjne systemy informatyczne, Dzialalnosé Zarzadzanie Poziom ryzyka sredni
Wspomagajaca
69. Bezpieczenstwo systeméw informatycznych, Dziatalnosé¢ Zarzadzanie Poziom ryzyka sredni
Wspomagajaca
18. OBSZAR RYZYKA: GMINNE JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE
70. Organizacja miejskich jednostek organizacyjnych, Dziatalnosé Zarzadzanie Poziom ryzyka sredni
Podstawowa
71. Rachunkowo$¢ i gospodarowanie mieniem, Dziatalnosé Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka sredni
Podstawowa
72. Zamowienia publiczne, Dziatalnosé¢ Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka §redni
Podstawowa
73. System kadrowo-ptacowy, Dziatalnosé¢ Finanse Poziom ryzyka $redni
Podstawowa
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74. Bezpieczenstwo i ochrona danych, w tym Dziatalnos¢ Finanse Poziom ryzyka sredni
bezpieczenstwo informatyczne, Podstawowa
75. Funkcjonowanie systemu kontroli zarzadczej, Dziatalnosé¢ Finanse Poziom ryzyka sredni
Podstawowa
76. Archiwizacja dokumentow Dziatalnos¢ Zakupy Poziom ryzyka sredni
Wspomagajaca
3. Planowane tematy audytu wewnetrznego
3.1 Planowane zadania audytowe - zapewniajace w roku 2017
Lp. Temat zadania Nazwa obszaru  Typ obszaru Planowana liczba Planowany czas =~ Ewentualna Uwagi
zapewniajacego audytu dziatalnosci audytoréw przeprowadzenia potrzeba
wewnetrznych zadania powotania
przeprowadzajacych IZECZOZNAWCY
zadanie
(w etatach) (w dniach)
1 2 3 4 5 6 7 7
1. Wykonywanie zadan Bezpieczenstwo Dziatalnosé¢ 1/5 etatu 10 osobodni Nie -
obronnych, przygotowanie publiczne podstawowa

kwalifikacji wojskowej z
zakresu obrony cywilnej,
funkcjonowanie systemu
zarzadzania kryzysowego
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2. | Prawidlowos$¢ pobierania Gospodarka Dzialalnos¢ 1/5 etatu 10 osobodni Nie -
oplat z tytulu renty nieruchomosciami | wspomagajaca
planistycznej
3. | Bezpieczefistwo systemow = Informatyzacja Dziatalnosé 1/5 etatu 10 osobodni Nie -
informatycznych zgodnie z wspomagajaca

Rozporzadzeniem Rady
Ministrow z dnia 12
kwietnia 2012 r. w sprawie
Krajowych Ram
Interoperacyjnosci,
minimalnych wymagan dla
rejestréw publicznych i
wymiany informacji w
postaci elektronicznej oraz
minimalnych wymagan dla
systemow
teleinformatycznych (Dz.
U. 2012, poz. 5206)

4. Planowane czynnosci doradcze
Czynnosci doradcze beda prowadzone przez Audytora Wewnetrznego w przypadku pojawienia si¢ takiej potrzeby w Urzedzie Gminy i Miasta w

Ozimku oraz w Jednostkach Organizacyjnych Gminy Ozimek w roku 2017.
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Lp Planowana liczna audytoré6w wewnetrznych Planowany czas przeprowadzenia Uwagi
przeprowadzajacych czynnosci doradcze czynnosci doradczych
(w etatach) (w dniach)
1 2 3 4
1. 1/5 etatu 6 osobodni Inne czynnosci doradcze beda przeprowadzane na
wniosek Burmistrza lub wg zapotrzebowania.
5. Planowane czynno$ci sprawdzajace w roku 2017
Lp. Temat zadanie zapewniajacego, ktérego Nazwa obszaru Planowana liczba Planowany czas Uwagi
dotycza czynnosci sprawdzajace audytu audytorow przeprowadzenia
wewnetrznych czynnosci
przeprowadzajacych sprawdzajacych
czynnosci ( w dniach)
sprawdzajace
(w etatach)
1 2 3 4 5 6
1. - - 1/5 etatu 4 osobodni -
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6. Planowane obszary ryzyka, ktére powinny zostac objete audytem wewnetrznym w kolejnych latach

Lp. Nazwa obszaru ryzyka Planowany rok przeprowadzenia uwagi
audytu wewnetrznego
1 2 3 4
1. Finanse i rachunkowo$§¢ 2018
2. Gospodarka komunalna 2018
3. Ochrona srodowiska 2019 Planowane obszary
4. Dziatalnosé oswiatowa 2019 w kolejnych latach moga ulec
5. Gminne Jednostki Organizacyjne 2020 “HHARE

7. Informacje istotne dla prowadzenia audytu wewnetrznego, uwzgledniajace specyfike jednostki (np. zmiany organizacyjne)
ZLastrzega sig, iz w przypadku wystapienia przeslanek wskazujacych na konieczno$¢ zmiany przedmiotowego planu (np. zmiana przepisOw ustawy
o finansach publicznych) lub nieznanych w chwili tworzenia planu zagrozen dla realizacji dziatalnosci Urzedu, Plan Audytu Wewnetrznego na rok 2017 moze

ulec zmianie.

8. Informacja na temat cyklu audytu
Cykl audytu oblicza si¢ jako iloraz liczby wszystkich obszaréw ryzyka oraz liczby obszaréw ryzyka wyznaczonych do przeprowadzenia zadan zapewniajacych
w planie na kolejny rok. Zgodnie z planem audytu wewnetrznego na rok 2017 zidentyfikowanych (gtéwnych) obszaréw ryzyka jest 18, zaplanowane do
realizacji w 2017 sq 3 zadania, tj:
Liczba wszystkich obszaréw ryzyka / liczba obszaréw ryzyka wyznaczonych do przeprowadzenia zadan zapewniajacych w roku nastgpnym = cykl audytu.
Zgodnie z planem audytu wewnetrznego Urzedu Gminy i Miasta w Ozimku na rok 2017 zidentyfikowanych obszaréw (gtéwnych) ryzyka jest 18, natomiast

zaplanowanych do realizacji w 2017 1. sa 3 zadania.
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Tloczyn wynosi zatem 6.
Przy zalozeniu, ze prowadzone beda zadania audytowe - zapewniajace w iloéci 3 rocznie, potrzeba 6 lat na przeprowadzenie audytu wewnetrznego

we wszystkich zidentyfikowanych obszarach ryzyka w Urzedzie Gminy i Miasta w Ozimku oraz w Jednostkach Organizacyjnych Gminy Ozimek.

9. Wyniki przeprowadzonej analizy zasobéw osobowych
W planie na rok 2017 1. zostaly przyjete obowigzujace uregulowania organizacyjne Urzedu Gminy i Miasta w Ozimku w zakresie dziatania stanowiska

ds. audytu. Obliczenia lo$ci dni roboczych audytora wewnetrznego tabela:

Ogdélem dni roboczych w roku 2017 Razem 50 dni tj. 2000 godzin
W tym:
Nieprzewidziane dzialania, choroby, szkolenia (statystycznie), 2 osobodni
Szkolenia, 2 osobodni
Utlopy, 6 osobodni
Dni robocze przeznaczone na przeprowadzenie audytow audytowych- 30 osobodni

zapewniajacych i czynnosci z tym zwigzanych,

Dni robocze przeznaczone na przeprowadzenie czynnosci sprawdzajacych 4 osobodni
1 dzialan z tym zwigzanych,

Dni robocze przeznaczone na przeprowadzenie czynnosci doradczych 6 osobodni
1 dziatan z tym zwigzanych,
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ieczatka i podpis audytora wewnetrznego
podp y g

(pieczatka i podpis kierownika jednostki, w ktorej jest
zatrudniony audytor wewnetrzny )
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