Urzad Gminy i Miasta w Ozimku Ozimek, dnia 31 stycznia 2018 r.
ul. Ks. J. Dzierzona 4a
46-040 Ozimek

AiK.1721.1.2018

SPRAWOZDANIE Z PROWADZENIA / WYKONANIA AUDYTU WEWNETRZNEGO ZA ROK 2017

1. Jednostki sektora finanséw publicznych objete audytem wewnetrznym.!
1.1 W skiad Urzedu Gminy i Miasta w Ozimku wchodza nastepujace komérki organizacyjne:

Lp. Nazwa komoérki organizacyjnej Urzedu Gminy i Miasta w Ozimku
2

Referat Spraw obywatelskich i Organizacyjnych,
Referat Srodkéw Pomocowych, Spraw Spotecznych i Obstugi Jednostek Pomocniczych Gminy,
Referat Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska,
Referat Rozwoju Gospodarczego Gminy,

Referat Finansowy,

Urzad Stanu Cywilnego,

Radca Prawny,

Biuro Audytu i Kontroli,

Stanowisko ds. zamdwien publicznych,

Stanowisko ds. osobowych i BHP,

Stanowisko ds. Obstugi Burmistrza,

Stanowisko ds. Informatyki,

Stanowisko ds. informacji gminnych.
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1 Nalezy wpisa¢ jednostke, w ktorej jest zatrudniony audytor wewnetrzny oraz wszystkie jednostki objete audytem wewnetrznym na podstawie art. 274 ust.3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o Finansach publicznych
(tekst jednolity Dz. U. 2017.2077.)

Niniejszy dokument jest chroniony prawami autorskimi. Kopiowanie, edycja i rozpowszechnianie tresci lub jej fragmentow bez zgody autora zabronione.



1.2 W sktad Jednostek Organizacyjnych Gminy Ozimek wchodza:

Lp. Nazwa jednostki organizacyjnej Gminy Ozimek

1 2

Ztobek:
Ztobek Samorzagdowy w Ozimku,

Przedszkola:

Przedszkole Publiczne nr 1 w Ozimku,
Przedszkole Publiczne nr 2 w Ozimku,
Przedszkole Publiczne nr 3 w Dylakach,
Przedszkole Publiczne nr 4 w Ozimku,
Przedszkole Publiczne nr 5 w Krasiejowie,
Przedszkole Publiczne nr 6 w Szczedrzyku,

Szkoty Podstawowe:

Szkota Podstawowa w Antoniowie,
Szkota Podstawowa w Dylakach,
Szkota Podstawowa w Grodzcu,
Szkota Podstawowa w Krasiejowie,
Szkota Podstawowa w Szczedrzyku,
Szkota Podstawowa nr 1 w Ozimku,
Szkota Podstawowa nr 2 w Ozimku.

Gminny Zespo6t Szkét w Ozimku,
Inne Jednostki Organizacyjne Gminy Ozimek:

Gminny Zaktad Oswiaty,
Osrodek Integracji i Pomocy Spoteczne;.
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2. Podstawowe informacje o komérce audytu wewnetrznego.

Lp. Liczba audytoréw wewnetrznych Wielkos¢ etatu
1. 1 1/5 etatu
1. 2.
Czy w roku sprawozdawczym dokonano udokumentowanej samooceny audytu Tak/Nie
wewnetrznego? 2

2. Przeprowadzone zadania audytowe w roku sprawozdawczym.

Lp Temat zadania Zadanie Audyt Typ obszaru Obszar dziatalnosci Opis obszaru Czas przeprowadzenia Powotanie
audytowego 3 zapewniajagce | wewnetrzn dziatalnosci, w zwigzany z dziatalnosci zadania audytowego rzeczoznawcy
(Z) albo y zlecony ktérym dysponowaniem wspomagajacej (w dniach)
czynnos¢ przeprowadzono | $rodkami, o ktérych >
doradcza (D)* zadanie mowa w art. 5 ust. 1
audytowe ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r.
o finansach
publicznych
Plan Wykonanie
1 2 3 4 5 6 7 10 11 12
1. Prawidtowos¢ Zadanie Tak/Nie Dziatalnos¢ Tak/Nie Zarzadzanie, 10 dni 23 dni Nie
ustalania i audytowe Wspomagajaca finanse
pobierania optaty zapewniajace
(renty)
planistycznej.

2 Niepotrzebne skreslic.

3 Nalezy wpisaé wszystkie przeprowadzone zadania zapewniajace i czynnosci doradcze, rowniez te ktore nie byty ujete w planie audytu wewnetrznego.

Niepotrzebne skresli¢. Dziatalnos¢ podstawowa obejmuje dziatalnos¢ merytoryczng, statutowa, charakterystyczng dla danej jednostki. Dziatalno$¢ wspomagajgca obejmuje ogodlnie rozumiany proces zarzadzania
jednostka, zapewnia sprawnos$¢ i skutecznos$¢ dziatan w obszarze dziatalnosci podstawowe, np. zamowienia publiczne, zarzadzanie kadrami.

> Kolumne nalezy wypetnic tylko w przypadku wskazania w kolumnie 5 dziatalnosci wspomagajacej, wpisujac odpowiednio: ,Gospodarka finansowa" albo ,zakupy” albo ,zarzadzanie mieniem” albo ,Bezpieczefnstwo”
albo ,Systemy informatyczne” albo ,Zarzadzanie"
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Wydane zalecenia lub opinie w ramach przeprowadzonych zadan audytowych.

zapewniajgcego wskazano
wiele istotnych
nieprawidtowosci w zakresie
ustalania i pobierania optaty
planistycznej.
Badany obszar oceniony
zostat nisko. Wskazane w
toku badania
nieprawidtowosci moga miec
ujemny wptyw na wynik
finalny.

W badanej prébie
zaobserwowano liczne
btedny i nieprawidtowosci.
W wyniku
przeprowadzonego badania
audytowego -
zapewniajacego stwierdzono,
ze w badanym obszarze
wystapito ryzyko powazne,
cechujace sie duza
istotnoscig, duza
materialnoscia.

szacunkowych do Urzedu Gminy i Miasta w
Ozimku,

Odwotania stron od decyzji Burmistrza
Ozimka w zakresie optaty planistycznej
przekazywaé do Samorzadowego Kolegium
odwotawczego w Opolu w terminie 7 dni
od daty wptywu do Urzedu Gminy i Miasta
w Ozimku, zgodnie z art. 133 Kodeksu
Postepowania Administracyjnego,

4. Skutecznie, efektywnie i rzetelnie prowadzic¢

postepowania administracyjne w zakresie
ustalenia wysokosci optaty planistycznej,
Zleca¢ wykonywanie operatow
szacunkowych w uzasadnionych
merytorycznie przypadkach,

6. Przechowywac dokumentacje

potwierdzajaca przekazanie odwotania
strony od decyzji Burmistrza Ozimka
ustalajaca wysokosc¢ optaty planistycznej
wraz z aktami sprawy do samorzagdowego
Kolegium Odwotawczego w Opolu,

7. Prowadzi¢ rejestr wydanych decyzji

administracyjnych ustalajacych wysokos¢
optaty planistycznej,

Lp. Temat zadania Zadanie zapewniajace Efekty przeprowadzonego Podstawowe zalecenia lub opinie i wnioski Ryzyka, do ktérych odnosza
zapewniajacego lub (2) albo czynnos¢ zadania audytowego ° sie wydane zalecenia lub
przedmiot czynnosci doradcza (D) opinie i wnioski

doradczej

1. Prawidtowos$¢ ustalania i Zadanie audytowe W wyniku Nanosi¢ daty wptywu aktéw notarialnych Ryzyko nieskutecznego

pobierania optaty (renty) zapewniajace przeprowadzonego zadania do Urzedu Gminy i Miasta w Ozimku, funkcjonowania
planistycznej audytowego - 2. Nanosi¢ daty wptywu operatéw standardéw kontroli

zarzadczej, aw
szczego6lnosci:
Grupy standardéw (C) —
mechanizmy kontroli, a w
szczegoblnosci:
standard 10-
dokumentowanie systemu
kontroli zarzadczej,
standard 11-nadzér.

6

Nalezy wybra¢ odpowiednio ,Zapewnienie o prawidtowosci dziatania” albo ,Wzrost efektywnosci i skutecznosci dziatania” albo ,Zwiekszenie bezpieczenstwa zasobow” albo ,Wykrycie znacznej nieprawidtowosci”
albo ,Doprowadzenie do dziatania zgodnego z prawem” albo ,Identyfikacja znacznego ryzyka" albo ,Zwigkszenie efektywnosci i skutecznosci kontroli wewnetrznej”

Niniejszy dokument jest chroniony prawami autorskimi. Kopiowanie, edycja i rozpowszechnianie tresci lub jej fragmentow bez zgody autora zabronione.




8. Dochowywac pisemnosci prowadzonych
rozmdw/negocjacji z rzeczoznawcami
majatkowymi,

9. Wydawac¢ decyzje Burmistrza Ozimka w
zakresie ustalenia wysokosci optaty
planistycznej zgodnie z wytycznymi wyroku
Naczelnego Sadu Administracyjnego z dnia
21 czerwca 2012 .,

10. Prowadzi¢ postepowania administracyjne w
zakresie ustalenia wysokosci optaty
planistycznej m.in. zgodnie z art.. 37. Ust. 6
ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o
planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym,

11. Prowadzi¢ postepowania administracyjne w
zakresie ustalenia wysokosci optaty
planistycznej m.in. zgodnie z art. 37 ust. 4
ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o
planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym,

12. Wszystkie wptywajace do urzedu Gminy i
Miasta w Ozimku akty notarialne
bezwzglednie kierowaé jednoczesnie: do
Referatu Rozwoju Gospodarczego, celem
zweryfikowania pod katem optaty
planistycznej jak réwniez do Referatu
Finansowego, celem zweryfikowania pod
katem m.in. podatku od nieruchomosci,

13. Zweryfikowaé pod katem optaty
planistycznej akty notarialne, ktore to juz
wptynety do Urzedu Gminy i Miasta w
Ozimku,

14. Na biezaco, skutecznie i systematycznie
weryfikowac¢ wszystkie wptywajace akty
notarialne pod katem optaty planistycznej,
te ktdre to wptywaja na biezaco i te ktére
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beda wptywaé w przysztosci do Urzedu
Gminy i Miasta w Ozimku, oznaczajac kazdy
akt notarialny np. zweryfikowano pod
katem optaty planistycznej lub np.
podlega/nie podlega optacie planistycznej,

15. Zachowywac potwierdzenia $wiadczace o
przekazaniu danych dokumentéw do
Samorzadowego Kolegium odwotawczego
w Opolu jak rowniez zachowywac
potwierdzenia $wiadczace o ztozeniu w
terminie 7 dni wymaganych dokumentéw a
wnioskowanych przez Samorzadowe
kolegium odwotawcze w Opoluy,

16. Niedopuszczanie do przedawnienia
roszczen Gminy Ozimek z tytutu ustalenia
optaty planistycznej w zwigzku ze wzrostem
wartosci nieruchomosci,

17. Zapewni¢ skuteczny, efektywny i petny
nadzér nad obszarem dotyczacym ustalenia
i pobierania opfaty planistycznej,

18. Stwierdzenie w toku audytu znamion
naruszenia ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r.
o odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych (tekst
jednolity Dz. U. 2017.1311 z pdzn. zm.),
wobec powyzszego podjac przez Burmistrza
Ozimka konkretnych dziata w ww. zakresie.

5. Przeprowadzone czynnosci sprawdzajace w roku sprawozdawczym.

Lp. Temat zadania audytowego, ktérego dotycza czynnosci Czas przeprowadzenia czynnosci sprawdzajacych (w dniach)
sprawdzajace
1. 2. 3.
1. Nie dotyczy Nie dotyczy
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6. Przeprowadzone czynnosci doradcze w roku sprawozdawczym.
Lp. Temat czynnosci doradczej Czas przeprowadzenia czynnosci doradczej
(w dniach)
1. 2. 3.
10 dni

Analiza ztozonego wniosku o przedtuzenie czasu obowigzywania
dotychczasowych taryf za zbiorowe zaopatrzenie w wode i
zbiorowego odprowadzania $ciekéw na okres jednego roku od dnia
1 stycznia 2018 r. do 31 grudnia 2018 roku z wytgczeniem w zakresie
dotyczacym Sciekoéw opadowych i roztopowych.

7. Niezrealizowane zaplanowane zadania audytowe.

Lp.

Temat zadania audytowego — zapewniajacego lub przedmiot
czynnosci doradczej

Zadanie zapewniajace (Z) albo
czynnos¢ doradcza (D)

Przyczyna niezrealizowania zadania audytowego —
zapewniajacego lub czynnosci doradczej

Wykonywanie zdanh obronnych, przygotowanie kwalifikagji
wojskowej z zakresu obrony cywilnej, funkcjonowanie systemu
zarzadzania kryzysowego

Zadanie audytowe zapewniajgce

Z uwagi na przedtuzenie czasu realizacji zadania
audytowego — zapewniajacego dotyczacego: ustalania i
pobierania optaty (renty) planistycznej, przedmiotowe
zadanie w roku 2017 zostato rozpoczete ale nie zostato
zakonczone. Wobec powyzszego zadanie to zostato
przeniesione do planu audytu na rok 2018 jako
kontynuowane zadanie audytowe zapewniajace.

Bezpieczenstwo systemdw informatycznych zgodnie z
Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w
sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych
wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w
postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméow

teleinformatycznych (Dz. U. 2012, poz. 526)

Zadanie audytowe zapewniajace

Z uwagi na przedtuzenie czasu realizacji zadania
audytowego — zapewniajgcego dotyczacego: ustalania i
pobierania optaty (renty) planistycznej, przedmiotowe
zadanie przeniesione zostato do planu audytu
wewnetrznego na rok 2018.

Ponadto w listopadzie 2017 r. rozpoczeto realizacje zadania audytowego-zapewniajacego w zakresie: ,, Funkcjonowanie Pracowniczej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej.”

na wniosek Burmistrz Ozimka.
Z uwagi na obszerny zakres objety badaniem audytowym tj. od roku 2005 do roku 2017 zadanie to nie zostato zakohczone w roku 2017.

Zaznaczy¢ nalezy rowniez, ze zadanie to nie byto ujete w planie audytu wewnetrznego na rok 2017 i wynikato z wystagpienia istotnych dla sprawy okolicznosci.
Zadanie to zostato okreslone jako WYSOKI PRIORYTET.
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8. Istotne informacje dotyczace prowadzenia audytu wewnetrznego w roku sprawozdawczym.”

Brak

podpis i piecze¢ audytora wewnetrznego

podpis i piecze¢ Burmistrza Ozimka

Sprawozdanie z prowadzenia audytu wewnetrznego za rok 2017 opracowano na podstawie: § 12 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 wrzesnia 2015 r. w sprawie audytu wewnetrznego oraz informagji
o pracy i wynikach tego audytu (Dz. U. z 2015, poz. 1480, Dz. U. 2017.296) oraz art.283 ust. 4 Ustawy z dnia 29 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. 2017.2077).

7 W tym propozycje zmian do obowiazujacych regulacji dotyczacych audytu wewnetrznego
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