Zarzadzenie nr 159/2011
Burmistrza Ozimka
zdnia 2 grudnia 2011r.

w sprawie: wprowadzenia regulaminu przeprowadzania audytu rwgwnego w Urzdzie

Gminy i Miasta Ozimek oraz w jednostkach organipaggh.

Na podstawie art.276 ustawy z dnia 27 sierpni@9200 finansach publicznych
(Dz.U. z 2009r. nr 157 poz.1240 ze zm.),

zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam Regulamin przeprowadzania audytu weemego w Urzdzie Gminy i Miasta
Ozimek oraz w jednostkach organizacyjnych stanoyi zahcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzdzenia powierzam audytorowi wegtrenemu.

§3
Zobowiazuje kierownikéw komorek organizacyjnych Wdu Gminy i Miasta Ozimek,
kierownikdéw jednostek organizacyjnych oraz podlegtypracownikéw do zapoznania &

niniejszym regulaminem.

84
Traci moc Zarzdzenie Nr 4/2010 Burmistrza Ozimka z dnia 21 sty@Z010r. w sprawie:
wprowadzenia Regulaminu audytu westrenego w Urzdzie Gminy i Miasta w Ozimku oraz

w jednostkach organizacyjnych Gminy Ozimek.

85
Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.



Zalycznik do Zaradzenia Nr 159/2011

Burmistrza Ozimka

z dnia 2 grudnia 2011r.
w sprawie Regulaminu przeprowadzania

audytu wewntrznego w Urzdzie Gminy i Miasta Ozimek
oraz gminnych jednostkach organizacyjnych

Regulamin przeprowadzania audytu wewnetrznego w Urzedzie Gminy i Miasta Ozimek

oraz w jednostkach organizacyjnych

§1
Regulamin przeprowadzania audytu wetwmnego w Urzdzie Gminy i Miasta Ozimek oraz
gminnych jednostkach organizacyjnych, zwany dalegi®aminem, okrda zasady i tryb
przeprowadzania audytu wewirenego oraz zakres uprawniei odpowiedzialnéci

odnoszcych sk do dziatania audytu wewtrznego.

§2
Audyt wewretrzny prowadzony jest przez audytora wetrmnego, ktory to stanowi wsparcie
dla Burmistrza Ozimka w realizacji wymogoéw art. 204&.1 i 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2009r. B7 0z.1240 z pdn. zm.) w zakresie
sprawowanej oceny prajpgo systemu kontroli zagdczej.

§3
llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1. Audycie wewnetrznym- rozumie st przez to ogot zada o ktorych mowa w art. 272
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach pabilich (Dz.U. z 2009r. nr 157
p0z.1240 ze pn. zm.).

2. Audytorze wewnetrznym- rozumie st przez to osab posiadajca uprawnienia
audytora wewetrznego.

3. Jednostce audytowanegj- rozumie st przez to komork organizacyja Urzedu Gminy
i Miasta Ozimek lub jednostkorganizacyija.

4. Kierowniku jednostki audytowane- rozumie st przez to kierownika komorki
organizacyjnej Urgdu Gminy i Miasta Ozimek Iub kierownika jednostki
organizacyjne;j.

5. Zadaniu audytowym- rozumie st przez to zespot czynda wykonywanych przez

audytora wewetrznego zmierzagych do oceny systemu funkcjoacggo w



wyznaczonym obszarze (czyrseozapewniajce). Poprzez zadanie audytowi rozumie
sie rOwniez, zespét dziaka realizowanych w okionej formie przez audytora
wewretrznego podejmowanych na konkretne zapotrzebowduemistrza i w
zakresie przez niego oktenym (czynndci doradcze).

. Ustawie- rozumie st przez to ustaw z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2009r. nr 157 poz.1240 zp&m.).

. Rozporzadzeniu- rozumie st przez to rozpormzenie Ministra Finanséw z dnia 1
lutego 2010r. w sprawie przeprowadzania i dokumeatoa audytu
wewrgtrznego (Dz.U. z 2010r. nr 21 poz.108).

. Standardach- rozumie st przez to Mg¢dzynarodowe Standardy Praktyki Zawodowej
Audytu Wewrgtrznego The Institute of Internal Auditors odme w Komunikacie nr

8 Ministra Finansow z dnia 20 kwietnia 2010r. w aspie standardow audytu
wewretrznego w jednostkach sektora finansow publiczrf@zhUrz.MF z 2010r. nr 2
poz.12).

CELE | ZADANIA

§4
. Celem dziatania audytu wewtnznego jest wspieranie Burmistrza Ozimka w
osihganiu celdw poprzez dostarczenie niezadgo zapewnienia oraz dziata
doradczych stncych poprawie funkcjonowania jednostek audytowany&bdyt
wewretrzny poprzez systematyczrocery dotyczica adekwatnéci, skutecznéci i
efektywndci podejmowanych dziatapomaga jednostce audytowanejagst cele
wyznaczone w ramach systemu kontroli zdczej.

§5
. Audyt wewretrzny obejmuje czynni@i o charakterze zapewnaym i doradczym.
. Cele audytu wewgirznego realizowaneasprzede wszystkim przez czyriod O
charakterze zapewnigym, ktore g realizowane w szczegolém w obszarach
dziatania gospodarki finansowej, dzialaperacyjnych, zgodsoi z przepisami prawa
oraz zapewnienia bezpiegstwa. Zadania zapewnige obejmuj ocery dowodow
dokonam przez audytora wewitrznego w celu dostarczenia opinii oraz
sformutowania zalecestuzacych wydaniu oceny o systemie kontroli zaleze).
. Czynnaci doradcze, realizowanea sz zachowaniem zasady niezadesci i

obiektywizmu prowadzonych prac audytowych. Audyt wmetrzny poprzez



)
g)
h)

)

czynndgci o0 charakterze doradczym realizowane np. w ram&amsultacii,
doradztwa, wyjénien, itp., przyczynia s do usprawnienia funkcjonowania
jednostek audytowanych.

§6
Audyt wewretrzny obejmuje realiza¢j zada prowadzonych w celu oceny
adekwatnéci, skutecznéci i efektywngci kontroli zaradczej w audytowane]
jednostce. Audyt wewgtrzny obejmuje w szczegolsa:
przeghd mechanizmow kontroli wewitrznej oraz wiarygodrigi i rzetelngci
informacji operacyjnych, zagdczych i finansowych,
identyfikacg i analizz ryzyka zwiazanego z dziatalr$gia jednostki, w tym ocen
efektywndaci procesu zargdzania ryzykiem oraz ocersystemu kontroli zasziczej,
wyrazanie opinii na temat adekwatwd i skutecznéci ustanowionych przez

kierownika jednostki audytowanej mechanizméw kantyoh w badanym obszarze,

ocerg procedur i praktyk spogdzania, klasyfikowania i przedstawiania informacji
finansowej,
ocere przestrzegania przepiséw prawa, ureguloweewretrznych przygtych w

audytowanej jednostce oraz realizowanych przezogtiitnaudytowan programow,
strategii i przygtych standardow dziatania,

ocere zabezpieczenia mienia jednostki audytowanej,

ocere efektywndci i gospodarnéci wykorzystania zasobow jednostki audytowanej,
okreslenie stopnia dostosowania dziatgednostki audytowanej do wyznaczonych
celéw i zada (miernikow),

opracowywanie sprawozfla z przeprowadzonych zatla audytowych oraz
formulowanie zalede stuzacych poprawie skuteczéo dziatania jednostki
audytowanej,

weryfikacg dziataxr jednostki podjtych w oparciu o wczmiejsze zalecenia audytowe.

ZAKRESAUDYTUWEWNETRZNEGO

87
Audyt wewrgtrzny prowadzony jest w Ugdzie Gminy i Miasta Ozimek oraz jego
jednostkach organizacyjnych.
Audytor wewrgtrzny w porozumieniu z Burmistrzem definiuje cele dskgniccia

poprzez wykonanie czynsa audytowych w Urgdzie Gminy i Miasta Ozimek oraz



jednostkach organizacyjnych.  Audytor = wesmny  ustala  charakter
przeprowadzanych czyném audytowych, (czynni@i zapewniajce lub doradcze)
oraz okréla ich zakres podmiotowy oraz przedmiotowy.

ORGANIZACJAAUDYTU WEWNETRZNEGO

§8
. Zapisy niniejszego Regulaminu, czyriadé¢ wymogom standardow zwdanych z

przyjeciem do stosowania karty audytu westranego.

§9

. Audyt wewretrzny prowadzony jest przez audytora wewmnego zatrudnionego w
Urzedzie Gminy i Miasta Ozimek.

. Audytor wewretrzny podlega bezpcednio i jest nadzorowany przez Burmistrza
Gminy i Miasta Ozimek w my przepisow art. 280 ustawy o finansach publicznych
(Dz. U. z 2009 nr 157 poz. 1240 zzp&em.)

. Czynnaci audytowe przeprowadzang [@zez audytora wewgirznego.

§10

. Dziataln@g¢ audytu wewntrznego nie mge by ograniczana, w szczegokud
poprzez dobor zakresu audytu welvmnego, stosowanych metod i technik
wykonywania czynn&i audytowych, zakresu przekazywanych informacji o
wynikach i rezultatach czynsa audytowych.

Audytor wewrrtrzny niezwiocznie informuje Burmistrza o wszelkigrébach

ograniczania dziatalrfoi audytu wewatrznego.

§11
. Audytor wewretrzny nie mae realizowa zada powodujpcych powstawanie
konfliktu interesow. Fakt wysgpienia konfliktu interesdw rozumianego, jako
sprzeczny interes zawodowy lub osobisty, ktéry zenoutrudnig@ audytorowi
wewrgtrznemu zachowanie obiektywizmu i bezstronne wykearyie czynnéci
audytowych.

§12

. Audytor wewretrzny maze uczestniczy, z gtlosem doradczym w pracach zmanych



b)

d)

f)

g)

b)

z doskonaleniem systemu kontroli zgtezej. Udziat audytora wewtrznego w
projektach zmierzagych do poprawy systemu kontroli zadzzej mae przypé
forme czynndci doradczych realizowanych poza planem audytu waemego.
Burmistrz mae natay¢ na audytora wewgtrznego obowizek wykonywania innych

zada pod warunkiem zachowania zasady bezstrécinmbiektywizmu.

UPRAWNIENIA | OBOWIAZKI

§13
Audytor wewrgtrzny jest uprawniony do:
dostpu do wszelkich, dokumentow, informacji i danyclaomateriatdw jednostek
audytowanych, w tym zawartych na elektronicznycknitach danych; spogdzania
ich kopii, odpisow, wyaigow, wydrukéw i zestawie z zachowaniem przepiséw o
tajemnicy ustawowo chronionej,
wstepu do wszelkich pomieszazgednostki audytowanej,
bezpdrednich kontaktow z pracownikami audytowanej jedkios
otrzymania niezédnej pomocy od wszystkich pracownikow jednostkiyaadanej w
zakresie realizowanych czynimo audytowych,
zadania od kierownikéw i pracownikdéw jednostek koldmanych niezbdnych
informacji oraz wyjanien w celu zapewnienia wsaiwego
i efektywnego przeprowadzenia zadania audytowego,
w uzasadnionych przypadkach wsparcie czyon@udytowych spacjalistycznymi
ustugami z danego zakresu,
skladania z wilasnej inicjatywy wnioskow, maeych na celu usprawnienie
funkcjonowania jednostki audytowanej,
Audytor wewrtrzny maze wnioskowd do Burmistrza Ozimka o rozpatrzenie
mozliwosci zapewnienia ustug specjalistycznych lub powaaaieczoznawcy w celu

wykonania okrélonych czynnéci objetych zadaniem audytowym.

§14
Audytor wewrgtrzny zobowazany jest do:
przygotowania planu audytu wegtrenego w oparciu o metodol@ganalizy ryzyka i
przepisy rozporgzenia,

wykonywania zada zatwierdzonych przez Burmistrza Ozimka w planiedydu



wewretrznego,

c) ciagtego podnoszenia kwalifikacji zawodowych,

d) podejmowania na zlecenie Burmistrza Ozimka aattaadczych,

e) udzialu w innych pogpowaniach prowadzonych z polecenia Burmistrza, yktor
celem jest w szczegoldd: identyfikacja istotnych zaggen, analiza i ocena nowych
oraz zmienianych ustug, proceséw, dziatamechanizmow kontrolnych, przyczyn i
skutkow istotnych nieprawidtovioi,

f) prowadzenia dokumentacji audytu wesmnego zgodnie z  przepisami

rozporzdzenia i obowgzujacej instrukcji kancelaryjnej,

8§15
1. Audytor wewrtrzny zobowazany jest do wykonywania czynitd z dbatdcia o
terminowa¢ realizacji zada oraz naleyta bieglaicia | starannécia zawodovd

zgodnie z przepisami ustawy, rozpgizenia i standardow.

§16
Kierownik jednostki audytowanej lub osoba upaéniana przez kierownika jednostki
audytowanej majprawo do:

a) czynnego uczestniczenia w zadaniu audytowym orazadugw akta bieace
gromadzone w zwiku z realizagj zadania audytowego w jednostce,

b) sktadania éwiadczéh w przedmiocie zadania audytowego, zzioe dwiadczenie
wiaczane jest do akt bigcych zadania audytowego,

C) zglaszania uwag i zastras do ustalé audytora wewegtrznego,

d) przedstawiania wiasnych propozycji dziatenaprawczych w zakresie zaléce
prezentowanych przez audytora wetwmnego, konsultowania projektowanych

mechanizméw kontrolnych w zakresie zatzania jednostkaudytowan,

CZYNNOSCI AUDYTOWE

8§17
Audyt wewretrzny prowadzony jest na zasadach i w trybie dkreym przepisami
rozporadzenia z dnia 1 lutego 2010r. w sprawie przeprowa@zi dokumentowania audytu

wewrgtrznego (Dz. U. nr 21 poz.108)



PLAN AUDYTU WEWNETRZNEGO

§18
Zadania audytowe as realizowane w oparciu o0 plan audytu weWwnnego
przygotowywany przez audytora wegirznego. Plan audytu wewtinznego obejmuje
rok kalendarzowy i jest opracowywany do nka roku poprzedzaego jego
realizacg.
Plan audytu wewgtrznego jest zatwierdzany przez Burmistrza Ozimkadytor
wewrgtrzny uwzgkdnia w planie audytu wewtrznego uwagi i wnioski Burmistrza
Zwiagzane z realizacja zadlaudytowych.
Plan audytu wewgtrznego, opracowuje gz uwzgkdnieniem:
czasu nieztdnego dla przeprowadzenia zadaaudytowych, czynni
organizacyjnych, czasu przeznaczonego na szkolewidytorow oraz rezerwy
czasowej,
dostpnych zasob6w osobowych,
Sszacowanego poziomu ryzyka w obszaracletgbh audytem wewgtrznym.

Burmistrz mae powierzy¢ audytorowi wewgtrznemu realizagj zada audytowych
nieugtych w planie audytu wewtrznego.

Audytor wewretrzny pisemnie informuje Burmistrza o zageaiach dla realizacji
planu audytu wewgirznego.

W uzasadnionych przypadkach plan audytu wgmnego mae ulec zmianie.
Zmiany w planie audytu wewtrznego dokonywaneyrzez audytora wewirznego

po wyraeniu zgody przez Burmistrza.

§19
Audytor wewrtrzny sporzdza sprawozdanie z wykonania planu audytu
wewretrznego do kaca stycznia kadego roku. W sprawozdaniu z wykonania planu
audytu wewntrznego ujmuje si informacg o zidentyfikowanych zaggeniach,

zaleceniach oraz innych zagadnieniach istotnyclsytemu kontroli zaszicze.

REALIZACJA ZADAN AUDYTOWYCH

§22

Czynnaci wykonywane w zakresie zatlaudytowych zapewniggych dotycz, w



szczegolnéci:

a) oceny funkcjonowania przstych rozwhzaa organizacyjnych w obszarze
audytowanym,

b) analizy ryzyka oraz oceny adekwatonp efektywndci i skutecznéci przyjetych
rozwiazan kontrolnych,

c) oceny funkcjonowania gospodarki finansowej jednicstklytowanej,

d) dokumentowania nieprawidtowa i uchybier zidentyfikowanych w toku czynioi
kontrolnych oraz analizy ich przyczyn i skutkow,

e) formutowania zalede w celu usuricia nieprawidtiowéci oraz podjcia dziata
doskonalcych w celu usprawnienia przyych rozwhzaa organizacyjnych, z
uwzgkdnieniem gospodarki finansowej jednostki audytow,ane

f) oceny przestrzegania przepisow prawa, uregutomawrgtrznych
i przyjetych standardow dziatania.

2. Czynnaci audytowe s przeprowadzane w jednostce audytowanej na podstawi
pisemnego, imiennego upowaenia wydanego przez Burmistrza Ozimka.

3. Audytor wewnrtrzny przed rozpoeziem zadania audytowego powiadamia
kierownika komorki audytowanej o terminie rozpeca czynndci audytowych.

4. W wyznaczonym terminie odbywagsiarada otwieraga z udziatem audytora
wewretrznego, kierownika jednostki audytowanej i innypracownikow jednostki
audytowanej wskazanych przez kierownika.

5. Narada otwierajca zwotywana jest w celu przedstawienia zakresedmiotowego
oraz okrélenia zat@en organizacyjnych planowanego zadania audytowego.

6. Z przeprowadzonej narady otwietegj sporadzany jest protokot, ktory zawiera w
szczegolnéci informacje o celu, przebiegu zadania audytoweggodijetych

ustaleniach organizacyjnych.

§23

1. Zadanie audytowe jest realizowane w oparciu o0 zatlgony przez audytora
wewrgtrznego program zadania audytowego. Program zadaundytowego jest
opracowywany przez audytora wegtnznego.

2. Audytor wewretrzny dokonuje w toku realizacji zadania audytoweggtalenia na
podstawie:

a) dokumentacji spraw realizowanych przez jedngsikdytowan,

b) dokumentacji finansowej w tym m.in.: dowoddéw dgdwych, danych z ewidencji i



sprawozdawcAei,

ogledzin,

wyjasnien i oswiadczeé pracownikow,

danych zawartych w systemach Informatycznych,

Audytor wewretrzny dokumentuje dwiadczenia skladane w toku czyrsob
audytowych przez pracownikdw i kierownika jednostkiidytowanej. Skladane
oswiadczenia w razie potrzebya spodpisywane przez pracownika skiagaigo
oswiadczenie. W przypadku odmowy podpisania uzyskanegyviadczenia przez
pracownika lub kierownika jednostki audytowanet j@so whczane do akt biacych
zadania audytowego z podpisem audytora w#wnego i adnotagj 0 odmowie
podpisania ewiadczenia.

W uzasadnionych przypadkach program zadania auggownage ulec zmianie w
trakcie realizacji zadnia audytowego.

Audytor wewrgtrzny w okoliczndciach uzasadnionych potrzebami prowadzonego
zadania audytowego, biwr pod uwag zaawansowanie realizacji planu audytu
wewrgtrznego, mae przedtay¢ czas trwania zadania audytowego.

Po zakaczeniu czynnéci audytowych audytor wewitrzny zwotuje narag
zamykajca. W naradzie zamykagej biol udziat: audytor wewgtrzny, wyznaczeni
pracownicy i kierownik jednostki audytowane;.

Narada zamykaga organizowana jest w celu przedstawieniaggsich ustalg i
wnioskow oraz okrdenia i omoOwienia dziata zmierzajcych do usprawnienia
badanej dziatalnei. W porozumieniu z kierownikiem jednostki audytmvej w czasie
narady okrélane @ sposoby i terminy realizacji zalacebedacych wynikiem
czynndaci audytowych. Z przeprowadzonej narady zamytejj audytor wewetrzny

sporadza protokot.

8§24
Audytor wewretrzny po zakaczeniu czynnéci audytowych sporgiza sprawozdanie
zgodnie z wymogami przepisow § 24 ust.2 rozpdzenia z dnia 1 lutego 2010r. w
sprawie przeprowadzania i dokumentowania audytu ive¢nenego. Sprawozdanie z
zadania audytowego zawiera ustalone fakty staqumwvipodstaw do oceny
dziatalngci jednostki audytowane.
Sprawozdanie wgpne z przeprowadzonego zadania audytowegacdane jest

kierownikowi jednostki audytowanej.



3.

a)
b)

W terminie ustalonym przez audytora weitvanego kierownik jednostki
audytowanej:

ustosunkowuje gido zalecé i rekomendacji zawartych w sprawozdaniugpstym,
moze zgtost pisemne wyjénienie lub umotywowane zasteania, co do zawartych w
sprawozdaniu ustaie

W przypadku otrzymania dodatkowych w§neen lub umotywowanych zastrzen do
tresci sprawozdania audytor wewtrzny dokonuje ich analizy i w miarpotrzeby
podejmuje dodatkowe czyném wyjasniajace. W przypadku stwierdzenia w e¢ei
albo w catdci ich zasadn&i zmienia lub uzupetnia té& sprawozdania.

W przypadku nieuwzgtnienia powyszych zastrzeen audytor wewatrzny
przekazuje swoje stanowisko wraz z uzasadnieniefarwe pisemnej, kierownikowi
jednostki audytowanej. Dodatkowe w§@éenia, umotywowane zastizania
kierownika jednostki audytowanej oraz kopia starskaiaudytora wewatrznego §
dofaczane do akt bigcych zadania audytowego.

Po rozpatrzeniu dodatkowych wyraen lub umotywowanych zastrzen do tréci
sprawozdania audytor spadza sprawozdanie koowe, ktore przekazuje
Burmistrzowi Ozimka oraz kierownikowi jednostki Koolowane.

Do sprawozdania kKmowego mog zost& dolagczone dodatkowe wyaienia lub
umotywowane zastrzenia do tréci sprawozdania wraz ze stanowiskiem audytora
wewrgtrznego. Sprawozdanie #&oowe zostaje podpisane przez audytora
wewretrznego, kierownika jednostki audytowanej. Jedemeetplarz sprawozdania
jest dohczany do akt biescych zadania audytowego.

W przypadku niezgtoszenia dodatkowych wvépien lub umotywowanych zastrzen
do tr&ci sprawozdania przez kierownika jednostki audytosyasprawozdanie po
podpisaniu przekazywane jest Burmistrzowi Ozimka.

W przypadku, gdy zadanie audytowe bylo realizowanebszarze dziatania kilku
jednostek audytowanych, kierownik jednostki audyioej mae otrzyma czesé
sprawozdania z zadania audytowego, ktora dotyciyo tiej jednostki lub caks
sprawozdania dotygzego wszystkich jednostek audytowanych. Degcyrjsposobie
prezentowania téei sprawozdania kierownikom jednostek audytowangbietych

wspoélnym zadaniem audytowym podejmuje audytor wgkzny.

10.Kierownik jednostki audytowanej po otrzymaniunkowego sprawozdania z audytu

wewrgtrznego w terminie 14 dni od dnia otrzymania sprasemia mae przedstawd

na pkmie kierownikowi jednostki swoje stanowisko wobegzgalstawionego



sprawozdania.

11.W przypadku, gdy Burmistrz uzna, pomimo stanowidkarownika jednostki
audytowanej, ze zalecenia zawarte w sprawozdaniy zZasadne, ustala osoby
odpowiedzialne za realizactalecd, oraz ustala termin ich realizacji.

12.Audytor wewrtrzny po uptywie termindw wyznaczonych na realizazplecé
zawartych w sprawozdaniu, zwraca sio kierownika jednostki audytowanej o
informacg na temat podfych dziata w celu realizacji zaledel stopnia ich realizacji.

13.Audytor wewrgtrzny dokonuje analizy przekazanej informacji, hompod uwag
adekwatné¢ podgtych dziata do istniejcych zagraen. Wyniki przeprowadzonej
analizy mog wskazywé& na konieczn& podgcia przez audytora wewtrznego

czynndaci sprawdzajcych.

CZYNNOSCI DORADCZE

§25

1. Burmistrz mae zlect audytorowi wewrtrznemu wykonanie czyndoi doradczych
majcych na celu usprawnienie dziatania &tu Gminy i Miasta Ozimek i jego
jednostek organizacyjnych.

2. Zakres lub cel czynroi doradczych nie me by sprzeczny z celami audytu
wewrgtrznego okrélonymi w niniejszym Regulaminie oraz nie seopowodowa
konfliktu interesow.

3. Zakres czynngi doradczych mie obejmowd, w szczegdlnéti: opiniowanie,
doradztwo, udziat w przedsvzigciach i projektach, itp.

4. W wyniku wykonanych czynrigi doradczych audytor wewtizny przedstawia
opinie lub zalecenia. W toku przeprowadzania czyonaloradczych audytor
wewretrzny mae przedstawia wnioski majce na celu poprayvfunkcjonowania
jednostki.

5. Audytor wewretrzny maze w uzasadnionych przypadkach wnioskéwa
0 przeprowadzenie czyném doradczych, jednocgeie okrélajac ich zakres i cele do
realizaciji.

6. Jezeli audytor wewntrzny, stwierdzize wykonanie czynnei doradczych spowoduje
zagraenie dla realizacji planu audytu wegirznego informuje o tym Burmistrza,

wskazujc jednoczénie na ewentualnkonieczné¢ dokonania korekty planu.



CZYNNOSCI SPRAWDZAJACE

§26

. Audytor wewretrzny mae wykon& czynndéci sprawdzajce z uprzednio
przeprowadzonych zaflaaudytowych. Czynrigi sprawdzajce wykonywane &
zgodnie z planem audytu wegirznego.

. Ustalenia poczynione w toku czyriod sprawdzajcych audytor wewgtrzny
zamieszcza w notatce informacyjne;j.

. Notatka informacyjna z czyn&a sprawdzajcych przekazywana jest kierownikowi

jednostki audytowanej i Burmistrzowi.

DOKUMENTOWANIE AUDYTU WEWNETRZNEGO

8§27

. Audytor wewrgtrzny dokumentuje wszystkie czyniwoi zdarzenia, ktére majstotne
znaczenie dla ustaleaudytu wewntrznego. Stwierdzone fakty i ustalenia powinny
by¢ udokumentowane z dochowaniem star&ono

. Dokumenty dotyczce istotnych ustafe dla sformutowania wnioskoéw i zaletce
powinny by poswiadczone za zgod®é z oryginatem przez upowmionych

pracownikow jednostki audytowane.

§28

1. Na dokumentagjaudytu wewntrznego skiadajsic akta state i akta higce.

. Akta biezace i akta state audytu wewtrznego stanowi wtasng¢ Urzedu Gminy i

Miasta Ozimek.

. Akta biezace i akta statleagsudostpniane do wgidu Burmistrzowi lub upowanionej
przez niego osobie.

. Akta state to zbiér podstawowych, stosunkowo niezmych danych o jednostce lub
systemie bdacym przedmiotem audytu. Akta te powinny podiegeatej aktualizacji.

. Zawarta¢ akt statych:

1) Akty normatywne oraz inne akty prawne zmane z zakresem dziatania jednostki

oraz regulujce jej funkcjonowanie,



2) Dokumenty zawierage opis procedur kontroli, w tym kontroli finansgwie
majce wptyw na system kontroli finansowej,

3) Plan audytu wewgtrznego,

4) Inne informacje mogce mie€ wpltyw na przeprowadzenie audytu wesmwranego |
analiz ryzyka.

. Akta biezace zawiergj informacje niezkdne do sformutowania uwag i wnioskow,

ktére keda zawarte w sprawozdaniu z przeprowadzenia audytwnateznego.

Prowadzi je w celu udokumentowania przebiegu i wk§w konkretnego zadania

audytowego. Zawarto akt biezacych to:

1) Dokumenty zgromadzone przez rozpgmem zadania audytowego,

2) Materiaty zwhzane z faz planowania (np. program audytu),

3) Protokoty z narad,

4) Imienne upowanienie do przeprowadzenia audytu wewrmnego,

5) Dokumenty spormzone przez audytora wewtrenego oraz dokumenty
otrzymane od 0séb trzecich w trakcie przeprowadzandytu wewetrznego,

6) Dokumenty robocze przygotowane przez audytora wbawmego w trakcie
przeprowadzania audytu wegirenego,

7) Korespondencja zwrana z audytem,

8) Wykorzystywane dokumenty robocze,

9) Zgromadzony materiat dowodowy — opis testow, anatiziatar kontrolnych oraz
wynhikajace z nich wyniki

10)Sprawozdanie z przeprowadzonego zadania audytowego,

11)Inne dokumenty o istotnym znaczeniu dla przeprowadgo audytu
wewretrznego.

. Zgodnie z art. 284 ustawy o finansach publiczny@h. U. z 2009 nr 157 p0z.1240 z

pdzn.zm.) dokumenty wytworzone w trakcie prowadzenidydu wewrtrznego, za

wyjatkiem plan audytu oraz sprawozdania z wykonaniaplaudytu, nie stanowi

informacji publicznej.

. Dokumentacja audytu wewtiznego jest archiwowana zgodnie z pezyw Urzedzie

Gminy i Miasta instrukej kancelaryja.



