Zarzmdzenie Nr 14a/2011
Burmistrza Ozimka
z dnia 3 lutego 2011r.

w sprawie wyboru systemu wykonywania czyfmokancelaryjnych w Urgzie Gminy i
Miasta w Ozimku

Na podstawie art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 mag&® roku o samosglzie gminnym
( Dz. U. Z 2001 r. nr 142 poz. 1591 z7p6 zm.)w zwizku z 8§ 1 ust. 3 Instrukcji
kancelaryjnej stanowcej zalacznik Nr 1 do rozpadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaeyj jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresuatania archiwéw zakladowych (Dz.U. Nr
14, poz. 67) zarzadzagsco nasipuje:

§ 1.

1.Wskazuje si system tradycyjny jako system wykonywania czyendancelaryjnych w
Urzedzie Gminy i Miasta w Ozimku.

2.System tradycyjny jest podstawowym sposobem dekionvania przebiegu zatatwiania i
rozstrzygania spraw dla Uygu Gminy i Miasta w Ozimku.

§2

Dokumentagj spraw niezakiczonych, wytworzos i zgromadzoa przed dniem 1 stycznia
2011r., zatatwia sibez zmiany dotychczasowego znaku spraivgiazak@czenia sprawy.

§ 3.
Wykonanie zarzdzenia powierza giSekretarzowi Gminy.

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podgia .

Otrzymup:

1.Kierownicy Referatow
2.Samodzielne stanowiska
2.BO aa



