ZARZADZENIE Nr 31/2011
Burmistrza Ozimka
z dnia 29 marca 2011 roku

w sprawie likwidacji Kancelarii Tajng w Urzedzie Gminy i Miasta
w Ozimku

Na podstawie art. 42 ust. 1 i 6 ustawy z dniaefpsiia 2010 roku o ochronie
informaciji niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228yzgalzam, co naspuje:

8 1

Z dniem 31 marca 2011 roku likwidujez${ancelar¢ Tajra w Urzedzie Gminy
I Miasta w Ozimku oraz odwotujegsPana Miriam Szczurek z funkciji
Kierownika Kancelarii Tajnej, powotarZarzdzeniem Nr 39/05 Burmistrza
Ozimka z dnia 25 lipca 2005 roku.

§ 2

Pani Miriam Szczurek pracownikowi do spraw przeciwania dokumentow
niejawnych powierza 1

1. dokonanie petnej inwentaryzacji dokumentéw znajdygh sé¢
w Kancelarii Tajnej;

2.  zabezpieczenie i dalsze przechowywanie dokumen#dvierajcych
informacje niejawne zgodnie z oba&ujacymi przepisami
dotyczicymi ochrony informacji niejawnych;

3. dalszy bezp@redni nadzér nad obiegiem dokumentéw niejawnych
w referatach | na samodzielnych stanowiskach ptaeydu;

4.  udostpnianie lub wydawanie dokumentow osobom do tego
uprawnionym;

5. egzekwowania zwrotu dokumentéw;

6.  kontrola wigciwego oznaczania wytwarzanych dokumentow
zawierajcych informacje niejawne;

7.  prowadzenie biecej kontroli postpowania z dokumentami;

8. wykonywanie polead®etnomocnika Ochrony Informacji Niejawne,.



8 3

O likwidacji Kancelarii Tajnej informuje siAgencg Bezpieczéstwa
Wewrktrznego Delegatura w Opolu.

8 4

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Otrzymup:

ABW Delegatura w Opolu

Pani Miriam Szczurek w/m

Kierownicy Referatow

Pracownicy na Samodzielnych Stanowiskach
Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych
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