Zarzmdzenie Nr 14/2011
Burmistrza Ozimka
z dnia 3 lutego 2011r.

w sprawie wyznaczenia koordynatora czy§udancelaryjnych w Urgdzie Gminy i Miasta

w Ozimku

Na podstawie art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 mag&® roku o samosglzie gminnym
( Dz. U. Z 2001 r. nr 142 poz. 1591 zzp6 zm.)w zwizku z § 2 ust. 2 i 3 Instrukciji
kancelaryjnej stanowcej zalacznik Nr 1 do rozpadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaeyj jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresuatania archiwéw zakladowych (Dz.U. Nr

14, poz. 67) zarzadzagsco nasipuje:

§ 1.

1. Wyznacza sie PapiMiriam Szczurek — inspektora ds. kadr na koordyraatczynnéci
kancelaryjnych w Urgdzie Gminy i Miasta w Ozimku.
2. Koordynator czynniei kancelaryjnych odpowiada za sprawowaniezdiego nadzoru nad
prawidtowacia wykonywania czynnei kancelaryjnych, w szczegolém w zakresie doboru
klas z wykazu akt do zatatwianych spraw, selevego zaktadania spraw i prowadzenia akt
spraw.

§ 2.
Zarzmdzenie wchodzi wycie z dniem podjcia z mog obowizujaca od 1 stycznia 2011 r.
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