ZARZADZENIE NR 3/2008
Burmistrza Ozimka
z dnia 02-01-2008r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamdéwien publicznych, ktérych wartosé
nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci 14 000 euro

Na podstawie art. 44 ust. 1 i art. 47 ust. 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach
publicznych ( Dz. U. nr 249, poz. 2104 z pdzn. zm.) zarzadz am, co nastgpuje:

§1

Wprowadza si¢ Regulamin Udzielania Zaméwien Publicznych, ktorych warto$¢ nie
przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartos¢ kwoty 14 000 euro, zgodnie z
Zatacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie niniejszego Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Ozimek,
Kierownikom referatow, Dyrektorom placowek oswiatowych, Osrodka Kultury 1 Sportu,
Gminnego Zaktadu Oswiaty oraz Osrodka Integracji i Pomocy Spoteczne;.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Otrzymuja:
1. Kierownicy Referatow
Samodzielne Stanowiska
Gminny Zaktad O$wiaty w Ozimku
Dyrektorzy Placowek Oswiatowych
Osrodek Kultury i Sportu w Ozimku
Osrodek Integracji i Opieki Spotecznej w Ozimku
Sekretarz Gminy Ozimek
S0.0152/078-aa.
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Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia Burmistrz Ozimka
Nr 3/2008 z dnia 02-01-2008r.

REGULAMIN

udzielania zamowien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych

rownowarto$¢ kwoty 14 000 euro.

§1

Przedmiot regulacji

1. Regulamin okres$la zasady i tryb udzielania zamoéwien publicznych ktorych warto$¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14 000 euro.

1.

§2

Definicje

Ilekro¢ w regulaminie mowa o:

a)

b)

2)
h)

kierowniku jednostki — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza wzglgdnie osobeg
upowazniong do podejmowania decyzji w jego imieniu oraz kierownika gminnej
jednostki organizacyjne;j

najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ ofert¢ ktdra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamoOwienia publicznego albo ofert¢ z najnizsza cena, a w przypadku zaméwien
publicznych w zakresie dziatalnosci tworczej lub naukowej ktorych przedmiotu nie
mozna z gory opisa¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy — ofert¢ ktdéra
przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych si¢ do
przedmiotu zamowienia publicznego;

pracowniku- osobg merytorycznie odpowiedzialng za realizacj¢ danego zamowienia
lub wyznaczona do jego realizacji;

ustawie Prawo zamoéwien publicznych - ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. prawo
zamowien publicznych ( Dz. U z 2006r. Nr 164 , poz. 1163 z pdzn. zm.)

robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
1 wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 roku —
Prawo budowlane (Dz.U. z 2006 roku Nr 156, poz. 1118 z p6zn. zm.) a takze
realizacj¢ obiektu budowlanego w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 roku —
Prawo budowlane za pomoca dowolnych s$rodkow, zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez zamawiajacego;

wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobg prawna albo
jednostke organizacyjna nie posiadajaca osobowos$ci prawnej, ktora ubiega sig¢ o
udzielenie zamdwienia publicznego;

zamawiajacym — nalezy przez to rozmie¢ Burmistrza albo kierownika gminnej
jednostki organizacyjnej;

zamoOwieniach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane
migdzy zamawiajacym a wykonawca ktorych przedmiotem zaméwienia sa ustugi,
dostawy lub roboty budowlane.
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§3
Zasady udzielania zaméwien

1.Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamowienia w
sposOb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie
wykonawcow.

2. Czynno$ci zwiazane z przygotowaniem oraz przeprowadzaniem postgpowania o
udzielenie zamowienia wykonuja osoby zapewniajace bezstronnos¢ i obiektywizm.

3. Zamowienia udziela si¢ wylacznie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami
regulaminu.

4. Postgpowanie o udzielenie zamowienia jest jawne.

5. Ofertg sktada sig, pod rygorem niewazno$ci, w formie pisemnej albo, za zgoda
zamawiajacego, w postaci elektronicznej, opatrzona bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu.

6. Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

§4

Okreslenie przedmiotu zamdwienia powinno odpowiada¢ zadaniu opisanemu w planie
finansowym zamawiajacego i miescic si¢ w kwocie zaplanowanej na jego realizacjg.
Wartos$¢ kazdorazowego zamdwienia oblicza si¢ zgodnie z art. 32 ust. 1 oraz art. 33 — 34
ustawy Prawo zamowien publicznych.

Ustalenia warto$ci zaméwienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 2 tygodnie w przypadku
dostaw 1 ustug, a w przypadku robdt budowlanych nie wczesniej niz 1 miesiac przed
dniem ztozenie wniosku, o ktorym mowa w § 5.

§5

Zamowienia do kwoty 6 000 euro udziela si¢ na podstawie zlecenia lub umowy.

Odbidr wykonania zadania o warto$ci ponizej 6 000 euro dokonuje si¢ na podstawie
protokotu odbioru lub protokotu przekazania.

Procedura udzielania zamowienia powyzej 6 000 euro, a ponizej 14 000 euro rozpoczyna
si¢ od zlozenia wniosku o udzielenie zamdéwienia do zamawiajacego, ktorego wzor
stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzania.

Jezeli wniosek spelnia wymogi formalne, po akceptacji kierownika jednostki, zostaje
zarejestrowany 1 skierowany do pracownika merytorycznie odpowiedzialnego Iub
wyznaczonego w celu przeprowadzenia postgpowania majacego wytoni¢ wykonawce
zamdwienia

§6

Pracownik moze udzieli¢ zamowienia do 14 000 euro jako zamdwienia z wolnej reki
jezeli zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:

a) okolicznosci okreslone w art. 67 ust. 1 pkt.l, 2 ustawy Prawo zamowien
publicznych;

b) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje Zamawiajacego, ktérej nie mogt przewidzie¢
wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamdéwienia.

¢) w przypadku udzielenia dotychczasowemu dostawcy lub wykonawcy ustug lub robot
budowlanych wylonionemu w przetargu nieograniczonym lub ograniczonym nowych
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zamowien , polegajacych na powtdrzeniu tego samego rodzaju zamowien jezeli w
wyniku negocjacji zostana utrzymane te same czynniki cenotwodrcze lub nie
przekrocza 10 % w stosunku do zadania podstawowego.

2. Pracownik przeprowadza rozeznanie rynku majace na celu wylonienie Wykonawcy
zaméOwienia, spetniajacego mozliwie w najszerszym stopniu wymagania opisane we
wniosku o udzielenie zamowienia, w szczego6lnosci analizujac ceny, jakie oferuja
Wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamowienia

3. Wymagania ustala si¢ biorac pod uwagg, ze dokonywanie wydatkow musi nastgpowaé w
sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z
danych naktadow.

4. W przypadku robot budowlanych dokonanie wyboru Wykonawcy moze nastapi¢ jezeli
jego oferta jest nizsza od opracowanego kosztorysu inwestorskiego dla danego zadania.
opracowanego na podstawie katalogéw nakladow rzeczowych w oparciu o $rednie stawki
»Sekocenbud” w danym kwartale. W przeciwnym wypadku dokonanie wyboru
Wykonawcy nastgpuje po pordwnaniu przynajmniej dwdch ofert.

§7

Zamowien udziela si¢ Wykonawcy, ktory ztozy najkorzystniejsza oferte

Pracownik odpowiadajacy za realizacj¢ zaméwienia powyzej 6 000 euro sporzadza
kazdorazowo protokét zamoéwienia. Wzor protokotu stanowi zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

Protokét zamdwienia wraz z zalacznikami przedstawia sig kierownikowi jednostki celem
zatwierdzenia i podpisania umowy z wybranym wykonawca

§8

Umoweg w sprawie zamoéwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w
zlotych rownowartosci kwoty 14.000 euro zawiera si¢ na podstawie wzoru okre§lonego w
zataczniku do niniejszego zarzadzenia, chyba ze specyfika przedmiotu zamowienia wymaga
odmiennych postanowien.

§9

Kierownik jednostki prowadzi rejestr zamowien publicznych, powyzej 6.000 euro wedtug
wzoru stanowiacego zatacznik do niniejszego zarzadzenia

1.

§10
Postanowienia koncowe

Nadzor nad przestrzeganiem postanowien zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

2. Pracownicy Urzedu Gminy w Ozimku oraz gminnych jednostek organizacyjnych z tytulu

powierzonych im obowiazkéw winni zapozna¢ si¢ z trescia regulaminu i1 przestrzegac
zawartych w nim postanowien.

W przypadku zastosowania innych trybéw postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego, nieuregulowanych niniejszym regulaminem, maja zastosowanie przepisy



ustawy Prawo zamowien publicznych, akty wykonawcze do ustawy Prawo zamowien
publicznych, Kodeks cywilny oraz inne przepisy obowiazujacego prawa.

Zatwierdzam



(wnioskodawca)
miejscowos¢ data, .....................

WNIOSEK
0 udzielenie zamowienia

1. Przedmiot zamoéwienia:

robota budowlana O
dostawa O
ustuga O

........................................................................... PLN

Zalaczniki:
Kalkulacja ustalenia warto$ci zamowienia

(wnioskodawca)

ZATWIERDZAM (podpis osoby zatwierdzajqcej



Umowa Nr ....ceeeeeeeee. - WZOr

zawarta dnia ........ccooeeeeieeieeneenen. pomigdzy;
reprezentowanym przez:

zwanym dalej Zamawiajacym,

a

13 0 SN /wpis do rejestru nr .........ceceeeeeenee. /
reprezentowang przez:

zwanym dalej Wykonawcg.

§1
Niniejsza umowg zawarto bez stosowania przepisow Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. 2006 Nr 164, poz. 1163 ze zm.), na podst. art. 4 pkt 8
cytowanej ustawy

§2
1. Zamawiajacy zamawia, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zamdwienie na

(przedmiot zamowienia)
2. Gwarancja na przedmiot zamoéwienia wynosi .... lata od terminu wykonania zaméwienia, o
ktorym mowa w § 3

§3
1. Wykonawca zobowiazuje si¢ wykona¢ zamoéwienie o ktorym mowa w § 2 w terminie
............. dni od podpisania niniejszej umowy/dodnia ...................o.l
2. Przez wykonanie zamdwienia rozumie si¢ (np. dostarczenie, postawienie do dyspozycji, przekazanie
przedmiotu zamowienia)

§4
1. Cena za wykonanie zamowienia, 0 ktérym mowa w § 2 WyNOSi .......cceeuneeee. zt netto +
VAT 22% (4. e, zt) czyli facznie brutto ... zt (stownie:
....................................... z1).
2. Kwota okre§lona w ust 1 jest cena ryczaltowa 1 obejmuje wykonanie catosci przedmiotu
zamoOwienia, o ktorym mowa w § 2
3. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust.1 obejmuje wszelkie ryzyko i odpowiedzialno$¢
Wykonawcy za prawidlowe oszacowanie wszystkich kosztow zwiazanych z wykonaniem
przedmiotu zamdwienia.

§5
1. Wynagrodzenie platne bgdzie przelewem, na wskazany przez Wykonawce rachunek
bankowy, w ciagu 30 dni, od daty dostarczenia Zamawiajacemu prawidlowo wystawionej
faktury VAT.
2. Data zaptaty faktury bedzie data obciazenia konta Zamawiajacego.



§6
1. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kar¢ umowna w przypadku:
- zwloki w wykonaniu umowy w wysokosci 0,1% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4 za
kazdy dzien zwtoki,
- zwloki w usunigciu wad w wysokosci 0,1% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4 za kazdy dzien
zwloki
- odstapienia od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn obciazajacych Wykonawcg w
wysokosci 5% wynagrodzenia okreslonego w § 4.
2. Karg, o ktorej mowa w ust. 1, Wykonawca zaplaci na wskazany przez Zamawiajacego
rachunek bankowy przelewem, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia dorgczenia mu
zadania Zamawiajacego zaptaty takiej kary umownej. Zamawiajacy jest upowazniony do
potracenia naleznych kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy.
3. Zamawiajacy upowazniony jest do domagania si¢ odszkodowania na zasadach
ogolnych, jezeli poniesiona szkoda przekracza kary umowne.

§7

W sprawach nie unormowanych umowa zastosowanie maja przepisy Kodeksu Cywilnego.

§8
Wszelkie zmiany niniejszej umowy moga by¢ dokonywane pod rygorem niewaznos$ci jedynie
w formie pisemnego aneksu, z podpisami upowaznionych przedstawicieli obu stron.

§9
Do rozstrzygania sporéw wyniktych na tle wykonania umowy wtasciwy jest Sad wtasciwy dla
siedziby Zamawiajacego.

§10
Umowa zostala sporzadzona w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla kazdej
ze stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



PROTOKOL

zamowienia publicznego, ktorego warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci
kwoty 14.000 euro

1. przedmiot zamowienia:

robota budowlana O
dostawa O
ustuga O

3. Rozeznanie rynku: ( w wypadku zastosowania § 6 ust.l. pkt. c¢) nalezy wykazaé
wykonawcg zamoOwienia podstawowego)
A. zapytanie skierowano do:

B. zapytanie skierowano faksem, mailem, telefonicznie (wlasciwe podkreslic)

C. oferty otrzymano od:

4. wybor oferty

wybrano oferte:

(prowadzacy postgpowanie)

ZATWIERDZAM

(kierownik jednostki)



REJESTR

zamoOwien publicznych ktéorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 14.000 euro

Numer
zamoOwienia

Przedmiot
zamoOwienia

Data
zawarcia

umowy

Data
zakonczenia
realizacji
umowy

Cena
umowna

Uwagi

10



