SPECYFIKACJA    ISTOTNYCH   WARUNKÓW  ZAMÓWIENIA

INFORMACJE     OGÓLNE

1. Wykonawca  winien się zapoznać ze wszystkimi częściami składającymi się na specyfikację istotnych warunków zamówienia.

2. Załączniki do specyfikacji powinny zostać wypełnione przez Wykonawcę bez wyjątku i ściśle według warunków zamówienia i postanowień zawartych w specyfikacji istotnych warunków zamówienia bez dokonywania w nich zmian przez Wykonawcę.

3. Każdy Wykonawca przedłoży tylko jedną ofertę. 
4. Cena powinna być podana w złotych  liczbowo i słownie wraz z podatkiem VAT.
5. Nie dopuszcza się możliwości złożenia oferty wariantowej ani ofert częściowych.

6. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

7. Zamawiający dopuszcza możliwość zamówień uzupełniających, o których mowa w art.67 ust.1 pkt 7 ustawy – Prawo zamówień publicznych.
8. Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCY

1. Zamawiający: Gminny Zakład Oświaty, 46 –040 Ozimek, ul. Ks. J. Dzierżona 4b.

2. Przedmiot zamówienia – oznaczenie wg wspólnego słownika zamówień (CPV) – 22865000-1.
3. Opis przedmiotu zamówienia – dostawa 3 632 sztuk bonów towarowych o nominale 50 złotych każdy, 13 sztuk bonów towarowych o nominale 20 złotych każdy i 9 sztuk bonów towarowych o nominale 10 złotych każdy, na zakup artykułów spożywczych i przemysłowych, o łącznej wartości 181 950,00 złotych 

Słownie: sto osiemdziesiąt jeden tysięcy dziewięćset pięćdziesiąt złotych.  
4. Tryb udzielenia zamówienia – przetarg nieograniczony.
5. Postępowanie prowadzone jest zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U.z 2006 r.  Nr 164, poz. 1163 z póz. zmianami ), zwaną dalej „ustawą - Prawo zamówień publicznych”.
6. Zamawiający dopuszcza możliwość zamówień uzupełniających, o których mowa w art.67 ust.1 pkt 7 ustawy – Prawo zamówień publicznych.

W przypadku konieczności wydania bonów towarowych osobom uprawnionym, nie ujętym w przedmiocie zamówienia, Zamawiający udzieli zamówienia uzupełniającego na dostawę bonów towarowych  na zakup artykułów spożywczych i przemysłowych o wartości wynikającej z wartości dodatkowych bonów towarowych. Zamawiający przewiduje udzielenie zamówień uzupełniających do kwoty 1 000,00 zł.
Część I. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Oferta winna być sporządzona na formularzu oferty w formie pisemnej, zgodnej ze wzorem formularza oferty , stanowiącym załącznik nr 1 do specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

2. Do oferty winny być załączone wszystkie dokumenty wymagane odpowiednimi postanowieniami części III instrukcji dla oferenta.

3. Oferta winna być sporządzona w języku polskim.

4. Oferta winna być napisana na maszynie do pisania, komputerze lub nieścieralnym atramentem oraz winna być podpisana przez upoważnionego przedstawiciela oferenta.

5. Wykonawca winien zamieścić ofertę w kopercie, która winna być:

· zaadresowana na Zamawiającego, na adres podany na wstępie,

· oznaczona : „Dostawa bonów towarowych – nie otwierać przed 30.11.2007 r.”,

· zawierać nazwę i adres Wykonawcy, aby można było odesłać ofertę w przypadku stwierdzenia jej opóźnienia.

6. Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę .

7. Oferent nie może wycofać oferty i wprowadzić zmiany w ofercie po upływie terminu składania ofert.

8. Ofertę złożoną po terminie zwraca się bez otwierania po upływie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.

9. Upoważnienie ( pełnomocnictwo) musi być dołączone do oferty i aktualne pełnomocnictwo musi być przedstawione w formie oryginału.

10. Kopie wszystkich dokumentów dołączonych do oferty muszą być potwierdzone za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.

Część II. Opis kryteriów i sposobu dokonania oceny spełnienia warunków wymaganych od oferentów:

1. O udzielenie zamówienia ubiegać się mogą wykonawcy, którzy złożą ważną ofertę.

2. Oferta ważna spełniać musi następujące warunki:

· Wykonawca składający ofertę nie może być wykluczony z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy – Prawo zamówień publicznych,

· oferta winna być złożona w terminie i miejscu wyznaczonym przez Zamawiającego,

· oferta winna być zgodna ze wszystkimi wymogami specyfikacji istotnych warunków zamówienia oraz z zasadami o zamówieniach publicznych.

Część III.  Zawartość oferty :

1. Ofertę należy złożyć na odpowiednio wypełnionym i podpisanym formularzu, stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszej specyfikacji.

2. Oświadczenie o zdolności Wykonawcy do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego należy złożyć na formularzu, stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszej specyfikacji. 

3. Listę osób uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy i do podpisania umowy z Zamawiającym należy złożyć na formularzu, stanowiącym załącznik nr 3 do niniejszej specyfikacji.

4. Informacje o podwykonawcach Wykonawca złoży na odpowiednio wypełnionym i podpisanym formularzu, stanowiącym załącznik nr 4 do niniejszej specyfikacji.

Część IV.   Termin wykonania umowy:

       Zamówienie należy zrealizować w terminie od 10 do 14 grudnia 2007 r.

Część V.   Termin związania ofertą:

1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni .

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

Część VI. Wadium.

     Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.

Część VII.  Zasady oceny ofert :

1. Oceniane kryteria i ich ranga:

· cena  zamówienia – 60 % - maksymalnie 60 punktów,

· termin realizacji – 10 % - maksymalnie 10 punktów,

· liczba sklepów, gdzie można zrealizować bony towarowe, w odległości do 30 km od Ozimka – 15 % - maksymalnie 15 punktów.

· liczba sklepów w Ozimku, gdzie można zrealizować bony towarowe – 15 % - maksymalnie 15 punktów.

2. Cena – oferta o najniższej  cenie otrzyma maksymalną ilość punktów. 

Inne oferty otrzymają ilość punktów obliczoną wg wzoru:

Wartość oferty o najniższej cenie                  

                                                                                 x  100  x  60 %

Wartość ceny badanej oferty 

3. Termin realizacji – oferta o terminie realizacji do 10 m-cy i dłuższym otrzyma maksymalną liczbę punktów.

Inne oferty otrzymają następującą ilość punktów:
- oferta o terminach realizacji do 3 miesięcy – 1 punkt,
- oferta o terminach realizacji  do 6 miesięcy – 5 punktów,

- oferta o terminach realizacji do  9 miesięcy – 8 punktów.

4. Liczba sklepów – oferta o największej liczbie sklepów w odległości do 30 km od Ozimka, gdzie można zrealizować bony, otrzyma maksymalną liczbę punktów.

Inne oferty otrzymają ilość punktów obliczoną wg wzoru:

Liczba sklepów w odległości do 30 km od Ozimka w badanej ofercie                   

                                                                                                                            x  100  x  15 %

Największa liczba sklepów w odległości do 30 km od Ozimka 

5. Liczba sklepów w Ozimku  – oferta o największej liczbie sklepów w Ozimku , gdzie można zrealizować bony, otrzyma maksymalną liczbę punktów.

Inne oferty otrzymają ilość punktów obliczoną wg wzoru:

Liczba sklepów w  Ozimku w badanej ofercie                   

                                                                                          x  100  x  15 %

Największa liczba sklepów w Ozimku 

Część VIII.  Sposób oceny ofert :

Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta z największą liczbą punktów, w oparciu o wyszczególnione w części VII  kryteria oceny i spełniająca wszystkie warunki przedstawione przez zamawiającego w niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

                 Część IX. Miejsce i termin składania ofert :

1. Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego w Gminnym Zakładzie Oświaty w Ozimku, ul. Ks. J. Dzierżona 4b, w pokoju 212 , nie później niż do dnia 30 listopada 2007 r. do godziny 10.00.

2. Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiającego po terminie, podanym powyżej, zostaną zwrócone oferentom nie otwarte.

                      Część X. Opis sposobu udzielania wyjaśnień dotyczących specyfikacji  

                                          istotnych warunków zamówienia :

1. Wyjaśnienia warunków zamówienia udzielane będą z zachowaniem zasad określonych w ustawie – Prawo zamówień publicznych.

2. Osobą uprawnioną do kontaktów z Wykonawcami i udzielającą wszelkich wyjaśnień jest  Dorota Kowalczyk – telefon 0 prefiks (77) 4651-021 w godz. 8.00 do 15.00 od poniedziałku do piątku.

3. Zamawiający zastrzega, że dla protestów oraz przystąpień do protestów jedyną możliwą dla wykonawców formą komunikacji z Zamawiającym jest forma pisemna.

                       Część XI. Miejsce i termin otwarcia ofert :

1. Zamawiający otworzy koperty z ofertami i zmianami w dniu  30 listopada 2007 r. o godzinie 10.30. w siedzibie Zamawiającego w Gminnym Zakładzie Oświaty w Ozimku, ul. Ks. J. Dzierżona 4b, w pokoju 206.

2. Oferenci mogą być obecni przy otwieraniu ofert.

3. Oferty w kopertach zewnętrznych naruszonych, będą traktowane jako odtajnione i nie będą przyjmowane przez Zamawiającego.

                       Część XII.  Badanie ofert :

1. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający podaje kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

2. Podczas otwarcia ofert zostaną podane do wiadomości zebranych nazwy oraz adresy wykonawców, a także informacje dotyczące ceny, terminu realizacji, liczby sklepów, gdzie można zrealizować bony towarowe, w odległości do 30 km od Ozimka oraz liczby sklepów w Ozimku, gdzie można zrealizować bony towarowe..

3. W toku badania ofert Zamawiający dokona badania ważności ofert w celu stwierdzenia liczby ważnych ofert. Oferty, które nie będą spełniać wymogów specyfikacji istotnych warunków zamówienia  oraz naruszać zasady ustawy – Prawo  zamówień publicznych, zostaną przez Zamawiającego odrzucone.

4. Zamawiający powiadomi o wynikach przetargu zamieszczając ogłoszenie o wyborze oferty w siedzibie Zamawiającego oraz przesyłając powyższe zawiadomienie wszystkim wykonawcom listownie i faksem.

           Część XIII. Informacje o formalnościach po wyborze oferty w celu zawarcia umowy:
1. O wyborze oferty Zamawiający zawiadamia niezwłocznie Wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia, podając nazwę i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano oraz jej cenę.

2. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 7 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze ofert, ale przed upływem terminu związania ofertą.

                                     Część XIV Umowa :

1. Istotne dla Zamawiającego postanowienia umowy zawiera załączony do niniejszej specyfikacji wzór umowy – załącznik nr 5.

2. Dopuszcza się, w porozumieniu z Wykonawcą, wprowadzenie do treści umowy drobnych zmian i korekt, jednak wyłącznie w zakresie nie powodującym zasadniczych zmian niekorzystnych dla Zamawiającego i zgodnie z  ustawą – prawo zamówień publicznych..

3. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej.
4. Zamawiający nie zamierza zawrzeć umowy ramowej.

                           Część XV.  Środki ochrony prawnej :

1. Wykonawca może wnieść pisemny protest do Zamawiającego wobec czynności podjętych przez Zamawiającego w toku postępowania  oraz w przypadku zaniechania przez Zamawiającego czynności, do której jest obowiązany na podstawie ustawy – Prawo zamówień publicznych.

2. Protesty będą rozstrzygane z zachowaniem zasad określonych w ustawie – Prawo zamówień publicznych.

                                                                                                                Dyrektor

                                                                                                 Gminnego Zakładu Oświaty

                                                                                                   mgr inż. Dorota Kowalczyk

Ozimek, dnia 2007-11-21                                                   

Załącznik nr 1 do specyfikacji

istotnych warunków zamówienia 

( pieczęć Wykonawcy)

                                                                                    Gminny Zakład Oświaty

                                                                                    ul. Ks. J. Dzierżona 4b

                                                                                           46 –040 Ozimek

FORMULARZ    OFERTOWY

...............................................................................................................................   

                                                  (  nazwa Wykonawcy )                                                                           

Przystępując do postępowania o zamówienie publiczne, którego przedmiotem jest dostawa 3 632 sztuk bonów towarowych o nominale 50 złotych każdy, 13 sztuk bonów towarowych o nominale 20 złotych każdy i 9 sztuk bonów towarowych o nominale 10 złotych każdy, na zakup artykułów spożywczych i przemysłowych

    o f e r u j ę :

1. Dostawę  dostawa 3 632 sztuk bonów towarowych o nominale 50 złotych każdy, 13 sztuk bonów towarowych o nominale 20 złotych każdy i 9 sztuk bonów towarowych o nominale 10 złotych każdy   w cenie brutto ………………………....
………………………………………………………………………………………….

     słownie .............................................................................................................................
2. Termin realizacji bonów : od dnia ................................................................................. 

      do dnia .............................................................................................................

3. Bony towarowe można realizować w następującej liczbie sklepów, znajdujących się w odległości do 30 km od Ozimka:

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

( podać ilość sklepów oraz zakres asortymentowy lub przedstawić w formie załącznika do formularza ofertowego)

4. Bony towarowe można realizować w następującej liczbie sklepów w Ozimku:

.................................................................................................................................................

( podać ilość sklepów )

Jeżeli oferta nasza zostanie uznana za najkorzystniejszą, zobowiązuje się do podpisania umowy na zasadach, określonych w specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

Cena oferty zawiera wszelkie koszty związane z realizacją zamówienia.

......................................................                         ............................................................

    ( miejscowość, data)                                                         ( podpis osoby upoważnionej do 

                                                                                                 reprezentowania  Wykonawcy )

Załącznik nr 2 do specyfikacji

istotnych warunków zamówienia

O Ś WI A D C Z E N I E

Przystępując do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego którego przedmiotem jest dostawa 3 632 sztuk bonów towarowych o nominale 50 złotych każdy, 13 sztuk bonów towarowych o nominale 20 złotych każdy i 9 sztuk bonów towarowych o nominale 10 złotych każdy, na zakup artykułów spożywczych i przemysłowych, o ś w i a d c z a my, że

.................................................................................................................................................

                                                        ( nazwa Wykonawcy )
1. posiada uprawnienia niezbędne do wykonania określonych w przekazanej dokumentacji prac i czynności,

2. posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie, potencjał ekonomiczny i techniczny, a także pracowników zdolnych do wykonania zamówienia,

3. znajduje się w sytuacji finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia,

4. nie podlega wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ustawy – Prawo  zamówień publicznych.

     Jednocześnie Wykonawca oświadcza, że zapoznał się z treścią specyfikacji istotnych warunków zamówienia oraz z załącznikami do niej, nie wnosi żadnych zastrzeżeń oraz w pełni akceptuje jej treść i wymagania.

......................................................                         ............................................................

    ( miejscowość, data)                                                         ( podpis osoby upoważnionej do 

                                                                                                 reprezentowania  Wykonawcy )

Załącznik nr 3 do specyfikacji

istotnych warunków zamówienia

1. Osobami, które są uprawnione do reprezentowania Wykonawcy są:

.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

2. Osobami, które są uprawnione do podpisania umowy są:

.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

......................................................                         ............................................................

    ( miejscowość, data)                                                         ( podpis osoby upoważnionej do 

                                                                                                 reprezentowania  Wykonawcy)

Załącznik nr 4 do specyfikacji

istotnych warunków zamówienia

                                                                                        PODWYKONAWCY

CZĘŚĆ A
…………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………

                                                  ( nazwa i adres Wykonawcy)

powierzy Podwykonawcy część zamówienia polegającą na ……………………………….

……………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………….

                                                   ( wymienić rodzaj dostawy)

w celu zrealizowania przedmiotowego zamówienia pn. dostawa 3 632 sztuk bonów towarowych o nominale 50 złotych każdy, 13 sztuk bonów towarowych o nominale 20 złotych każdy i 9 sztuk bonów towarowych o nominale 10 złotych każdy, na zakup artykułów spożywczych i przemysłowych.*

……………………… dnia ………………….                             …………………………

    ( miejscowość)                                   ( data)                                               ( podpis osoby upoważnionej do 

                                                                                                                          reprezentowania  Wykonawcy)

CZĘŚĆ B

…………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………

                                                  ( nazwa i adres Wykonawcy)

nie zamierza korzystać z usług innych firm w celu zrealizowania zamówienia  pn. dostawa 3 632 sztuk bonów towarowych o nominale 50 złotych każdy, 13 sztuk bonów towarowych o nominale 20 złotych każdy i 9 sztuk bonów towarowych o nominale 10 złotych każdy, na zakup artykułów spożywczych i przemysłowych.

Wykonanie przedmiotowego zamówienia dokona własnymi siłami.*

……………………… dnia ………………….                             …………………………

    ( miejscowość)                                   ( data)                                               ( podpis osoby upoważnionej do 

                                                                                                                        reprezentowania Wykonawcy)                                                                                                                                                                         
-------------------------------------

* - niepotrzebne skreślić
Załącznik nr 5 do specyfikacji

istotnych warunków zamówienia

U M O W A

W dniu ....... grudnia 2007 r. w Ozimku pomiędzy Gminnym Zakładem Oświaty z siedzibą, w Ozimku przy ul. Ks. J. Dzierżona 4 b, reprezentowanym przez :

Dorotę Kowalczyk – Dyrektora

Gabrielę  Ptasznik – Głównego Księgowego,  zwanym  dalej „Kupującym”,

a .............................................................................................................................................. z siedzibą w ......................................................., reprezentowanym przez :

.....................................................................

.....................................................................

zwanym dalej „Sprzedającym”,  zawarto umowę o następującej treści:

§ 1

1. Sprzedający zobowiązuje się do przygotowania i oddania do dyspozycji Kupującemu 3 632 sztuk bonów towarowych o nominale 50 złotych każdy, 13 sztuk bonów towarowych o nominale 20 złotych każdy i 9 sztuk bonów towarowych o nominale 10 złotych każdy, o łącznej wartości 181 950,00  złotych, słownie: sto osiemdziesiąt jeden tysięcy dziewięćset pięćdziesiąt złotych.

2. Kupujący zobowiązuje się do zakupu wymienionych w pkt.1 bonów towarowych i zapłaty należności w wysokości ........................ zł, słownie ..........................................

      .........................................................................................................................................,       

    przelewem na konto Sprzedającego nr ............................................................................                        

    w Banku .............................................................................................................................

    w terminie do 2 dni od podpisania umowy.

§ 2

Sprzedający zobowiązuje się do wydania bonów towarowych Kupującemu w terminie do 3 dni od daty dokonania przelewu na konto Sprzedającego.

§ 3

Bony towarowe mogą być realizowane w terminie od .................................................... do ........................, we wszystkich placówkach handlowych, wyszczególnionych w wykazie załączonym do umowy.

§ 5

Specyfikacja Istotnych warunków zamówienia wraz z załącznikami stanowi integralną część niniejszej umowy.

§ 4

W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

§ 5

Zmiany niniejszej umowy wymagają  formy pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 6

Spory wynikające z niniejszej umowy rozstrzygał będzie sąd właściwy dla siedziby Kupującego.

§ 7

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.

                      Sprzedający                                             Kupujący
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