UCHWALA NrXV/ 154/ 11
RADY MIEJSKIEJ W OZIMKU

z dnia 21 grudnia 2011 r.

w sprawie uchwalenia statutu Gminnego Zakiadu Oéwiaty w Ozimku.

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 9 lit h ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym /Dz. U.
2 2001 r. Nr 142 poz. 1591, z 2002 r. Nr 23 poz. 220, Nr 62 poz. 558, Nr 113 poz. 984, Nr 153 poz. 1271,
Nr 214 poz. 1806, z 2003 r. Nr 80 poz. 717, Nr 162 poz. 1568, z 2004 r. Nr 102 poz. 1055, Nr 116
poz. 1203, z 2005 r. Nr 172 poz. 1441, Nr 175 poz. 1457, z 2006 1. Nr 17 poz. 128, Nr 181 poz. 1337,
z 2007 r. Nr 48 poz. 327, Nr 138 poz. 974, Nr 173 poz. 1218, z 2008 r. Nr 180 poz. 1111, Nr 223 poz. 1458,
z 2009 r. Nr 52 poz. 420, Nr 157 poz. 1241; z 2010 r. Nr 28 poz. 142, Nr 28 poz. 146, Nr 40 poz. 230,
Nr 106 poz. 675, z 2011 r. Nr 21 poz. 113, Nr 117 poz. 679, Nr 134 poz. 777, Nr 217 poz. 1281/ Rada
Miejska w Ozimkuuchwala, co nastepuje :

§1

Uchwala sig statut Gminnego Zakladu O$wiaty w Ozimku w brzmieniu stanowigcym zatacznik do niniejszej
uchwaty.

§2

Uchyla si¢ zalacznik do uchwaly Nr XXXIII/211/01 z dnia 26 marca 2001r. w sprawie zmiany nazwy
Jjednostki budzetowej i nadania jej statutu.

§3
Wykonanie uchwaly powierza sie Burmistrzowi Ozimka.
§4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia, z moca obowiazujacg od 1 stycznia 2012 r.

PRZEWODN(I‘CZALCY
RADY MIEJSKIE]J

Joach ESBACH



Zalacznik do Uchwaly Nr XV /154 /11
Rady Migjskiej w Ozimku
z dnia 21 grudnia 2011 r.

STATUT
Gminnego Zakladu O$wiaty w Ozimku

Rozdzial 1
Postanowienia ogélne

§1

Gminny Zakiad Oswiaty w Ozimku, zwany dalej ,,Zakladem” dziala w szczegdlnoéci na podstawie:
1) ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.),
2) ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004r. Nr 256, poz. 2572 z pdzn. zm.),
3) ustawy z dnia 4 lutego 2011r. o opiece nad dzieémi do lat 3 (Dz. U. Nr 45, poz. 235 z p6zn. zm.) —

w czgsci dotyczacej prowadzenia przez Gmine Ozimek zlobka,
4) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009r. Nr 157, poz. 1240 z pézn.

Zm.),
5) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z poz. z pézn.

zm,)
6) niniejszego statutu,

§2
Zaklad jest jednostka organizacyjna Gminy Ozimek.
§3

Siedzibg Zakladu jest budynek w Ozimku przy ul. ks. Jana Dzierzona 4B, a terenem dzialania Zakladu jest
obszar Gminy Ozimek.

§ 4

1. Nadzor nad dzialalnoscia Zaktadu sprawuje Burmistrz Ozimka.
2. Strukturg organizacyjna Zakiadu okresla regulamin organizacyjny nadawany przez Dyrektora Zakladu.

§5

Zaklad uzywa pieczgci podiuznej z nazwa w pelnym brzmieniu, adresem siedziby, numerem telefonu oraz
numerem REGON.

Rozdzial 2
Przedmiot dzialania Zakladu

§ 6

Przedmiotem dziatania Zakladu, jest realizacja zada Gminy Ozimek dotyczacych:

1) oSwiaty — w zakresie wynikajacym z ustawy o systemie o§wiaty, w szczeg6lnosci jej art. 5, ustawy
z dnia 26 stycznia 1982r. — Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2006r. Nr 97, poz. 674 z p6ézn. zm.); ustawy
o pracownikach samorzadowych;

2) opieki nad dzieémi w wieku do lat 3 w formie Zlobka prowadzonego przez gmine — w zakresie
wynikajacym z ustawy o opiece nad dzieémi do lat 3;

3) kontroli realizacji zadan, o ktérych mowa w p. 1 i 2 odpowiednio przez przedszkola i szkoly
prowadzone przez Gming Ozimek zwane dalej ,,szkolami” oraz przez zlobek prowadzony przez Gmine

Ozimek.



§7

W ramach przedmiotu dziatania, o ktérym mowa w § 6, Zaklad wykonuje zadania ogélne, w tym w
szczegdlnoscei:

1)
2)

3)
4)
5)

6)

7)
8)
9)
10)

11)
12)
13)
14)
15)
16)
17)

przygotowanie projektow uchwal Rady Miejskiej w Ozimku i zarzadzen Burmistrza oraz materialéw
wnoszonych pod obrady Rady i komisji;

organizowanie i podejmowanie dzialan stuzacych realizacji zadan wynikajacych z uchwat Rady
Miejskiej w Ozimku, zarzadzen Burmistrza oraz wnioskéw komisji;

przygotowanie informacji niezbgdnych do rozpatrzenia wnioskéw i interpelacji radnych,

udziat w sesjach Rady Miejskiej i posiedzeniach komisji — wg potrzeb;

wspoldziatanie z organami administracji rzadowej, organami i jednostkami samorzadu terytorialnego,
innymi jednostkami organizacyjnymi oraz organizacjami spotecznymi, politycznymi i samorzadowymii;
prowadzenie postgpowania administracyjnego w sprawach indywidualnych z zakresu administracji
publicznej, zmierzajacego do wydania decyzji przez Burmistrza;

przygotowanie projektéw uméw, porozumieri oraz monitorowanie ich realizacji;

przestrzeganie procedur wynikajacych z ustawy prawo zaméwien publicznych;

analize przepiséw prawa i gromadzenie aktéw prawnych;

kompletowanie, ewidencjonowanie oraz przygotowanie do przekazania do archiwum zakladowego akt,
zgodnie z instrukcja kancelaryjna i archiwalna;

ochrong danych osobowych przetwarzanych w Zakladzie oraz informacji niejawnych;

udostepnianie i udzielanie informacji publiczne;j;

usprawnianie organizacji, metod i form pracy;

zapewnienie prawidlowe;j i terminowej realizacji zadan;

obstuge elektronicznego obiegu dokumentéw;

obstlugg organizacyjng narad, posiedzen i zebran;

przekazywanie korespondencji, informacji i materiatéw do zlobka i szkét.

§8

W ramach przedmiotu dzialania, o ktorym mowa w § 6 pkt 1, Zaklad wykonuje zadania o§wiatowe, w tym
w szczegdlnodei:

1Y)
2)
3)
4)

5)
6)

7
8)

9)
10)
11)

12)
13)
14)
15)

zapewnienie warunkéw dziafania szkél, w tym bezpiecznych i higienicznych warunkéw nauki,
wychowania i opieki;

prowadzenie spraw zwiazanych ze sprawowaniem przez Burmistrza Ozimka funkcji organu
prowadzacego dla szkoty;

wykonywanie czynnoéci organizacyjnych zwiazanych z utworzeniem lub likwidacja szkoly przez gmine
oraz przejmowanie dokumentacji likwidowanej szkoly;

prowadzenie spraw dotyczacych wydawanie zezwolei na zalozenie szkoly publicznej przez osobeg
prawng lub fizyczna;

prowadzenie ewidencji szkét i placéwek niepublicznych prowadzonych przez osoby prawne i fizyczne;
wykonywanie zadan w zakresie dotowania niepublicznych przedszkoli i szkét oraz otrzymywania
i przekazywania dotacji z i do innych gmin;

wykonywanie zadad zwiazanych z przekazaniem szkoly osobie prawnej niebedace; jednostka
samorzadu terytorialnego lub osobie fizycznej oraz z jej przejeciem do prowadzenia;

prowadzenie zbioru dokumentéw tj. aktéw zalozycielskich, statutéw, regulaminéw poszczegblnych
szkot oraz nadzér nad ich aktualizacja;

wykonywanie czynnosci organizacyjnych niezbednych do funkcjonowania szkét;

wnioskowanie o zatwierdzenie arkuszy organizacyjnych szkét oraz anekséw do tych arkuszy;
przygotowanie i obsiuga postgpowania konkursowego wylaniajacego kandydatéw na stanowisko
dyrektora szkoly oraz prowadzenie postgpowania w sprawie przedtuzenia powierzenia stanowiska
dyrektora;

prowadzenie postgpowania w sprawie oceny pracy zawodowej dyrektora szkoly;

przygotowanie dokumentéw zwigzanych z wyznaczeniem nauczyciela zastepujacego dyrektora;
prowadzenie spraw osobowych dyrektoréw szkol;

przygotowanie i obstuga postgpowania zwigzanego z nadaniem stopnia awansu zawodowego
nauczyciela mianowanego oraz udzial w postepowaniach kwalifikacyjnych na stopief nauczyciela
kontraktowego i nauczyciela dyplomowanego,



16)
17)

18)

19)

20)
21)
22)

23)
24)

organizacj¢ doradztwa zawodowego dla nauczycieli zatrudnionych w szkolach;

kontrolowanie spetniania obowiazku nauki przez mlodziez w wieku 16 — 18 lat zamieszkalq na terenie
Gminy Ozimek;

zapewnienie bezplatnego przewozu i opieki w czasie jego trwania lub zwrot kosztéw przejazdu
srodkami komunikacji publicznej, uprawnionym dzieciom i uczniom;

zapewnienie, na wniosek rodzicéw lub opiekunéw prawnych, odpowiedniej formy ksztalcenia
zamieszkalym na ternie gminy dzieciom i uczniom posiadajacym orzeczenie o potrzebie ksztalcenia
specjalnego;

prowadzenie spraw zwiazanych z realizacja Rzadowych programéw (,,Wyprawka szkolna”, ,,Radosna
Szkola” itp.);

organizowanie eliminacji gminnych konkurséw przedmiotowych dla ucznidéw szkét podstawowych
prowadzonych przez Gming Ozimek,

prowadzenie spraw dotyczacych dofinansowania pracodawcom kosztéw ksztalcenia mlodocianych
pracownikéw zamieszkalych na terenie Gminy Ozimek;

wspblprace z instytucjami i organizacjami dziatajacymi na rzecz oswiaty;

prowadzenie innych czynnodci w ramach przynaleznych gminom zadaf dotyczacych funkcjonowania
oswiaty.

§9

W ramach przedmiotu dziatania, o ktérym mowa w § 6 pkt 2, Zaklad wykonuje zadania w zakresie opieki
nad dzie¢mi w wieku do lat 3 w formie zlobka prowadzonego przez Gming Ozimek, w tym w szczegdlnoéci:

Y

2)
3)

4)
3)

6)
7

prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowaniem przez Burmistrza funkcji organu prowadzacego
Zlobek,

wnioskowanie o zatwierdzenie planu pracy zlobka oraz anekséw do tego planu,

prowadzenie zbioru dokumentéw tj. aktow zatozycielskich, statutéw, regulaminéw zlobka oraz nadzér
nad ich aktualizacja,

prowadzenie spraw zwiazanych z realizacja Rzadowych programéw dotyczacych opieki nad dzieémi do
lat 3 w zakresie prowadzenia ztobka;

przygotowanie postgpowania konkursowego wylaniajacego kandydata na stanowisko dyrektora ztobka,
prowadzenie spraw osobowych dyrektora ztobka;

prowadzenie innych czynno$ci w ramach przynaleznych gminom zadan dotyczacych prowadzenia

zlobka.
§10

W ramach przedmiotu dziatania, o ktérym mowa w § 6 pkt 3, Zaktad wykonuje zadania
Finansowo - ksiggowe i sprawozdawcze, w tym w szczegdlnosci:

1)

2)
3)
4)
5)

6)
7)

8)
9

zapewnienie obstugi administracyjnej, finansowej Zlobka, szkél i Zakladu, w tym w zakresie
wykonywania czynnoéci, o ktérych mowa w art. 4 ust. 3 pkt 2—6 ustawy o rachunkowodci, oraz
organizacyjnej ztobka i szkot;

zapewnienie biezacego finansowania, w ramach zatwierdzonych budzetéw zlobka, szkét i Zakladu,
dzialalnosci tych jednostek;

zapewnienie obstugi finansowo-ksiggowe;j i biezacego finansowania sportu szkolnego,

dokonywanie platnosci wynikajacych z przekazanych ze ztobka i szkét oraz wiasnych dokumentow
ksiggowych oraz $wiadczen pracowniczych wynikajacych ze stosunku pracy pracownikéw zlobka,
szkét i Zakladu;

dokonywanie platnosci z tytulu umdw zawartych przez zlobek, szkoly i Zaktad oraz umoéw
i porozumien zawartych przez Burmistrza Ozimka;

opracowywanie projektu planu budzetu Zaktadu;

przeprowadzanie analizy poniesionych w poprzednim roku kalendarzowym wydatkow na
wynagrodzenia nauczycieli w odniesieniu do wysokosci srednich wynagrodzen, o ktérych mowa w art.
30 ust. 3 ustawy z dnia 26 stycznia 1982r. — Karta Nauczyciela (Dz. U z 2004r. Nr 97, poz. 674 z pézn.
zm.), oraz Sredniorocznej struktury zatrudnienia nauczycieli na poszczegdlnych stopniach awansu
zawodowego, a takze wyplacania jednorazowego dodatku uzupetniajacego;

przygotowanie wnioskéw o przyznanie Srodkéw z rezerwy czesci o$wiatowej subwencji ogdlnej;
dokonywanie rozliczen z tytuhi dotacji udzielanych lub przekazanych gminie lub przez gmine;



10)
11)
12)

13)
14)

uzyskiwanie kontrasygnaty Skarbnika Gminy przy podejmowaniu czynnoéci prawnych skutkujacych
zobowiazaniami finansowymi dla gminy;

sporzadzanie sprawozdan w Systemie Informacji O$wiatowej oraz innych sprawozdan wymaganych
przepisami prawa;

przekazywanie wlasciwym jednostkom organizacyjnym gminy danych i informacji niezbednych do
opracowania sprawozdan i informacji w zakresie opieki nad dzieckiem do lat 3 oraz gromadzenia
danych dotyczacych ztobka;

sporzadzanie sprawozdan finansowych dotyczacych ztobka, szkét oraz Zakladu;

opracowywanie analiz i informacji dotyczacych dziatalnosci zlobka, szkét i Zaktadu.

§11

W ramach przedmiotu dzialania, o ktérym mowa w § 6 pkt 3, Zaklad wykonuje zadania
kontrolne, w szczegblnosci dotyczace:

1y

2)
3)
4)

5)
6)

[

prawidlowosci dysponowania przyznanymi zlobkowi i szkolom $rodkami finansowymi oraz

gospodarowania nimi;

rozliczania i uzgadniania ze stanem ksiggowym inwentaryzacji w ztobku, szkotach i Zakladzie;
zarzadzanie mieniem przekazanym w uzyczenie ztobkowi i szkolom;

przestrzegania obowiazujacych przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy pracownikéw oraz dzieci,
uczniow i wychowankdow;

przestrzegania przepiséw w zakresie organizacji ztobka i szkol;

przestrzegania przepisow dotyczacych zatrudniania i wynagradzania nauczycieli i pracownikéw
samorzadowych w ziobku i szkotach.

§12

Zaklad, précz zadan, o ktérych mowa w § 6 — 11, wykonuje czynnosci w ramach zadan przynaleznych
gminom wynikajace z innych, niz wymienione w § 1, ustaw, w zakresie dotyczacym samorzadowej

o$wiaty 1 samorzadowego Zlobka.
Zaklad moze wykonywa¢ zadania przekazane przez dyrektoréw  zlobka i szkol, w ramach

stosownych uméw.
Zaktad prowadzi obstuge finansowo-ksiggowa funduszu §wiadczen socjalnych zlobka, szkét i Zaktadu

oraz Migdzyzakladowej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej.

Rozdzial 3
Zarzadzanie i organizacja Zakladu

§13

Zakladem kieruje Dyrektor.
Dyrektora Zakladu zatrudnia i zwalnia Burmistrz Ozimka.
Dyrektor Zakiadu dziata jednoosobowo na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Burmistrza

Ozimka.
Dyrektor zarzadza caloksztattem dziatalno$ci Zakladu, czuwa nad jego mieniem i jest za nie

odpowiedzialny.
W Zakladzie, na wniosek Dyrektora Zakladu, za zgoda Burmistrza Ozimka, moze byé utworzone

stanowisko zastepcy.

§ 14

Do zakresu dziatania Dyrektora Zaktadu nalezy w szczeg6lnoscei:

D
2)

3)

reprezentowanie Zaktadu na zewnatrz,

organizowanie pracy Zakladu zapewniajace przestrzeganie przepiséw dotyczacych miedzy innymi
ochrony danych osobowych oraz wymagan okreslonych w ustawie o informatyzacji dzialalnodci
podmiotéw realizujacych zadania publiczne;

opracowywanie regulaminu pracy, regulaminu kontroli wewngtrznej, kontroli finansowe;j i instrukcji
obiegu dokumentéw oraz innych aktéw dotyczacych funkcjonowania Zaktadu,



4)

—_—

(%]

wykonywanie w imieniu pracodawcy czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy wobec
pracownikéw zatrudnionych w Zakladzie.

§15

W Zakladzie zatrudnia si¢ pracownikéw zgodnie z regulaminem organizacyjnym 1 schematem
organizacyjnym.

W Zakladzie zatrudnia si¢ pracownikéw merytorycznych i obshugi w zaleznosci od potrzeb.

Zasady zatrudniania i wynagradzania pracownikow Zakladu okreslaja odrebne przepisy.

Rozdzial 4
Gospodarka finansowa

§16

Zaklad jest jednostka budzetowa dzialajaca w ramach budzetu Gminy Ozimek.

Wydatki Zakladu sa pokrywane z budzetu Gminy Ozimek z dziatu 801- o$wiata i wychowanie, rozdzial
80114 — zespoty ekonomiczno ~ administracyjne szkét.

Podstawa gospodarki finansowej Zaktadu jest plan dochodéw i wydatkéw ustalany na rok budzetowy.
Zaklad prowadzi gospodarke finansowa na zasadach okreslonych dla jednostki budzetowej,
wynikajacych z przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych i aktéw
wykonawczych do tej ustawy.

Zaklad i kazda obshigiwana przez niego jednostka posiadaja odrebne rachunki bankowe.

Ksiggowo$¢ Zakladu i obshigiwanych przez niego jednostek prowadzona jest wedhuig zaktadowego
planu kont ustalonego dla jednostek budzetowych.

Rozdzial 5
Postanowienia koncowe

§17
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym statucie zastosowanie maja odpowiednie, powszechnie

obowiazujace przepisy.
Zmiany statutu moga by¢ dokonane w trybie wlasciwym dla jego uchwalenia.




