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Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli

Do zakresu dziatania Biura nalezy:
1) w zakresie audytu wewnetrznego:
a) sporzadzanie rocznych planéw audytu wewnetrznego,

b) przeprowadzanie zadan audytowych zgodnie z planem oraz poza planem audytu wewnetrznego
zleconych przez Burmistrza z uwzglednieniem powszechnie obowigzujacych standardéw audytu
wewnetrznego,

c) sporzadzanie sprawozdan z przeprowadzonego audytu wewnetrznego oraz czynnosci doradczych,
d) sporzadzanie rocznych sprawozdan z realizacji planu audytu wewnetrznego,

e) wspdtpraca w przedmiocie swojego dziatania z komdérkami merytorycznymi Urzedu Gminy
i Miasta, jednostkami organizacyjnymi gminy Ozimek oraz innymi podmiotami w zakresie, jakim
dysponuja majatkiem gminy,

f) wspdtdziatanie z organami kontroli panstwowej i samorzadowej w przedmiocie swojego dziatania,

g) przechowywanie dokumentacji z przeprowadzonych audytéw przez organy zewnetrzne oraz
korespondencji z nimi zwigzanej,

2) w zakresie kontroli wewnetrznej:
a) sporzadzenie rocznego planowaniu kontroli,

b) przeprowadzanie zgodnie z planem oraz poza planem czynnosci kontrolnych, we wszystkich
obszarach dziatalnosci Gminy,

c) sporzadzanie protokotéw lub sprawozdan z przeprowadzonych kontroli wewnetrznych,

d) wspdtpraca w przedmiocie swojego dziatania z komérkami merytorycznymi Urzedu Gminy
i Miasta , jednostkami organizacyjnymi gminy Ozimek oraz innymi podmiotami w zakresie
niezbednym do wykonania zleconych czynnosci kontrolnych,

e) inicjowanie rozwigzan zapewniajacych usuniecie stwierdzonych nieprawidtowosci oraz
zapobiegajacych wystapieniu nieprawidtowosci w przysztosci,

f) wspdtdziatanie z organami kontroli pafnstwowej i samorzadowej,

g) przechowywanie dokumentacji z kontroli przeprowadzanych przez organy zewnetrzne oraz
korespondencji z nig zwiazanej,

h) redagowanie odpowiedzi, zastrzezen, wnioskow, informacji itp., do wskazanych protokotéw oraz
wystapien pokontrolnych zewnetrznych organdéw kontroli, na podstawie pisemnych opracowan,
sporzadzonych przez kontrolowane lub merytorycznie odpowiedzialne komorki organizacyjne oraz
jednostki organizacyjne,

i) prowadzenie rejestru kontroli wewnetrznych Urzedu,
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j) prowadzenie ksiazki kontroli zewnetrznych Urzedu,

k) przyjmowanie informacji o dziatalnosci spétek z udziatem gminy oraz gromadzenie doreczonej
Urzedowi dokumentacji z w/w zakresu, w tym protokotow z posiedzen oraz uchwat organow spotek.

3) w zakresie kontroli zarzadczej:
a) tworzenia i koordynacji systemu kontroli zarzadczej,

b) koordynacja kontroli zarzadczej w komdrkach organizacyjnych Urzedu oraz w gminnych
jednostkach organizacyjnych podlegtych i nadzorowanych przez Gmine Ozimek,

c) porzadzanie cyklicznych analiz efektywnosci systemu kontroli zarzadczej w celu ciagtego
doskonalenia stosowanych mechanizmow.
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