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Biuro Funduszy Zewnetrznych i Zamowien Publicznych

Do zakresu dziatania Biura nalezy:
1) w zakresie funduszy zewnetrznych:

a) koordynowanie i monitorowanie mozliwosci pozyskiwania sSrodkdw ze zZrédet zewnetrznych dla
przedsiewzie¢ i projektow,

b) inicjowanie, planowanie przedsiewziec i projektow zwigzanych z pozyskiwaniem i wykorzystaniem
zewnetrznych srodkéw pomocowych,

c) opracowywanie wnioskow o dofinansowanie projektow z zewnetrznych srodkéw pomocowych,

d) kompletowanie i przygotowywanie zatacznikéw niezbednych do ztoZzenia wniosku
o dofinansowanie projektu z zewnetrznych funduszy pomocowych,

e) dzialania zwigzane z procedura podpisania umowy o dofinansowanie projektu,

f) wspdtpraca z przedstawicielami instytucji krajowych i miedzynarodowych w zakresie pozyskiwania
dofinansowania z funduszy zewnetrznych,

g) wspdlpraca z regionalnymi instytucjami i organizacjami w kraju i za granica w zakresie
przygotowania i koordynowania przygotowania wspdlnych projektow rozwojowych
dofinansowywanych ze srodkéw pomocowych,

h) koordynowanie i monitorowanie realizacji projektéw w ramach programéw pomocowych,

i) nadzor nad wykonywaniem zobowiazan wynikajacych z uméw zewnetrznych dofinansowania
projektow,

j) sporzadzanie wnioskow o ptatnos¢ we wspoltpracy z jednostkami organizacyjnymi.

2) w zakresie zamdwien publicznych:

a) przygotowywanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia,

b) udzielanie zamdéwien w trybie: przetarg nieograniczony, przetarg ograniczony, negocjacji

z ogtoszeniem, dialogu konkurencyjnego, negocjacji bez ogtoszenia, zamowienia z wolnej reki,

zapytania o cene, licytacji elektronicznej,

c) zamieszczanie ogtoszen w Biuletynie Zamowien Publicznych udostepnianym na stronach portalu
internetowego Urzedu Zamowien Publicznych,

d) publikacja ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej,
e) zamieszczanie ogtoszen na stronach internetowych gminy Ozimek,
f) udziat w pracach komisji przetargowej, na zasadach okreslonych w zarzadzeniu Burmistrza,

g) nadzor nad prawidlowa realizacja ustawy - Prawo zamdwien publicznych przez jednostki
organizacyjne gminy,
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h) opracowywanie sprawozdan z przeprowadzonych procedur zamdéwien publicznych,
i) prowadzenie ewidencji zamowien publicznych,
3) w zakresie wspOtpracy z organizacjami pozarzadowymi:

Prowadzenie spraw zawiazanych z realizacja zadan wynikajacych z ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie w tym w szczegdlnosci:

a) przygotowanie projektu uchwaty w sprawie szczegétowego sposobu konsultowania sie z radami
dziatalnosci pozytku publicznego lub organizacjami pozarzadowymi,

b) prowadzenie konsultacji,

c) opracowanie projektu uchwaly w sprawie rocznego lub wieloletniego programu wspoétpracy Gminy
Ozimek z organizacjami pozarzadowymi oraz innymi podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku
publicznego,

d) organizowanie otwartego konkursu ofert na wspieranie lub powierzanie organizacjom realizacji
zadan publicznych,

e) przyjmowanie ofert na realizacje zadania,

f) przyjmowanie sprawozdan z realizacji zadan, rozliczanie przekazanych dotacji przy wspotudziale
pracownika referatu Finansowo-Budzetowego.

g) kontrola prawidtowosci wykorzystania przyznanych dotacji,

h) opracowanie projektu uchwaty w sprawie trybu i szczegotowych kryteriow oceny wnioskow
o realizacje zadania publicznego w ramach inicjatywy lokalnej,

i) przyjmowanie i dokonywanie oceny wniosku ztozonego w ramach inicjatywy lokalnej,

j) opracowywanie wspdlnie z wnioskodawca dokumentow niezbednych do przeprowadzenia
inicjatywy lokalnej,

4) w zakresie obstugi jednostek pomocniczych gminy:

Organizowanie wspolpracy z sottysami w tym:

a) wykonywanie zadan zwigzanych z wyborami sottyséw i rad soteckich,

b) prowadzenie pelnej dokumentacji zwigzanej z wyborami sottysow i rad soteckich,

c) prowadzenie dokumentacji dotyczacej zebran wiejskich i posiedzen rad soteckich,

d) opracowywanie statutéw organdéw pomocniczych i dokonywanie w nich zmian,

e) pomoc i koordynacja w zakresie planowania i wykorzystywania funduszu soteckiego,
f) prowadzenie dokumentacji zwiazanej z uchwatami zebran wiejskich,

g) rozliczanie miesiecznych diet dla soltysow ,

h) prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem , likwidacja sotectw.
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5) inne zadania realizowane w biurze:
a) Koordynacja zadan zwiazanych z Budzetem Obywatelskim Miasta Ozimka.
b) Koordynacja zadan zwiazanych z Mtodziezowa Rada Miejska w Ozimku.

c¢) Koordynacja zadan zwiazanych z Gminng Rada Senioréw.

Referatem kieruje bezposrednio Sekretarz Gminy - pok. nr 115, tel. w. 837.
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