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Referat Spraw Obywatelskich

Do zakresu dzialania referatu nalezy:

a) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach meldunkowych,

b) prowadzenie gminnego rejestru mieszkancow,

c) nadawanie numerdéw ewidencyjnych PESEL,

d) obstuga w zakresie wydawania, wymiany i uniewazniania dowodow osobistych,
e) prowadzenie archiwum kopert dowodowych,

f) wydawanie zaswiadczen oraz udostepnianie danych osobowych z Rejestru Mieszkancéw, Rejestru
PESEL, Rejestru Dowodéw Osobistych oraz dokumentacji zwiazanej z dowodami osobistymi,

g) prowadzenie stalego rejestru wyborcow,

h) realizacja zadan zwigzanych z organizacja i przebiegiem wyboréw zgodnie z Kodeksem
Wyborczym oraz innymi ustawami,

i) informowanie placéwek oswiatowych w zakresie realizacji obowigzku szkolnego,

j) sporzadzanie sprawozdan i statystyk, zgodnie z prawnymi wymogami w tym zakresie,

W zakresie spraw obronnych i wojskowych:

a) wykonywanie zadan, wynikajacych z ustawy o powszechnym obowiazku obrony Rzeczypospolitej
Polskiej, zastrzezonych do kompetencji Burmistrza,

b) wspoétudzial w organizacji i przeprowadzeniu kwalifikacji wojskowej przez starostwo,

c) wydawanie orzeczen, ustalanie swiadczen pienieznych dla os6b wykonujacych obowiazki zwiazane
z powszechnym obowiazkiem obrony Rzeczypospolitej Polskiej,

d) organizacja i nadzor nad funkcjonowaniem statego dyzuru,
e) przygotowanie ludnosci do uczestnictwa w powszechnej samoobronie, dziatalnos¢ szkoleniowa
i upowszechniajaca w zakresie problematyki obrony cywilnej,

f) wykonywanie zadan zwiazanych z planowaniem i realizacja swiadczen osobistych i rzeczowych na
rzecz obronnosci,

g) wykonywanie zadan z zakresu ochrony przeciwpowodziowej i koordynowanie dziatan w przypadku
ich wystapienia,

h) rozpoznawanie zagrozen oraz ostrzeganie i alarmowanie w przypadku zaistnienia,

i) wspotdziatanie w zwalczaniu nadzwyczajnych zagrozen ludzi i Srodowiska spowodowanych
dziataniem sit przyrody lub awariami obiektéw technicznych,
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j) organizacja akcji kurierskiej,
k) opracowanie bazy danych na potrzeby HNS,

1) opracowanie i aktualizowanie ,,Planu operacyjnego funkcjonowania Gminy Ozimek w warunkach
zewnetrznego zagrozenia i w czasie wojny”,

m) realizacja zadan z zakresu ochrony przeciwpozarowej - wykonywanie zadan gminy w zakresie
finansowania ochotniczych strazy pozarnych i nadzorowanie ich dziatalnosci.

Kierownikiem Referatu jest Katarzyna Smolnik - pok. nr 105, tel. 77 46 22 819
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