ZARZ ADZENIE Nr 41/2010
Burmistrza Ozimka
z dnia 01 czerwca 2010 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamowig publicznych,
ktorych warto §¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartcsci kwoty
14 000 euro

Na podstawie art. 53 ust. 1 oraz 44 ust. 3 ustawlpia 27 sierpnia 2009r. o
finansach publicznych ( Dz. U. nr 157, poz. 1249)ar za d z a m, co
nastpuje:

§1

Wprowadza s regulamin udzielania zamowiepublicznych, ktérych wartd
szacunkowa netto nie przekracza wgraej w ztotych rownowart@i kwoty
14 000 euro ustalonej zgodnie z przepisami ustawpia 29 stycznia 2004 r.
Prawo Zamowig Publicznych , stanowty zat. nr 1 do niniejszego zadzenia.

§2

Wykonanie niniejszego zadzenia powierza i Sekretarzowi Gminy
I Kierownikom referatow.

§3

Traci moc Zarzdzenie Nr 3/2008 z dnia 02.01.2008 r.
§4

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Otrzymup:

Sekretarz Gminy Ozimek
Skarbnik Gminy Ozimek
Kierownicy Referatow w/m
Samodzielne Stanowiska w/m
BO.0151/2010-aa.

RO



Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Burmistrza Ozimka Nr 41/2010
z dnia 01 czerwca 2010r.

REGULAMIN

udzielania zaméwiepublicznych, ktérych wartg nie przekracza wyeanej w ztotych
réwnowartgci kwoty 14 000 euro netto.

§1
Przedmiot regulaciji
Regulamin okréa zasady i tryb udzielania zaméwi@ublicznych ktérych wartd nie
przekracza wyrsonej w ztotych rownowartei kwoty 14 000 euro netto zgodnie z
przepisami ustawfPrawo Zamoéwig Publicznych

§2
Definicje
1. llekra¢ w regulaminie mowa o:

a) Jednostce — natg przez to rozumieUrzad Gminy i Miasta w Ozimku;

b) Kierowniku Jednostki — natg przez to rozumieBurmistrza Ozimka,;

c) pracowniku merytorycznym — nale rozumi€ pracownika Jednostki, ktéry
merytorycznie odpowiada za realizapyzedmiotu zamoéwienia;

d) najkorzystniejszej ofercie — nale przez to rozumie ofert ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriownmdzcych s¢ do przedmiotu
zamowienia publicznego albo ofert najnisz cern, a w przypadku zamowie
publicznych w zakresie dziatalém tworczej lub naukowej ktérych przedmiotu nie
mozna z gory opisa w sposob jednoznaczny i wyczergry — ofert ktora
przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innyekteriow odnosacych s¢ do
przedmiotu zamdwienia publicznego;

e) ustawie Prawo zamowiepublicznych - ustaw z dnia 29 stycznia 2004r. prawo
zamowie publicznych (t.j. Dz. U z 2007r. Nr 223 , poz556z p@n. zm.)

f) wykonawcy — nalgy przez to rozumie osolg fizyczm, osolg prawry albo
jednostk organizacyja nie posiadaijca osobowdci prawnej, ktéra ubiega sio
udzielenie zaméwienia publicznego;

g) zamowieniach publicznych - naleprzez to rozumieumowy odptatne, zawierane
migdzy zamawiajcym a wykonawg, ktorych przedmiotem zamdwienia sstugi,
dostawy lub roboty budowlane.

h) Referat - nalgy rozumi€ dziat wyodgbniony w strukturze UGIM w Ozimku
zajmupcy sk sprawami okrdonymi w Statucie Gminy i Regulaminie
Organizacyjnym.

Zasady udzielania zaméwig
8§83

1. Jednostka przygotowuije i przeprowadza gusivanie o udzielenie zamowienia w sposob
zapewniggcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne takinie wykonawcow,
kierujagc sk zasad dokonywania wydatkbw w sposob celowy i osziiey oraz
efektywny-uzyskiwania najlepszych efektéw z dangektadow.

2. CzynndGci zwiazane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem g¢pogiania o
udzielenie zamdéwienia wykorapracownicy merytoryczni odpowiednich referatow.



. Zamoéwienia udziela si wylacznie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami
niniejszegdregulaminu

. Oferte sktada si, pod rygorem niewanosci w jezyku polskim, w formie pisemnej albo
faksem lub e-mailem w postaci skanu oferty.

Formy realizacji zaméwien
§4

. Dopuszcza gitrzy mazliwe formy realizacji zamowig

1) zaméwienie w formie tzw. ,zapytania ofertowego”pidgo tré¢ umieszcza sina
stronie internetowej jednostki;

2) porownanie co najmniej dwoch ofert, gdzie dopuszizanazliwosé¢ przestania oferty
przez wykonawg faksem, e-mailem;

3) zlecenia realizacji zaméwienia jednorazowego danemkonawcy — w przypadku
gdy wartd¢ zamowienia netto nie przekracza kwoty 10.000,08eto.

. W uzasadnionych przypadkach (np. awarie), za z¢feerownika Jednostki, miiwa jest

realizacja zamoOwienia o wastw powyzej kwoty 10.000,00 zt netto po przeprowadzeniu

negocjacji z jednym wykonawc W takim przypadku konieczne jest spmlzenie

wniosku uzasadniagego odstpienie od form, okrdonych w ust. 1 pkt. 1 i 2, ktory

wymaga akceptacji Kierownika Jednostki i Skarbnikea zgodné& z budietem

Jednostki).

. W przypadku realizacji zamowiez udziatemsrodkow publicznych, o ktérych mowa w

art. 5 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 200@uro finansach publicznych (Dz.U. Nr

157 poz. 1240) nie stosujez$ormy udzielenia zamdwienia, o ktérej mowa w 8st. 1

pkt. 1 niniejszego regulaminu.

Realizacji zamdwie nie przekraczajcych kwoty 10.000,00 zt netto.
(dotyczy form realizacji zamowiaa okreslonych w § 4 ust. 1 pkt. Regulaminu)

§5

. W przypadku zamowie nie przekraczagych kwoty 10.000,00 zt netto, dokumentacj
zamoOwienia jest zlecenie lub umowa realizacji zamdia, ktére sporgiza pracownik
merytoryczny, zatwierdza Skarbnik (za zgoéth@a budretem Jednostki) i ostatecznie-
Kierownik Jednostki.

. Po realizacji zlecenia pracownik merytoryczny pefdiza jego realizagj przez
wykonawe (poprzez odpowiedni opis na fakturze/rachunku)rygmat zlecenia lub
umowy zaicza pod faktugrachunek wystawiony przez wykonaworaz kieruje do
Referatu Finansowo-Budtowego. Kopi zlecenia lub umowy pracownik merytoryczny
przechowuje we wiasnych aktach.

Procedura realizacji zamowie o wartosci pow. 10.000,00 zt netto.
(dotyczy form realizacji zamowian okreslonych w 8 4 ust. 1 pkt. 1 i Regulaminu)

§6

. Procedu¢ udzielenia zaméwienia, ktorego przewidywana wrtaie przekracza
wyrazonej w ziotych rownowartei kwoty 14.000 euro netto rozpoczyna sid
sporadzenia wniosku o wszeegie procedury udzielenia zamdwienia.

. Whniosek, ktérego wzér stanowi zeknik nr 1 doRegulaminy sporadza pracownik
merytoryczny odpowiedniego referatu, odpowiedziahay dany przedmiot zamowienia



w N

oraz zatwierdza , Skarbnik (za zgoéha budetem Jednostki) i ostatecznie-Kierownik
Jednostki.

W przypadku, gdy zdecydowano o realizacji zamoéveiezapytaniem ofertowym”, po
akceptacji wniosku, pracownik merytoryczny przekazwniosek pracownikowi ds.
zamowieé publicznych, ktéry zamieszcza ,zapytanie ofertowel’ stronie internetowej
Jednostki.

Pracownik merytoryczny uczestniczy w spmzeniu ,zapytania ofertowego”, ktore
zawiera w szczegoldoi: opis przedmiotu zamoéwienia, sposéb skladanertotermin
realizacji zamowienia, a w razie konieczciorowniez opis warunkow, jakie musi spetni
wykonawca oraz dokumenty jakie winien przegio w celu potwierdzenia spetnienia
tych warunkow.

Pracownik ds. zamowiepublicznych dokonuje zebrania ofert i wspolnieragownikiem
merytorycznym dokonuje ich oceny i spgiza protokot wyboru najkorzystniejszej
oferty.

W przypadku gdy zdecydowanogsha tryb poréwnania co najmniej dwdéch ofert,
pracownik merytoryczny zbiera oferty oraz dokonafeporéwnania.

Dopuszcza gimazliwo$é zebrania ofert faksem lub e-mailem.

Z analizy, poréwnania i wyboru najkorzystniejszdgrty naley sporadzic protokot,
ktérego wzér zawiera zgdznik nr 2 doRegulaminu

Protokét sporadzony przez pracownika merytorycznego wymaga zatlwenia przez
Kierownika Jednostki.

Dokumentacja zaméwte o ktérych mowa w ust. 2 i 3 przechowywana jestepr
pracownika merytorycznego danego Referatu odpovwaktego za realizag)
zamowienia.

Rejestr zaméwia, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 14.000 euro netto
87

Pracownik merytoryczny, rejestruje &k z zamowig, ktorego warté¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartei kwoty 14.000 euro netto, w rejestrze, ktoregamwz
przedstawia zatznik nr 3 daRegulaminu

Rejestr, o ktorym mowa w ust. 1 prowadzony jesReferatach wg wiaiwosci.

Rejestr zamowie podlega wydrukowaniu na konieczkego roku i archiwizacji wraz z
dokumentagj zamowié, ktorych dotyczy.

Umowa o realizacg zaméwienia

§8
Podstaw realizacji zamoOwienia stanowi zlecenie lub umowawarta z wykonawg
zamowienia.
Umowa wymaga zarejestrowania w centralnym rejestraéw Jednostki prowadzonym
przez Referat Finansowo-Bigtowy.
Oryginaty uméw przechowywaney sv Referacie Finansowo-Buaetowym, kopie przez
pracownikow merytorycznych w odpowiednich Referhta® zalenosci od przedmiotu
zamoOwienia, ktérego dotygz



Realizacja i nadzor
§9

. Kontrole nad realizagg umoOw sprawuj pracownicy merytoryczni odpowiednich
referatow.

. Pracownicy, o ktorych mowa w ust. 1 prowadm bigaco ewidengj zaangaowania
srodkéw w ramach poszczegodlnych dziatdw, rozdziat@aragraféw bugetu.

. Potwierdzeniem realizacji umowy lub zlecenia przegkonawe jest protokot odbioru
wykonanej ustugi, dostawy, roboty spaszony i podpisany przez pracownika
merytorycznego i wykonawc Oryginaty protokotow zakza s¢ pod rachunek lub
fakture, kopie przechowuje pracownik merytoryczny w aktaamoéwienia.

810
Postanowienia kacowe

. Nadzér nad przestrzeganiem postanawigegulaminu powierza ei Kierownikom
poszczegolnych Referatow.

. W przypadku zastosowania innych form ppstvania o udzielenie zamdwienia
publicznego, nieuregulowanych niniejszym Regulaminemaj zastosowanie przepisy
ustawy Prawo zamoOwhepublicznych, akty wykonawcze do ustawy Prawo Zaimsiw
Publicznych, Kodeks Cywilny oraz inne przepisy ob@ujacego prawa.

Zatwiobram:



Zalcznik nr 1

do Regulaminu udzielania zamoéwipublicznych,
ktérych wartd¢ nie przekracza wyeanej w ztotych
rownowartgci kwoty 14 000 euro.

WNIOSEK
0 udzielenie zamoéwienia

w trybie: zapytania ofertoweg poréwnarfiert]

1. Przedmiot zamowienia:
robota budowlanad dostawd usha

...................................................................... PLN
....................................................................... EURO
5. Inne wymagania zamawigiego np.: termin wykonania zamowienia................ , okres

gwarancji ............,
6. Wymagania wobec wykonawcy:

Zalaczniki:

Kalkulacja ustalenia warfoi zaméwienia
SPORADZIL:

(pracownik MerytoryCzny) e e anaas
(data spoizenia, podpis i pieatka wnioskodawcy)

7. Potwierdzenie zabezpieczesradkdw finansowych na realizacgamowienia

(pozycja i kwotaw-planie-finansews/budzetu)

ZATWIERDZIL:

(data, podpgBeczitka Skarbnika lub Kierownika Referatu Finansowo-Bidwego)

ZATWIERDZIL:

(data, podpis i piegtka Burmistrza lub osoby upowaionej)



Zalcznik nr 2

do Regulaminu udzielania zamoéwipublicznych,
ktérych wartd¢ nie przekracza wyeanej w ztotych
rownowartgi¢ kwoty 14 000 euro.

PROTOKOL
zamowienia publicznego, ktérego wakd@rzekracza 10.000,00 zt netto i nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartei kwoty 14.000 euro netto

Tryb zaméwienia: zapytanie ofertovp poréwnania ofern]

Przedmiot zamodwienia: robota budowlaTa talea] ustugd

1. llos¢ ztozonych ofert: .........
2. llos¢ ofert spetniajcych warunki okréone w zapytaniu/: .......
3. Oferty rozpatrywane:
1) - warté@é oferty o
2) s Wart@C Oferty
4. Wybrana oferta:

Zalaczniki:
Oferty — ilcs¢....

SPORADZIL:
(pracownik MerytoryCzny) oo e

ZATWIERDZIL:

(data, podpis i pieatka Burmistrza lub osoby upow@onej)



Zalcznik nr 3

do Regulaminu udzielania zamoéwipublicznych,
ktérych wartd¢ nie przekracza wyeanej w ztotych
rownowartgi¢ kwoty 14 000 euro.

REJESTR

zamowian publicznych ktérych wartosé nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 14.000 euro

Data
. Data , .
Numer Przedmiot . |zakaiczenis Cena )
. . Zawarcia N Uwagi
zamowienia zamoOwienia umowy realizaciji umowna
wg umowy




Umowa Nr .............
zawarta dnia ............pomdzy:
Gmina Ozimek
ul. Ks. J. Dzierzona 4B
46-040 Ozimek
reprezentowanprzez:
a firma:
/wpis do ewidencji dziatalrsoi gospodarczej nr ....... L108B......cceeee s e e e e e e e eeeeeaeaiinaeny
reprezentowanprzez:
B VA1 = o ox = - TSP
zwanego dalej\Wykonawca”.

81

Na podst. art. 4 pkt 8 nie stosujesstawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamawie
publicznych (Dz. U. 2006 Nr 164, poz. 1163 ze zmyjatkiem sytuacji okrédonych w
regulaminie z dnia 02-01-2008 r. sprawie udzielaaigdowig publicznych, ktorych wartg
nie przekracza wyeanej w ztotych réwnowartei kwoty 14 000 euro.

§2
1. Zamawiajcy zamawia, a Wykonawca przyjmuje do wykonania aarmiie na:

- w zakresie okrdonym w ofercie bdacej integralg czgscia niniejszej umowy.
2. Gwarancja na przedmiot zamoéwienia wynosi...... od terminu wykonania
zamowienia, o ktérym mowa w 8 3.

§3
1. Wykonawca zobowzuje s¢ wykona zamdwienie, o ktbrym mowa w 8§ 2 w terminie do dnia

2. Przez wykonanie zamdwienia rozumig sivykonanie robét ogélno budowlanych, dostaw, ustug
okreslonych szczegbtowo w kosztorysie ofertowym oraoastbranie i spagdzenie protokétu odbioru.

9



§4
1. Cena za wykonanie zamoéwienia, o ktorym mowa \8ynosi:.......... zt netto + VAT
22% (. ......... zh) czyli heznie brutto ........ zt (stownie: .................zL)
2. Kwota okrélona w ust 1 jest cenryczaltows i obejmuje wykonanie casoi przedmiotu
zamowienia, o ktérym mowa w 8§ 2.
3. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust.1 obejmujeelige ryzyko i odpowiedzialrio
Wykonawcy za prawidtowe oszacowanie wszystkich t@szzwiazanych z wykonaniem
przedmiotu zamowienia.

§5
1. Wynagrodzenie pfatnectizie przelewem, na wskazany przez Wykonawachunek
bankowy, w cgu 14 dni, od daty dostarczenia Zamawsamu prawidtowo wystawionej
faktury VAT.
2. Wysokag¢ faktur czsciowych nie mae przekrocz§ 70 % wartéci zamowienia
okreslonego w § 4 umowy.
2. Dat zaptaty faktury bdzie data obaizenia konta Zamawiagego.

§6
1. Wykonawca zaptaci Zamawiaapmu kag umowry w przypadku:
- zwioki w wykonaniu umowy w wysokai 0,1% wynagrodzenia brutto olélenego w 8§ 4 za
kazdy dzier zwioki,
- zwloki w usungciu wad w wysokéci 0,1% wynagrodzenia brutto olélenego w 8§ 4 za kaly
dzien zwioki
- odsthpienia od umowy przez Zamawiagego z przyczyn obgiajacych Wykonawe w
wysokaici 5% wynagrodzenia oki&onego w § 4.
2. Kar, o ktérej mowa w ust. 1, Wykonawca zaptaci na wskg przez Zamawiagego
rachunek bankowy przelewem, w terminie 14 dni kaémowych od dnia deczenia mu
zadania Zamawiacego zaptaty takiej kary umowne]. Zamawuig jest upowzniony do
potracenia nalenych kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy.
3. Zamawiajcy upowaniony jest do domagania ¢siodszkodowania na zasadach
0golnych, jeeli poniesiona szkoda przekracza kary umowne.

8§87
W sprawach nie unormowanych umprastosowanie maprzepisy Kodeksu Cywilnego.

§8
Wszelkie zmiany niniejszej umowy mogy¢ dokonywane pod rygorem niewaosci jedynie
w formie pisemnego aneksu, z podpisami upowanych przedstawicieli obu stron.

§9
Do rozstrzygania sporéw wyniktych na tle wykonanmowy wigciwy jestSad wiasciwy dla
siedziby Zamawiajcego.

§10

Umowa zostata spogdzona w trzech jednobrzawych egzemplarzach. Jeden dla
Wykonawcy, a dwa dla Zamawiaggo.

ZAMAWIAJ ACY : WYKONAWCA:

" niepotrzebne skgg¢.
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