ZARZADZENIE Nr 7/2010

Burmistrza Ozimka
z dnia 28 stycznia 2010r.

w sprawieplanu audytu wewnetrznego Urzedu Gminy i Miastaw Ozimku narok 2010

Na podstawie art. 275 pkt. 2 w zwku z art. 278 ust. 3 oraz 283 ust. 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. rd. 157, poz. 1240), zaydzam co

nastpuje:

§1

Wprowadza si ,Plan audytu wewgtrznego Urzdu Gminy i Miasta w Ozimku na rok 20107,
stanowicy zahcznik do niniejszego zasdzenia, obejmugy zadania audytowe
zapewniajce:
1) Legalna¢ postpowania w zakresie zamowui@ublicznych pow. 14.000 euro;
2) Prawidlowa¢ realizacji projektéow  wspoffinansowanych  zérodkow — Unii
Europejskiej;

3) Ocena systemu nadzoru w zakresie gospodarki miekoanunalnym.

§2

1. Zarzdzenie realizuje, audytor zewtreny na podstawie podpisanej umowy na realizacj

ustugi audytu wewgtrznego .

2. Nadzor nad wykonaniem zadzenia sprawuje Burmistrz.

§3

Termin realizacji zarmdzenia od 01.01.2010 r. do 31.12.2010r.

§4

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.



Urzad Gminy | Miasta w Ozimku ]
ul. Ks.J. Dzierzona 4b Zatacznik

46-040 Ozimek
do Zarzgdzenia Nr 7/2010

(nazwa i adres jednostki sekiora finansdw publiccnych, w kidrej jest zatrudniony audyior wewnegtrzny)
Burmistrza Ozimka

Sygn SAZ.0940/1/2010 %z dnla 28 styecznia 2010r
PLAN AUDYTU NA ROXK 2010

1. Jednostki sektora finanséw publicznych objete audytem wewnetrznym!

Lp. Nazwa jednostki

Urzad Gminy i Miasta w Ozimku

2. Wyniki analizy obszaréw ryzyka - obszary dzialalnosci jednostki zidentyfikowane przez audytora wewnetrznego z okresleniem
szacowanego poziomu ryzyka w danym obszarze

Lp. Nazwa obszaru Typ obszaru dzialaInosei Obszar dzialalno§ci Opis obszarn Poziom ryzykn w ebszarze
(ze wskazaniem nazwy jednastki, jezeli to zwigzany dzialaInofei
konieczne) z dysponowaniem wspomagajacej”
Srodkami, o ktérych
mowa w art. 5 ust, 3
ustnwy z dnia
30 czerwea 2005 .
¢ finansach publicznych
1. | Zamowienia publiczne w : Wysoki
gminnych jednostkach
organizacyjnych wspomagajaca Nie zakupy, zarzgdzanie
2. | Realizacja projektow Wysoki
wspolfinansowanych ze
srodkow UE podstawowa Tak

b Nalezy wskazad jednostke, w kidrej jest zatrudniony audytor wewnetrzny oraz jednostki objgte audytem wewnetrznym na podstawie art, 51 ust. 2-7 i ust. 12 ustawy z dnia 30
czerwea 2003 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249, poz. 2104, z péZn. zm.).

2 Niepotrzebne skreslié. Dzialalnosé podstawowa obejmuje dzialalnosé merytoryezna, statutows charakterystyczng dla danej jednostki. Dzialalnosé wspomagaigea obejmuje ogdlnie
rozumiany proces zarzadzania jednostka; zapewnia sprawno$c i skutecznosé dzialar w obszarze dzialalnoéei podstawowe}, np. zaméwienia publiczne, zarzadzanie kadrami.

3 Niepotrzebne skreslié.

) Kolumng 5 nalezy wypelnié tylko w przypadku wskozania w kolumnie 3: ,Dzialalnosé Wspomagajace”. Wowczas nalezy wybraé odpowiednio: ,,Gospodarka finansowa™ albo
»Zakupy®, albo ,,Zarzadzenie mieniem”, albo ,,Bezpieczenstwo”, albo ,,Systemy informatyczne”, albo ,,Zarzadzanie™,
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Lp-

- Nazwa obszaru Typ obszaru dzialnlnofci Obszar dzialalnodei |~ Opis obszaru Poziom ryzyln w obszarze
{ze wskazaniem nszwy jednostki, jezeli to Zwinzany dzialalnofci
konieczne) z dyspongwanicm wspomagajaee]
§rodknmi, 0 ktoérych
mowa w art, 5 ust. 3
ustawy % dnia
30 czerwea 2005 r.
o finansach publicznych )
3. | Realizacja zamowieri Wysoki
publicznych pow. 14.000 euro wspomagajaca Nie zakupy
4. | Nadzor nad mieniem WysoKi
komunalnym, w tym biezace
remonty i konserwacje (za wyjatkiem
utrzymania lokalnych drég, ulic, -
placéw, mostow) podstawowa Nie
5. | Zamowienia publiczne do kwoty Wysoki
14.000 euro wspomagajaca Nie zakupy
6. | Gospodarka iokalami uzytkowymi podsiawowa Nie Wysoki
7. | Gospodarowanie Wysoki
mieszkaniowym zasobern gminy podstawowa Nie
8. | Finansowanie gminnych Wysoki
jednostek organizacyjnych podstawowa Nie
9. | Modernizacja i utrzymaniem podstawowa Nie Wysoki
jokalnych drog, ulic, mostow i
placéw, w tym organizacja
oéwietlenia miejsc publicznych
(ulic, placéw i drog)
10.| Inwestycje realizowane Z podstawowa Nie Wyscki
pozyczek i kredytow
11.| Podatek od nieruchomosci - podstawowa Nie Wysoki
system ewidencji, postepowanie
podatkowe przy ustalaniu
wysokosci zobowigzania
podatkowego, udzielanie ulg w
splacie podatkow, windykacia
12| Nadzor nad spotkami gminnymi podstawowa Nie Wysoki
13.| Rachunkowos¢ i wspomagajaca Nie zarzadzanie finansowe Wysaki
gospodarowanie mieniem w
gminnych jednostkach
‘organizacyjnych
14.| System kadrowo-ptacowy w wspomagajgca Nie zarzadzanie Wysoki
gminnych jednostkach

organizacyjnych
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L.

Nazwa obszarn Typ obszaru dzialalnogei Obszar dzialalno§ci Opis obszaru Poziom ryzyka w obszarze
(ze wskazeniem nnzwy jednostk, jezeli to mwinzany dzialalnofei
konieczne) z dysponowanicm wspomagajq_ccj’”
Srodkami, 0 ktérych
mowa w art. 5 ust, 3
ustawy z dnia
30 czerwea 2005 r.
o finansach publicznych
15.| Gospodarowanie gruntami podstawowa Nie Wysoki
16.| Nadzor nad dzialalnoscig podstawowa Nie Wysoki
gminnych jednostek Strazy
Pozarnej
17.] Wspdldziatanie z podmiotami podstawowa Nie Wysoki
gospodarczymi swiadczacymi
ustugi komunalne na rzecz gminy
- zlecanie zadan
18.| Zimowe przygotowanie drog i podstawowa Nie Wysoki
infrastruktury technicznej miasta i
wsi
19.{ Plancwanie i realizacja inwestycji podstawowa Nie Wysoki
o znaczeniu lokalnym
finansowanych z budzetu gminy,
w tym inwestycje w gminnych
jednostkach organizacyjnych
20.| Realizacja zadan z zakresu podstawowa Nie Wysoki
pomocy spolecznej, dziatalnosé
osrodkow wsparcia
21.| Budzet - tryb uchwalania, zmiany podstawowa Nie Wysoki
w budzecie, wykonanie budzetu
22.} Podatek rolny i lesny - system podstawowa Nie Wysoki
ewidencji, postepowanie
podatkowe przy ustalaniu
wysokosci zobowigzania
podatkowego, udzielanie ulg w
sptacie podatkdw, windykacja
23.| Podatek od Srodkéaw podstawowa Nie Wysoki

transportowych - system
ewidenc]i, postepowanie
podatkowe przy ustalaniu
wysokosci zobowigzania
podatkowego, udzielanie ulg w
splacie podatkdw, windykacia

Nowo 2.



L e

~ Nazwa obszaru
{ze wskazaniem nezwy jednostki, jezeli to

Typ obszaru dzialalnoSci

Obszar dziainlnosei

Opis obszaru

Poziom ryzyka w obszarze

zwinzany dzialalnoSci .
konieczne) z dysponowaniem wspomagnjqcnf
érodkami, o ktérych
mowa w art. 5 ust. 3
ustawy z dnia
30 czerwea 2005 1.
o finansach publicznych
54.| Wspéldzialanie z organizacjami wspomagajaca Nie zarzgdzanie Wysoki
pozarzadowymi
25| Gospodarka odpadami Wysoki
26.| Funkcjonowanie system kontroli wspomagajaca Nie zarzadzanie Wysoki
zarzadezej w Urzedzie
27.| Zarzadzanie szkotami podstawowa Nie Wysoki
podstawowymil | gimnazjum
28.| Wydatki na wynagrodzenia wspomagajaca Nie gospodarka finansowa Wysoki
oschowe pracownikow
20.| Realizacja zadan z sportu i podstawowa Nie Wysoki
rekreacji, w tym nadzor nad
gminnymi obiektami sportowymi
30.| Sprawozdawczosc finansowa, w wspomagajgca Nie gospodarka finansowa Sredni
tym sprawozdawczost gminnych
jednostek organizacyjnych
31.| Bezpieczetistwo informatyczne wspomagajgca Nie systemy informatyczne Sredni
32.| Podatek dochodowy od 0s6b wspomagajaca Nie gospodarka finansowa Sredni
fizycznych (dof. wynagrodzen
pracownikéw)
33.| Funkcjonowanie system kontroli wspomagajaca Nie zarzadzanie Sredni
zarzadczej w gminnych
jednostkach organizacyjnych -
34.| Prowadzenie spraw zwigzanych podstawowa Nie Sredni
z wydawaniem, cofnigciem
pozwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych
35.| Ewidencja sradkow trwalych i wspomagajaca Nie gospodarka finansowa, Srednl
wyposazenia oraz wartosci zarzadzanle mieniem
niematerialnych i prawnych
36.| Realizacja zadan z zakresu podstawowa Nie Sredni
oswiaty =
37.] Wydatki na ubezpieczenie wspomagajaca Nie gospodarka finansowa Sredni
spoleczne, fundusz pracy,
skladki na ubezpieczenie
zdrowotne
4
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Lp.

~  Nazwa obszara Typ obszaru dzintalnogci Obszar dzialalnodci Gpis obszaru Poziom ryzyka w abszarze
(ze wskozaniem nazwy jednestki, jezeli to Zwinzany dzinfalnosei
konieczne) z dysponowaniem wspomagajgcej
$rodkami, ¢ ktérych
mowa w art, S ust. 3
ustawy z dnia
30 czerwea 2005 r,
o finansach publicznych
38.| Zarzadzanie przedszkolami podstawowa Nie Sredni
39.| Obieg dokumentdw finansowo- wspomagajaca Nie zarzadzanie Sredni
ksiegowych
40.| Finansowe | operacyjne systemy wspomagajaca Nie systemy informatyczne Sredni
informatyczne
41.[ DINOPARK - inwestycje, podstawowa Nie Sredni
dziatalnosc
42.| Gospodarka kasowa wspomagajaca Nie gospodarka finansowa Sredni
43.| Ochrona danych osobowych w wspomagajgca Nie bezpieczerstwo, Sredni
Urzedzie syslemy informatyczne
44.| Gospodarowanie wolnymi wspomagajaca Nie gospodarka finansowa Sredni
aktywami finansowymi
45.] Pozostale podatki i optaty - podstawowa Nie Sredni
system ewidencji, postepowanie
podatkowe przy ustalaniu
wysokosci zobowigzania
podatkowego, udzielanie ulg w
splacie podatkow, windykacja
48.| Pormoc materialna dla ucznidw podstawowa Nie Sredni
47.| Organizacja Urzedu wspomagajaca Nie zarzadzanie Sredni
48.| Utrzymaniem zieleni w gminie podstawowa Nie Sredni
49,] Organizacja gminnych jednostek wspomagajaca Nie zarzgdzanie Sredni
organizacyjnych
50. Bezpieczeristwo i ochrona wspomagajgca Nie bezpleczeristwo, w tym Sredni
danych, w tym bezpieczeristwo bezpieczeristwo
informatyczne informatyczne
51.| Ochrana informacii nigjawnych wspomagajaca Nie bezpleczensiwo Sredni
52.| Inwentaryzacja wspomagajaca Nie gospodarka finansowa, Sredni
zarzgdzanie mieniem
53.| Prowadzenia ksigg wspomagajaca Nie gospedarka finansowa Sredni
rachunkowych
54.| Prowadzenie spraw zwigzanych podstawowa ) Nie Sredni
z ewidencja dziatalnosci e
gospadarczej
5
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Lp. Naz.va obszaru Typ obszaru dzisalnofei Obszar dzinlalnoéci Upis obszaru Poziom ryzyka w chszarze
{ze wsknzaniem nazwy jednosiki, jezeli to zwigzany dzinlalnofci
konieczne) z dysponowaniem wspumngajqcej"
grodkami, 0 ktérych
mowa w art. Sust. 3
ustawy z dnia
30 czerwen 2005 1.
o finansach publicznych
55.| Zagospodarowanie przestrzenne podstawowa Nie Sredni
oraz ustalanie warunkow
zabudowy i zagospodarowania
terenu
56.| System zarzadzania podstawowa Nie Sredni
kryzysowego
57.| Gospodarowanie Zaktadowym wspomagajaca Nie gospodarka finansowa Sredni
Funduszem Swiadczen
Socjalnych
58.| Gospodarowanie sprzgtem wspomagajgca Nie systemy Sredni
komputerowym i mg;zggﬁg“zzgﬁhpy
oprogramowaniem '
59| Dowdz ucznidw do szkéi podstawowa Nig Sredni
60.| Zapewnienie mieszkancom wody podstawowa Nie Sredni
oraz oczyszczaniem Sciekow
61.| Organizacja zaopatrzenia w podstawowa Nie Sredni
cieplo na obszarze gminy
62.| Podréze siuzbowe wspomagajgca Nie gospodarka finansowa, Sredni
. zarzadzanie
63.| Zarzadzanie zasobami ludzkimi wspomagajgca Nie zarzadzanie Sredni
64.| Dostep do informacji publicznej wspomagaiaca Nie zarzadzanie Sredni
55.| Dokumentacija opisujaca przyigte wspomagajgca Nie gospodarka finansowa Sredni
w jednostce zasady
rachunkowosci
86.| Obieg korespondencii W wspomagajaca Nie zarzadzanie Sredni
Urzedzie
67.| Prowadzenie spraw zwigzanych podstawowa Nie Sredni
z ochrong Srodowiska
68.| Organizacja transporiu podstawowa Nie Sredni
publicznego
69.| Dziatalnosé Rady Miejskigj wspomagaigca Nie zarzadzanie Sredni
70.| Organizacja dziatalnosci podstawowa Nie Sredni
kulturalnej, nadzor nad
zabytkami
6
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Lp.

Nazwn obszaru
(ze wskazaniem nazwy jednostki, jezeli to

Typ obszaru dzialalno§ei

Obszar dzialalnoéci
mwigzany

Opis obszaru
dzialalnosei

Poziom ryzyks w obszarze

konieczne) z dysponowaniem wspomngajqcej‘n
§rodkami, o ktérych
mowa w art. S ust. 3
ustawy z dnia
30 czerwea 2005 1.
o fingngach publicznych
71.| BHP w UM i jednostkach wspomagajaca Nie bezpieczeristwo Niski
podlegiych, ze szczegéinym
uwzglednieniem warunkéw pracy
72.| Wykonywanie zadar z zakresu podstawowa Nie Niski
rolnictwa i lesnictwa
73.| Rozpatrywanie skarg | wnioskow wspomagajgca Nie zarzadzanie Niski
74.| Nadzdr nad ementarzami podstawowa Nie Niski
75.| Archiwizacja dokumentéw w wspomagajgca Nie bezpieczeristwo, Niski
gminnych jednostkach zarzzdzania
organizacyjnych
76.| Dokumentacia z zakresu wspomagajgca Nie zarzadzanie Niski
nawigzania, przebiegu i
rozwigzania stosunku pracy
77.| Szkolenia i rozwoj zawodowy wspomagaigca Nie zarzadzanie Niski
pracownikéw, podnoszenie
kwalifikacji zawodowych
78.| Archiwizacja dokumentow wspomagajaca Nie bezpieczenstwo, Niski
zarzadzanie
79.| Obrona cywilna podstawowa Nie Niski
80.] Realizacja zadan zwiazanych z podstawowa Nie Niski
promaocjg miasta i gminy oraz
turystyki, w tym takze
pozyskiwanie inwestorow
81.| Wydatki na Panstwowy Fundusz wspomagajgca Nie gospodarka finansowa Niski
Rehabilitacji Osdb
Niepelnosprawnych
B2.| Prowadzenle ewidencji ludnosci- podstawowa Nie Niski
sprawy meldunkowe
B3.| Akta Stanu Cywilnego podstawowa Nie Niski
B4.| Wydawanie dowoddw osobistych podstawowa Nie Niski
7
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3. Plasiowane tematy audytu wewnetrznego

3.1. Planowane zadania zapewniajace

Lp. Temat zndania zapewniajicego Nazwa obszaru Planowana liczba Planowany czas Ewentualna potrzeba Uwagi
(nazwa ohszaru z kelumny 2 audytoréw wewngtrznych | przeprowadzenia zadania powolania
w tabeli 2) przeprowadzajneych (w duinch) rZeczoznawcey
zadanie
(w ctatach)
Realizacja zamawien
Legalnosé postepowania publicznych pow. 14.000 Dot. zaréwno
1 w zakresie zaméwien gl;:ggwienia publiczne w Nie dotyczy* Nie dotyczy* - :ﬁﬁﬂ%ﬁk l
publicznych pow. 14.000 gminnych jednostkach jednostek
euro organizacyjnych (Lp. 11 organizacyjnych
3)
Prawidlowosé realizacji . "
projektow Realizacja projektow
- . - . _ B
2. wspoéHinansowanych ze wspdifinansowanych ze Nie dotyczy Nie dotyczy
- - o =~ . | &rodkéw UE (L.p. 2)
srodkéw Unii Europejskiej
Nie dotyczy
Qcena systemu nadzoru w Nadzér nad mieniem utrzymania
3. |zakresie gospodarki komunal 0.4 Nie dotyczy* Nie dotyczy* - tokalnyeh drog,
mieniem komunalnym omunainym {.p-4) ulic, plactw,
mostdw

*Umowa z Usfugodaweg nie okresla liczby etatéw i czasu planowanego na realizacfe zadar zapewniajgcych




3.2 Planowane czynno$ci doradcze

Lp. Planowana liczba audytoréw wewngtrznych Planowany czas przeprowadzenia czynnofci doradczych Usvagi
przeprowadzajacych czynnodei doradeze (w dninch)
(w etatach)

Umowa przewiduje realizacje czynnosci doradczych w
zaleznosci od potrzeb Urzedu Gminy i Miasta w Nie dotyczy**
Ozimku

“/Umowa z Uslugodaweq nie okredla liczby i rodzaju czynnosci doradczych, przewiduje mozliwosc ich realfizacji w zaleznosci od potrzeb Urzgdu
Grminy i Miasta w Ozimku

4. Planowane czynnosci sprawdzajace — nie dotyczy

Lp. Temat zadania zapewnianjyeego, ktdrego dotyczg czynnojci Nazwa obszaru Planowana liczha Planowany czas Uwagi
sprawdzajgce audytordw ‘ przeprowadzenia
wewngtrznych czynnoici
przeprowadzajgeych sprawdzajgcych
ezynnoSci sprawdzajgee {w dninch)
{w etatach)

5. Planowane obszary ryzyka, ktére powinny zostaé dbjgte audytem wewnetrznym w kolejnych latach

Lp. Nazwa obszaru Planowany rok przeprowadzenin audytu Uwagi
(nazwa obszaru z kolumny 2 w tabeli 2) wewngtrznego
1. | Zamoéwienia publiczne do kwoty 14.000 euro e 2011 -
2. | Gospodarka [okalami uzytkowymi 2011 -
3. | Gospodarowanie mieszkaniowym zascbem gminy 2011 -
4. | Finansowanie gminnych jednostek organizacyjnych 2012 -




Nadzor nad mieniem komunainym, w tym biezace remonty i 3

5. |konserwacje (za wyjatkiem utrzymania lokalnych drég, ulic, placow, 2012 -
mostow) ' ’

6 Modernizacja i utrzymaniem lokainych drég, ulic, mostéw | placow, w 2012 _

" | tym organizacja o$wietienia miejsc publicznych (ulic, placow i drég)

7. | Inwestycje realizowane z pozyczek i kredytdw 2013 -
Podatek od nieruchomosci - system ewidencji, postgpowanie

8. |podatkowe przy ustalaniu wysokoéci zobowigzania podatkowego, 2013 -
udzielanie ulg w splacie podatkéw, windykacja

9. | Nadzoér nad spdtkami gminnymi 2013 -

6. Informacje istotne dia prowadzenia audytu wewnetrznego, uwzgledniajace specyfike jednostki (np. zmiany organizacyjne)

Audyt wewnetrzny prowadzony jest na podstawie arf. 274 ust. 3 w powigzaniu z art. 278 ust. 3 ustawy 2 dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (Dz. U, nr 157, poz. 1240) przez Katarzyng Nowak prowadzqcq dzialainosc gospodarczg pn. SolutConsufting-DORADZTWO 1 AUDYT
zam. w Michaldwku 18, 49-100 Niemodiin (solutconsulting@gmail.com) — umowa na $wiadczenie ustug audytu wewngtrznego.

Aundytor Wewnelriny
Nr zaégw. 1618/2005

02/6 - Oq - Mﬂor . eemeens };futgfizypg&- L veeararsnismmisissrass
{data) (pieczatka i podpis audytora wewngtrznego/ koordynatora
komérki audytu wewnetrznego)

GMINA OZIMER B

siedziba;
Urzad Gminy i Miasia w Ozimku
L9 Of. D40y 46-040 OZIMEK, it Ks. Dzierzona 48
(data) (piec:zaﬂ:'ﬂ ﬁ’o%ﬁ%‘fcfe?o‘x{'rﬁkajednnstki, w ktdrej jpst zatru

wawngtrzny )
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